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TiTULO | - DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1°. Este Regulamento dispbe sobre as licitagcdes e contratos no ambito da COMDEGUAPI,
na forma do art. 40 da Lei Federal n° 13.303, de 30 de junho de 2016.

§ 1°. Aplicam-se aos procedimentos licitatorios e contratos da COMDEGUAPI as disposi¢des
da Lei Federal n® 13.303/2016, da Lei Complementar Federal n° 123/2006, da Lei Federal n°
12.232/2010, da Lei Federal n°® 10.520/2002, da Lei Federal n° 12.462/2011 e da Lei Municipal
n° 1.404/2022.

Capitulo | - Do Glossario de Expressoes Técnicas

Art. 2°. Para os fins deste Regulamento, considera-se:

I — Adjudicagao: ato pelo qual é atribuido o objeto da licitagéo ao licitante vencedor;

Il — Alienagao: toda transferéncia de dominio de bens a terceiros;

a) Anteprojeto de Engenharia: pega técnica com todos os elementos de contornos
necessarios e fundamentais a elaboragédo do projeto basico, contendo, no minimo, os
seguintes elementos:

b) Demonstracdo e justificativa do programa' de necessidades, visao global dos
investimentos e definigdes relacionadas ao nivel de servigo desejado;

c) Condigdes de solidez, seguranga e durabilidade e prazo de entrega;

d) Estética do projeto arquitetdnico;

e) Parametros de adequacéao ao interesse' da COMDEGUAPI, a economia na utilizacao,
a facilidade na execucéao, aos impactos ambientais e a acessibilidade;

f) Concepgao da obra ou do servigo de engenharia;

9) Projetos anteriores ou estudos preliminares que embasaram a concepg¢ao adotada;
h) Levantamento topografico e cadastral;

i) Pareceres de sondagem;

i) Memorial descritivo dos elementos da edificacdo, dos componentes construtivos e dos

materiais de construgcao, de forma a estabelecer padrboes minimos para a contratagao.

Il — Ata de Registro de Prec¢os: documento vinculativo, obrigacional, com caracteristica
de compromisso para futura contratagdao, em que se registram os precos, fornecedores,
condicbes a serem praticadas, conforme as disposicdes contidas no Instrumento
Convocatorio e propostas apresentadas;

v — Autoridade Competente: autoridade detentora de competéncia estatutaria ou de
limite de competéncia para a pratica de determinado ato;

\ — BDI - Bonificagoes e Despesas Indiretas: percentual incidente sobre os custos
diretos, calculado de forma a espelhar os custos indiretos e o lucro da contratada;

Vi — Comissao de Licitagao: colegiado composto de pelo menos 03 (trés) integrantes,
formalmente designados, com a fungéo, dentre outras, de receber, examinar e julgar todos os
documentos e procedimentos relativos as licitacoes;

Vi — Compra: toda aquisicao remunerada de bens para fornecimento de uma s6 vez ou
parceladamente;
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VI — Consoércio: contrato de colaboracdo entre empresas, mediante o qual as
contratantes conjugam esforgos no sentido de viabilizar um determinado empreendimento;
IX — Contratagao Integrada: contratacdo que envolve a elaboragao e o desenvolvimento

dos projetos basico e executivo, a execugao de obras e servigos de engenharia, a montagem,

a realizagao de testes, a pré-operacao e as demais operagdes necessarias e suficientes para

a entrega final do objeto;

X — Contratagcao Semi-Integrada: contratacdo que envolve a elaboragdo e o
desenvolvimento do projeto executivo, a execucdo de obras e servigos de engenharia, a
montagem, a realizacdo de testes, a pré-operacdo e as demais operagdes necessarias e
suficientes para a entrega final do objeto;

Xl — Contrato de Eficiéncia: consiste num contrato administrativo bilateral por meio do
qual um particular assume a obrigacao de propiciar a-reducdo de despesas correntes do
Contratante, por meio da execucao de servigos, obras e fornecimentos e da introdugao de
praticas de racionalizacdo do consumo da COMDEGUAPI, sendo a..ele assegurada
remuneracao proporcional a redugao de custos obtida;

Xl — ‘Edital: também chamado de instrumento convocatério, documento pelo qual- a
COMDEGUAPI divulga o objeto a ser licitado e a minuta de contrato, bem como regula o
procedimento licitatorio a ser realizado, estabelecendo todas as condi¢cdes de participacao e

o critério de julgamento adotado;

Xl — Empreitada Integral: contratagdo de empreendimento em sual integralidade; com
todas as etapas de obras, servicos e instalagdes necessarias, sob inteira responsabilidade da
contratada até a sua entrega ao contratante em condi¢ées'de entrada em operacao, atendidos
0s requisitos técnicos e legais para.sua utilizagdo em condi¢des de segurancga estrutural e
operacional e com as caracteristicas adequadas as finalidades para as quais foi contratada;

XIV — Empreitada por precgo global: contratacido por.preco certo e total;

XV — Empreitada por preg¢o unitario: contratagdo por pregco certo de unidades
determinadas;

XVI - Fiscal do Contrato: empregado da COMDEGUAPI ou comissao constituida por, no

minimo, 3 (trés) empregados da COMDEGUAPI, designados para acompanhamento da
execucao do objeto do contrato;

XVII - Gestor de Contratos: empregado da COMDEGUAPI responsavel pelo preparo,
coordenacgao, acompanhamento; conclusdo e demais fatos gerenciais dos atos dos contratos,
no todo ou por tarefas especificamente designados, devendo zelar pelo cumprimento das
clausulas contratuais, inclusive pela proposta de aplicacdo de penalidades, no sentido de
garantir a adequada execucao dos contratos celebrados;

XVIII — Homologagao: € o ato administrativo por meio do qual o Diretor Presidente declara
que o procedimento licitatorio foi valido e atingiu resultado conveniente, sendo todos os atos
administrativos praticados perfeitos, destituidos de defeitos e compativeis com a realizacao
dos interesses da COMDEGUAPI;

XIX — Licitagdo: E o procedimento formal em que se convocam, mediante condicdes
estabelecidas em ato proprio, empresas interessadas na apresentagao de propostas para o
oferecimento de bens, obras e servicos;

XX — Matriz de Riscos: clausula contratual definidora de riscos e responsabilidades entre as
partes e caracterizadora do equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato, em termos de
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6nus financeiro decorrente de eventos supervenientes a contratagdo, contendo, no minimo,
as informacoes constantes do art. 42, X, da Lei Federal 13.303/2016;

XXI — Obra: agao de construir, reformar, fabricar, recuperar ou ampliar um bem, na qual seja
necessaria a utilizacdo de conhecimentos técnicos especificos envolvendo a participacao de
profissionais habilitados conforme o disposto na Lei Federal n°. 5.194/66, conceituando-se:

a) Ampliar: produzir aumento na area construida de uma edificagdo ou de quaisquer
dimensdes de uma obra que ja exista;

b) Construir: consiste no ato de executar ou edificar uma obra nova;

c) Fabricar: produzir ou transformar bens de consumo ou de produgdo por meio de
processos industriais ou de manufatura;

d) Recuperar: tem o' sentido de restaurar,..de fazer com que a obra retome suas

caracteristicas anteriores abrangendo um conjunto de servicos;

XXIl — Reformar: consiste em alterar as caracteristicas de partes de uma obra ou de seu todo,
desde que mantendo as caracteristicas de volume ou area sem acréscimos.e a funcao de sua
utilizagao atual.

XXl — Pequenas despesas de pronta entrega e pagamento: sdo aquelas que, em compras
e servigos, limitarem-se a importancia de até R$ 5.000, 00 (cinco mil reais), para pagamento

a vista ou no prazo de aplicacdo do adiantamento;

XXIV — Preposto: Representante da empresa contratada perante a COMDEGUAPI;

XXV — Projeto Basico: conjunto de elementos necessdarios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado, para caracterizar a obra ou o servigo, ou o complexo de obras ou de
servicos objeto da licitagdo, elaborado com base nas indicacdes dos estudos técnicos
preliminares, que assegure a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto
ambiental do empreendimento e que possibilite a avaliacao do custo da obra e a definicao dos
métodos e do prazo de execugao, devendo conter os seguintes elementos:

a) Desenvolvimento da solugéo escolhida, de forma a fornecer visao global da obra e a
identificar todos os seus.elementos constitutivos com clareza;
b) Solugbes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de forma a

minimizar a necessidade de reformulacao ou de variantes durante as fases de elaboracdo do
projeto executivo e de realizagao das obras e montagem;

c) Identificacdo dos tipos de servicos a executar e de materiais e equipamentos a
incorporar a obra, bem como ‘suas especificacbes, de modo a assegurar os melhores
resultados para o empreendimento, sem frustrar o carater competitivo para a sua execucgao;
d) Informagdes que possibilitem o estudo e a dedugdo de métodos construtivos,
instalagdes provisorias e condi¢gdes organizacionais para a obra, sem frustrar o carater
competitivo para a sua execugao;

e) Subsidios para montagem do plano de licitagao e gestdo da obra, compreendendo a
sua programagao, a estratégia de suprimentos, as normas de fiscalizagao e outros dados
necessarios em cada caso;

XXVI - Projeto Executivo: Conjunto dos elementos necessarios e suficientes a execugao
completa da obra, de acordo com as normas técnicas pertinentes;

XXVII — Servico de Engenharia: toda a atividade que necessite da participacao e
acompanhamento de profissional habilitado conforme o disposto na Lei Federal n° 5.194/66,
tais como consertar, instalar, montar, operar, conservar, reparar, adaptar, manter, transportar,
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demolir, bem como as atividades profissionais referentes aos servigos técnicos profissionais

especializados de projetos e planejamentos, estudos técnicos, pareceres, pericias,

avaliagOes, assessorias, consultorias, auditorias, fiscalizagao, supervisdo ou gerenciamento,

conceituando-se:

a) Adaptar: transformar instalacdo, equipamento ou dispositivo para uso diferente

daquele originalmente proposto, considerando-se reforma quando se tratar de alteragao
visando adaptar obras;

b) Consertar: colocar em bom estado de uso ou funcionamento o objeto danificado;
corrigir defeito ou falha;
c) Conservar: conjunto de operagdes visando preservar ou manter em bom estado, fazer

durar, guardar adequadamente, permanecer ou.continuar nas condigcbes de conforto e
seguranca previsto no projeto;

d) Demolir: ato de p6r abaixo, desmanchar, destruir ou desfazer obra ou suas partes;

e) Instalar: atividade de' colocar ou dispor convenientemente pecas, equipamentos,
acessorios ou sistemas, em determinada obra ou servigo;

f) Manter: preservar aparelhos, maquinas, equipamentos e obras em bom estado.de
operagéao, assegurando sua plena funcionalidade;

g) Montar: arranjar ou dispor ordenadamente peg¢as ou mecanismos, de modo a compor
um todo a funcionar, considerando-se fabricagdo se a montagem for do'todo;

h) Operar: fazer funcionar obras, equipamentos ou mecanismos para produzir certos
efeitos ou produtos;

i) Reparar: fazer que a peca, ou parte dela, retome suas caracteristicas anteriores. Nas
edificacdes define-se como um servico em partes da mesma, diferenciando-se de recuperar;

i) Transportar: conduzir, de um ponto a outro, cargas cujas condicdées de manuseio ou
seguranga obriguem a adocao-de técnicas ou conhecimentos de engenharia;

XXVIII — Servicos de Comunicagao: contemplam  atividades relativas ao marketing

promocional, ‘comunicagao digital, servicos de clipping, auditoria de imagem, producao de
material audiovisual, peridédicos e cobertura jornalistica para os publicos internos e externos,
assessoria em gestao de crises e acbes promocionais;

XXIX — Servigos de Publicidade: conjunto de atividades realizadas integradamente que
tenham por objetivo o estudo,.o planejamento, a conceituacéo, a concepg¢ao, a criagao, a
execucgao interna, a intermediacdo e a supervisao da execugao externa e a distribuicdo de
publicidade aos veiculos e demais meios de divulgagédo, com o objetivo de promover a venda
de bens ou servigos de qualquer natureza, difundir ideias - ou informar o publico em geral;

XXX — Setor Requisitante: setor da COMDEGUAPI responsavel pela solicitacdo de abertura
do procedimento licitatério ou de contratagéo direta nas hipéteses cabiveis.

XXXI — Sistema de Registro de Pregos: conjunto de procedimentos para registro formal de
precos relativos a prestacao de servigos e aquisicao de bens, para contratagdes futuras;

XXXII — Sistema Licitagoes - sistema desenvolvido/adquirido para possibilitar a realizagao

de contratacdes eletrbnicas, via internet;

XXXIII — Sobrepre¢o: quando os pregos orgados para a licitagado ou os pregos contratados

sdo expressivamente superiores aos pregos referenciais de mercado, podendo referir-se ao
valor unitario de um item, se a licitagdo ou a contratagao for por precos unitarios de servigo,

ou ao valor global do objeto, se a licitagdo ou a contratagdo for por prego global ou por
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empreitada;
XXXIV — Superfaturamento: quando houver dano ao patriménio da COMDEGUAPI
caracterizado, por exemplo:

a) Pela medicao de quantidades superiores as efetivamente executadas ou fornecidas;

b) Pela deficiéncia na execugdo de obras e servicos de engenharia que resulte em
diminui¢cdo da qualidade, da vida util ou da seguranca;

c) Por alteracdes no orgcamento de obras e de servigos de engenharia que causem o
desequilibrio econdmico-financeiro do contrato em favor do contratado;

d) Por outras alteracdes de clausulas financeiras que gerem recebimentos contratuais

antecipados, distorgdo do cronograma- fisico-financeiro, prorrogagéo injustificada do prazo
contratual com custos adicionais para a COMDEGUAPI ou reajuste irregular de precos.

XXXV — Tarefa: contratacido de mao de obra para pequenos trabalhos por preco certo, com

ou sem fornecimento de material;

XXXVI — Termo de Referéncia: é o documento prévio a aquisicao de bens ou contratagdo de
servigos de natureza comum, com indicagao do objeto de forma detalhada, precisa, suficiente
e clara, devendo conter elementos capazes de propiciar a; avaliacdo do custo diante de
orcamento “detalhado, considerando os pregos praticados no mercado, a definicdo dos
métodos, a estratégia de suprimento, o cronograma fisico-financeiro, se for o caso, os critérios
de aceitagao do objeto, deveres do contratado e do contratante, procedimentos de fiscalizagao
e gerenciamento do contrato, prazo de execugao e sanc¢des.

TITULO Il - DAS DISPOSICOES DE CARATER GERAL
SOBRE LICITAGOES E CONTRATOS

Capitulo I — Das Licitagoes e Contratos

Art. 3°. Os contratos com terceiros destinados a prestacao de servicos a COMDEGUAPI,
inclusive de engenharia e de publicidade, a aquisicéo e a locacao de bens, a alienacao de
bens e ativos integrantes do respectivo patriménio ou a execugao de obras a serem integradas
a esse patrimbnio, bem como a implementacao de Onus reais sobre tais bens, serdo
precedidos de licitagdo nos termos deste Regulamento e da legislacdo pertinente, no que
couber.

§ 1° As areas remanescentes de titularidade da COMDEGUAPI poderéo ser objeto de
concessao de uso, permissao de uso ou autorizagao de uso, observada a legislacao estadual
pertinente, as disposi¢des previstas no edital, bem como este Regulamento, no que couber.

§ 2°. A licitacao destina-se a selecionar a proposta mais vantajosa, inclusive no que se refere
ao ciclo de vida do objeto, e a evitar operacbes em que se caracterize sobrepreco ou
superfaturamento para a COMDEGUAPI, e sera processada e julgada em estrita
conformidade com os principios da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da
publicidade, da eficiéncia, da probidade administrativa, da economicidade, do
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desenvolvimento sustentavel, da vinculagédo ao instrumento convocatério, da competitividade
e do julgamento objetivo.

Art. 4°. Nas licitagbes e contratos da COMDEGUAPI, serdo observadas as seguintes
diretrizes:

| — Padronizacao do objeto, dos instrumentos convocatérios e das minutas de contratos,
de acordo com normas internas especificas, autorizada a adogao de minutas padronizadas

de terceiros nos casos em que seja praxe de mercado a adogéo desses instrumentos;

Il — Busca da maior vantagem competitiva, considerando custos e beneficios, diretos e
indiretos, de natureza econémica, social ou ambiental, inclusive os relativos a manutencao, a
alienacao e a doacao de ativos, ao desfazimento de bens-e residuos, ao indice de depreciacao
econOmica e a outros fatores de igual relevancia;

1 — Parcelamento do objeto, quando viavel técnica e economicamente, visando a ampliar
a participagao de licitantes, sem perda de economia de escala, e desde que n&o atinja valores
inferiores aos limites estabelecidos no art. 124, | e Il deste Regulamento.

v — Preferéncia a licitacdo na modalidade Pregéo, prevista na Lei Federal n® 13.303 de
30 de junho de 2016, para a alienagao e aquisi¢ao de bens, obras e servicos comuns, assim
entendidos aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais no mercado;

V — As licitagOes e os contratos devem ser modelados e desenvolvidos de acordo com

0s mais elevados padrdes éticos e com as-praticas anticorrupgao, em observancia estrita do
Cdédigo de Conduta e Integridade da COMDEGUAPI;

Art. 5° As licitacbes e os .contratos disciplinados por este Regulamento devem respeitar,
especialmente, as normas relativas a:

I — Disposigéao final ambientalmente adequada dos residuos soélidos gerados pelas obras
contratadas;

Il — Mitigacao dos danos ambientais por meio de medidas condicionantes e de
compensacao ambiental, que serdo definidas no procedimento de licenciamento ambiental;

Il — Utilizacao de produtos, equipamentos e servicos que, comprovadamente, reduzam

0 consumo de energia e de recursos naturais;

v — Avaliagao de impactos de vizinhanga, na forma da legislagédo urbanistica;

\ — Protecao do patrimdnio cultural, histérico, arqueoldgico e imaterial, inclusive por meio
da avaliacdo do impacto direto ou indireto causado por investimentos realizados pela
COMDEGUAPI;

VI — Acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou com mobilidade reduzida;

Paragrafo Unico. A contratagdo a ser celebrada pela COMDEGUAPI da qual decorra impacto

negativo sobre bens do patriménio cultural, histérico, arqueolégico e imaterial tombados

dependera de autorizacdo da esfera de governo encarregada da protecao do respectivo
patrimbénio, devendo o impacto ser compensado por meio de medidas determinadas pela
Diretoria Executiva da COMDEGUAPI, na forma da legislagao aplicavel.
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Art. 6°. As licitagbes na modalidade de Pregao, preferencialmente na forma eletronica,
deverao ser realizadas exclusivamente em portais de compras de acesso publico na internet.

Art. 7°. Nas licitagbes com etapa de lances, a COMDEGUAPI disponibilizara ferramentas
eletrdnicas para envio de lances pelos licitantes.

Art. 8°. A COMDEGUAPI, em suas relagdes juridico-contratuais, privilegiard o aspecto
bilateral da relacdo com seus fornecedores e empresas contratadas, dando primazia aos
mecanismos consensuais de solucido de-controvérsias.

Art. 9°. As licitacdes e contratagdes serdao implementadas, em regra, por meio de Minutas-
Padrao de Editais de Licitacdo e Contratos, que serdo previamente analisadas pela
Consultoria Juridica.

Capitulo Il - Das Vedagoes e dos Impedimentos

Art. 10. Estara impedida de participar de licitacdes e de ser contratada pela COMDEGUAPI a
empresa:

I — Cujo administrador ou sécio detentor de mais de 5% (cinco por/cento) do capital
social seja-diretor ou empregado COMDEGUAPI;

I — Esteja cumprindo a pena de suspensao do direito de licitar e contratar aplicada pela
COMDEGUAPI;

[l — Declarada inidénea pela Uniao, por Estado, pelo Distrito Federal ou pelo Municipio
de Guapimirim, enquanto perdurarem os efeitos da sanc¢ao;

v — Constituida por sécio de empresa que estiver suspensa, impedida ou declarada
inidénea;

\ — Cujo administrador seja socio de empresa suspensa, impedida ou declarada
inidénea,;

Vi — Constituida por sécio que tenha sido s6cio ou administrador de empresa suspensa,
impedida ou declarada inidénea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sangao;

Vi — Cujo administrador tenha“sido s6cio ou administrador de empresa suspensa,
impedida ou declarada inidénea, no periodo dos fatos que deram ensejo a san¢ao;

VIl — Que tiver, nos seus quadros de diretoria, pessoa que participou, em razao de vinculo

de mesma natureza, de empresa declarada iniddnea.
Paragrafo Unico. Aplica-se a vedagao prevista no caput:

I — A contratagao do préprio empregado ou dirigente, como pessoa fisica, bem como a
participacao dele em procedimentos licitatérios, na condicao de licitante;

Il — A quem tenha relagéo de parentesco, até o terceiro grau civil, com:
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a) Dirigente da COMDEGUAPI;

b) Empregado da COMDEGUAPI cujas atribuicbes envolvam a atuacdo na area
responsavel pela licitagdo ou contratacao;

c) Autoridade do ente publico a que a COMDEGUAPI esteja vinculada.

1] — Cujo proprietario, mesmo na condi¢ao de socio, tenha terminado seu prazo de gestéao
ou rompido seu vinculo com a COMDEGUAPI ha menos de 6 (seis) meses.

Art. 11. Além das vedacdes e impedimentos previstos anteriormente, no caso de licitagdes de
obras e servigos de engenharia, é vedada a participagéo direta ou indireta:

I — De pessoa fisica ou juridica que tenha elaborado.o anteprojeto ou o projeto basico

da licitacao;

Il — De pessoa juridica que participar de consorcio responsavel--pela elaboracdo do
anteprojeto ou do projeto basico da licitagao;

i — De pessoa juridica da qual o autor do anteprojeto ou do projeto basico da licitagcao
seja administrador, controlador, gerente, responsavel técnico, subcontratado ou sdcio, neste
ultimo caso quando a participagao superar 5% (cinco por cento) do capital votante.

TiTULO Ill - DAS NORMAS ESPECIFICAS
PARA OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Art.12. No caso de licitacao de obras e servigos de engenharia, a COMDEGUAPI deve utilizar
a contratacao “semi-integrada” como regra, cabendo-lhe a elaboragao ou a contratagdo do
projeto basico antes da licitagcdo, podendo ser utilizados os demais regimes previstos no art.
43 da Lei Federal 13.303/2016, desde que essa opgao seja devidamente justificada pela area
técnica demandante.

Paragrafo Primeiro. Nao. sera admitida como justificativa para a ado¢cao do regime de
contratagcao integrada, a auséncia de projeto basico.

Art. 13. As contratagbes de obras e servicos de engenharia serdo obrigatoriamente
precedidas pela elaboragéo de projeto basico, com exceg¢ao daquelas em que for adotado o
regime de contratacio integrada.

Paragrafo unico. O projeto béasico podera ser alterado, desde que demonstrada a
superioridade das inovagdes em termos de reducio de custos, de aumento da qualidade, de

reducao do prazo de execugdo e de facilidade de manutencao ou operagéo.

Art. 14. E vedada a execucgdo, sem projeto executivo, de obras e servigos de engenharia,
independentemente do regime adotado.
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Paragrafo unico. A elaboragao do projeto executivo podera constituir encargo do contratado,
consoante preco previamente fixado.

Art. 15. Nas contratacdes integradas ou semi-integradas, os riscos decorrentes de fatos
supervenientes a contratacdo, associados a escolha da solugdo de projeto basico pela
contratante deverao ser alocados como de sua responsabilidade na matriz de riscos.

Paragrafo unico. A matriz de risco contera, no minimo, as seguintes informacgdes:

a) Listagem de possiveis eventos supervenientes a assinatura do contrato, impactantes
no equilibrio econémico-financeiro da avenga;-e previsdo de eventual necessidade de
prolacédo de termo aditivo quando de sua ocorréncia;

b) Estabelecimento preciso das fragbes do objeto em que havera liberdade das
contratadas para inovar em' solugcbes metodoldgicas ou . tecnoldgicas, -em obrigacdes de
resultado, em termos de modificagao das solugdes previamente delineadas no anteprojeto ou
no projeto basico da licitag&o;

c) Estabelecimento preciso das fracoes do objeto em ‘que nado havera liberdade das
contratadas para inovar em solugdes metodolégicas ou tecnoldgicas, em obrigagdes de meio,
devendo haver obrigacdo de identidade entre a execucdo e a solugcdo pré-definida no
anteprojeto ou no.projeto basico da licitagdo.

Art. 16. Os orcamentos das contratagdes integradas:

I — Sempre que o anteprojeto da licitacao, por seus elementos minimos, assim o permitir,
as estimativas de preco devem se basear em orcamento tdo detalhado quanto possivel,
devendo a utilizagdo de .estimativas paramétricas e _a avaliagdo' aproximada, baseada em
outras obras" similares, ser realizadas somente nas fragdes do: empreendimento nao
suficientemente detalhadas no anteprojeto da licitagdo, exigindo-se das contratadas, no
minimo, o0 mesmo nivel de detalhamento em seus demonstrativos de formacao de precos;

Il — Quando utilizada metodologia expedita ou paramétrica para abalizar o valor do
empreendimento ou de fragdo dele, consideradas as disposi¢cdes do inciso |, entre duas ou
mais técnicas estimativas possiveis, deve ser utilizada nas estimativas de pregco-base a que
viabilize a maior precisdo orgcamentaria, exigindo-se das licitantes, no minimo, 0 mesmo nivel
de detalhamento na motivagao dos respectivos pregos ofertados.

Art. 17. Podera ser estabelecida remuneracao variavel vinculada ao desempenho do
contratado, com base em metas, padrbes de qualidade, critérios de sustentabilidade
ambiental e prazos de entrega definidos no Instrumento Convocatério e no contrato,
observado o limite orgamentario.

Art. 18. Desde que nao implique perda de economia de escala, podera ser celebrado mais de

um contrato para executar servigo de mesma natureza quando o objeto da contratagao puder
ser executado de forma concorrente e simultanea por mais de um contrato.
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Paragrafo Unico. Na hipétese prevista no caput deste artigo, serd mantido controle
individualizado da execuc¢&o do objeto contratual relativamente a cada um dos contratados.

TiTULO IV - DO PROCEDIMENTO DE LICITAGAO

Art. 19. As licitagbes seguirdo, no que couber, a seguinte sequéncia de fases:

I — Preparacao;

Il — Divulgacéao;

i — Apresentacao de lances ou propostas, conforme o modo de disputa adotado;
v — Julgamento;

\% — Verificacao de efetividade dos lances ou propostas;

Vi — Negociagao;

VII — Habilitacao;

VIl — Interposicao de recursos;

IX — Adjudicagao do objeto;

X — Homologacgéao do resultado ou revogagao do procedimento.

§ 1°. A fase de que trata o inciso VIl do caput podera, excepcionalmente, mediante justificativa
técnica, anteceder as referidas nos incisos Ill a VI do caput, desde que aprovada pelo Diretor
do setor.requisitante e expressamente previsto no instrumento convocatorio.

§ 2°. Os atos e procedimentos decorrentes das fases enumeradas no caput praticados pela
COMDEGUAPI e por licitantes serao efetivados, preferencialmente por meio eletrénico, nos
termos definidos pelo instrumento convocatério.

Capitulo | — Dos Atos Preparatorios

Art. 20. A fase de preparagao é caracterizada pelo planejamento, devendo abordar todas as
consideragdes técnicas, mercadoldgicas e de gestdo que podem interferir na contratacao, e
incluira, quando cabivel, de acordo com a natureza e as circunstancias da contrataco:

I — Solicitagdo expressa, formal- e por escrito do Diretor do setor requisitante
interessado, com indicacao de sua necessidade, observando-se o planejamento realizado
previamente;

Il — Autorizacao do Diretor-Presidente, na forma estabelecida pelo Estatuto Social da
COMDEGUAPI.

[l — Autuacéo do processo correspondente, que devera ser protocolizado e numerado;

v — Definicao do objeto, de forma precisa, suficiente e clara, vedadas especificagdes
que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem a competitividade;

\ — Elaboracao do Projeto Basico ou Termo de Referéncia;

VI — Estimativa do valor da contratagcdo, mediante comprovada pesquisa de mercado, na

forma prevista neste Regulamento;
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Vi — Elaboracgéao do projeto executivo, quando for o caso;

VIl — Indicacdo da disponibilidade de recursos orcamentarios que assegurem o
pagamento das obrigagcdes decorrentes das contratagcdes a serem implementadas no
exercicio financeiro em curso, de acordo com o respectivo cronograma,;

IX — Definigao do critério de julgamento e do regime de execugéo a serem adotados;

X — Elaboragéo das minutas do instrumento convocatério e do contrato, quando for o
caso da néo utilizagdo das Minutas-Padrao de Edital e Contrato previamente aprovadas, ou
que venham a ser aprovadas posteriormente através de expediente proprio;

Xl — Aprovacéo da minuta do instrumento convocatério e de seus anexos pela Consultoria
Juridica da COMDEGUAPI, ainda que sejam utilizadas as Minutas-Padrao.

§ 1°. O Projeto Basico, o Projeto Executivo e o Termo de Referéncia deverao conter,
respectivamente, os elementos descritos nos incisos XXV, XXVI e XXXVI do art. 2° do
presente Regulamento, podendo prever ainda requisitos de sustentabilidade ambiental, além

dos previstos na legislacdo aplicavel.

§ 2°. Excetuada a contratacao integrada, nenhuma aquisicao de bens, servicos ou obras sera
licitada sem projeto basico ou termo de referéncia, com :a definicdo das caracteristicas e
demais elementos indispensaveis ao perfeito entendimento, pelos interessados, do objeto a
executar.

Capitulo Il - Do Or¢camento Estimado

Secio | — Dos Critérios Gerais para o Orcamento

Art. 21. O orgamento estimado ‘pela empresa deve ser obtido em razdo de pesquisa de
mercado, que deve ser baseada em um ou na combinag¢ao dos seguintes parametros:

| — Contratos similares e anteriores firmados pela COMDEGUAPI, devidamente
atualizados monetariamente;

Il — Pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletronicos especializados ou de
dominio amplo, desde que contenha a data e hora de acesso, cuja divulgacdo nao seja
superior a 180 (cento e oitenta) dias;

Il — Contratos similares e anteriores firmados por outras empresas publicas ou
sociedades de economia mista ou 6rgaos e entidades da Administracdo Publica, cujas
informagdes podem ser obtidas em portais de compras governamentais ou equivalentes;

v — Pesquisa com no minimo 03 (trés) fornecedores com anterioridade maxima de 90
(noventa) dias, devendo os orgamentos conter dados minimos que possibilitem a identificagao
do fornecedor/prestador, tais como CNPJ, telefone, e-mail, nome do representante legal e
data.

§ 1°. O resultado da pesquisa de pregos sera a média, quando os dados estiverem dispostos
de forma homogénea, a mediana, quando os dados forem apresentados de forma mais
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heterogénea, ou o menor dos precos obtidos, quando por motivo justificavel néo for mais
vantajoso fazer uso da média ou mediana.

§ 2°. Para a obteng¢ao do resultado da pesquisa de precos, ndo poderao ser considerados os
precos inexequiveis ou os excessivamente elevados, conforme critérios fundamentados e
descritos pelo setor requisitante.

§ 3°. Excepcionalmente; mediante justificativa exarada pelo Diretor do setor requisitante, sera
admitida a pesquisa com menos de trés precos ou fornecedores, quando adotado este
parametro.

Art. 22. No caso de terceirizacado de servigos com dedicagao exclusiva de mao de obra, a
pesquisa referida no art. 21 deve ser precedida de elaboracéo de planilha por parte do setor
requisitante baseada nos custos diretos e indiretos decorrentes de encargos trabalhistas,
previdenciarios e fiscais, previstos em lei ou em acordo, convengdo ou dissidio coletivo.

Secio Il — Dos Critérios para Orcamento de
Obras e Servicos de Engenharia

Art. 23. O orgamento estimado do custo global de obras e servigos de engenharia devera ser
obtido a partir de custos unitarios de insumos ou servigos menores|ou iguais a mediana de
seus correspondentes no Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construcéo
Civil (SINAPI), no caso de construgao civii em geral, devendo ser observadas as
peculiaridades geograficas.

§ 1°. No caso de inviabilidade da definicdo dos custos consoante o disposto no caput, a
estimativa de custo global podera ser apurada por meio da utilizagdo de dados contidos em
tabela de referéncia formalmente aprovada por 6rgaos ou entidades da administragao publica,
em publicacdes técnicas especializadas, em banco de dados e sistema especifico instituido
para o setor ou em pesquisa de mercado.

§ 2°. O orgamento estimado do custo global de obras e servicos de engenharia podera ser
realizado mediante adogao de outros critérios e referenciais de precos idoneos, devidamente
justificados pelo Diretor do setor requisitante, desde que comprovadamente reflitam a
realidade de mercado.

Secéao lll — Do Orcamento Sigiloso

Art. 24. O orgcamento estimado da contratacao sera sigiloso, facultando-se a COMDEGUAPI,
mediante justificativa na fase preparatoria, conferir publicidade ao valor estimado do objeto da
licitagdo, sem prejuizo da divulgagdo do detalhamento dos quantitativos e das demais
informacgdes necessarias para a elaboragao das propostas.
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§ 1°. A informagdo de que trata o caput deste artigo se tornara publica apenas e
imediatamente apos a adjudicac&o do objeto, ou apds a revogacgao da licitagdo, caso ocorra.

§ 2°. Na hipétese em que for adotado o critério de julgamento por maior desconto, o valor
estimado da contratagdo deixara de ser sigiloso e devera constar do instrumento convocatério.

§ 3°. No caso de julgamento por melhor técnica, o valor do prémio ou da remuneragao sera
incluido no instrumento convocatorio.

§ 4°. A informacao relativa ao orgamento estimado do objeto da licitagao, ainda que tenha
carater sigiloso, sera disponibilizada aos 6rgédos. de controle externo e interno, devendo a
COMDEGUAPI registrar em documento formal sua disponibilizacdo a estes érgaos, sempre
que solicitado.

Capitulo lll - Dos Responsaveis pela Conduc¢ao da Licitagao

Art. 25. As licitagbes promovidas pela COMDEGUAPI serao processadas e julgadas por
Comissao Permanente ou Especial de Licitacao, ressalvada a hipdtese de Pregao, que sera
conduzido por Pregoeiro.

§ 1°. As Comissdes de que trata o caput serao compostas por, no minimo, trés membros
tecnicamente qualificados, sendo a maioria deles empregados publicos pertencentes aos
quadros permanentes da COMDEGUAPI.

§ 2°. Os membros da Comisséo de Licitagao responderao solidariamente por todos os atos
praticados; salvo se for consignado. posicao individual divergente, devidamente fundamentada
e registrada na ata em que adotada a deciséo.

Art. 26. Sao0 competéncias da Comissao de Licitagao:

I — Processar licitagcbes, receber e responder a pedidos de esclarecimentos, receber e
decidir as impugnagdes contra o instrumento convocatorio;

Il — Receber, examinar e julgar as propostas conforme requisitos e critérios
estabelecidos no instrumento convocatorio;

[l — Classificar ou desclassificar propostas nas hipoteses previstas no edital e neste
Regulamento.

v — Receber e examinar os documentos de  habilitagdo, declarando habilitagdo ou
inabilitagdo de acordo com os requisitos estabelecidos no edital;

V — Receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar a decisao,
encaminha-los ao Diretor do setor requisitante;

VI — Dar ciéncia aos interessados das decisbes adotadas nos procedimentos;

Vi — Encaminhar os autos da licitagdo ao Diretor Presidente para adjudicar o objeto,
homologar a licitagdo e convocar o vencedor para a assinatura do contrato;

VIl — Propor ao Diretor presidente a revogacao ou a anulagao da licitacao; e
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IX — Propor ao Diretor presidente a aplicagao de sang¢ao de suspenséao de licitante, nas
hipoteses previstas neste Regulamento.

§ 1°. A Comissdo de Licitagdo podera, quando necessario, determinar as diligéncias que
entenderem pertinentes para a melhor tomada de decisdo a vista dos interesses da
COMDEGUAPI.

§ 2°. E facultado & Comissao de Licitagdo, em qualquer fase da licitagéo, desde que n&o seja
alterada a substancia da'proposta, adotar medidas de saneamento destinadas a esclarecer
informagdes, corrigir impropriedades na documentagdo de habilitacdo ou complementar a
instrugao do processo.

Art. 27. Nas licitagdes cujo critério de julgamento seja “melhor técnica”, “melhor combinagao
técnica e preco”, “melhor conteudo artistico”, “maior retorno econdmico” ou “melhor
destinagao de bens alienados”, em razdo da especialidade e/ou complexidade do objeto, a
critério do Diretor do setor requisitante, podera ser constituida uma comissdo técnica de
avaliacao para, exclusivamente, julgar as propostas técnicas do certame, conforme requisitos
e critérios estabelecidos no instrumento convocatorio, ficando automaticamente extinta com o
encerramento da licitacao.

Capitulo IV — Do Instrumento Convocatoério

Art. 28. O instrumento convocatério contera o niumero de ordem, a sigla ‘da unidade
interessada, a mencgéo de que sera regido por-este Regulamento, dentre outros conteudos
que se facam necessarios:

I — O objeto da licitagao, perfeitamente caracterizado e definido, o respectivo projeto,
normas e demais elementos técnicos pertinentes, bastantes para permitir a exata
compreensao dos trabalhos a executar, do fornecimento a fazer, do material ou equipamentos
a serem adquiridos ou alienados;

Il — A forma de execugao da licitacao, eletrénica ou presencial;
Il — Indicacao ou descricao de requisitos de qualidade técnica exigidos para o material
ou equipamento a serem fornecidos ou dos servigos a serem contratados;

v — Outros requisitos, critérios e ‘exigéncias peculiares a licitagdo, tais como
apresentacao de amostras, catalogos, protétipos e prova de conceito;

\% — As condigdes de participagéo e a relacdo dos documentos exigidos para a habilitagao
dos licitantes e de seus eventuais subcontratados;

Vi — Condigbes para participagao de pessoas juridicas em consorcio, se admissivel;

Vi — Condigdes para cessao e subcontratacao, se admissiveis;

VIl — O local, dia e horario em que serao recebidas as propostas e a documentacao de
habilitagdo, assim como o local, dia e hora em que tera inicio o certame;

IX — O critério de julgamento das propostas e os critérios de desempate;

X — O modo de disputa, aberto, fechado ou com combinacéo, os critérios de classificacdo
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para cada etapa da disputa e as regras para apresentagao de propostas e de lances;

Xl — O local e a unidade administrativa onde os interessados poderao obter informagoes,
esclarecimentos e copias dos projetos, plantas, desenhos, instrugdes, especificagbes e outros
elementos necessarios ao perfeito conhecimento do objeto da licitagdo, caso ndo estejam
disponiveis em sitio eletrébnico da COMDEGUAPI;

Xl — O prazo de validade da proposta;

Xl — O prazo de apresentacio de proposta pelos licitantes, observando-se o disposto no
art. 33 do presente Regulamento;

XIV - O prazo de vigéncia contratual e, se for o caso, 0 prazo de execugao do objeto;

XV — As formas, condigbes e prazos de pagamento, bem como o critério de reajuste,
quando for o caso;

XVI  — A exigéncia de garantias e seguros, quando for o.caso;

XVII - Os critérios objetivos de avaliagdo do desempenho do contratado, bem como os
requisitos da remuneracao variavel, quando for o caso;

XVIII - As sancoes;

XIX - Outras indicacdes especificas da licitacao.

Art. 29. Integram o instrumento convocatorio:

I — O anteprojeto de engenharia, no caso de contratagdo integrada, com .elementos
técnicos que permitam a caracterizacdo da obra ou do servigo € a elaboragcéo e comparacao,
de forma isondmica, das propostas a serem ofertadas pelos particulares;

I — Projeto basico, nos casos de empreitada por prec¢o unitario, de empreitada por prego
global, de empreitada integral e de contratacéo semi-integrada ou o projeto executivo, caso
esteja disponivel;

[l — Termo de referéncia no caso de aquisicao ou contratagao de servicos de natureza

comum;

v — A minuta do contrato, quando houver;

V — O acordo de‘nivel de servico, quando for o caso;

Vi — As especificagdes complementares e as normas de execugao;

Vi — As Declaragdes sobre a inexisténcia dos impedimentos constantes nos art. 38 e 44,

Lei Federal 13.303/2016.

Art. 30. Na licitacdo para aquisicdo de bens, o instrumento convocatério podera, ainda,
justificadamente:

| — Indicar marca ou modelo, nas seguintes hipoteses:

a) Em decorréncia da necessidade de padronizagéo do objeto;

b) Quando determinada marca ou modelo comercializado por mais de um fornecedor
constituir o unico capaz de atender o objeto do contrato;

C) Quando determinada marca ou modelo comercializado por mais de um fornecedor for

a melhor opgao, justificada do ponto de vista técnico, para atendimento do objeto do contrato;
d) Quando for necessaria, para compreensao do objeto, a identificagdo de determinada
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marca ou modelo apto a servir como referéncia, situagao em que sera obrigatério o acréscimo
da expressao “ou similar ou de melhor qualidade”;

Il — Exigir amostra do bem no procedimento de pré-qualificacdo, bem como na fase de
julgamento das propostas ou de lances, desde que justificada a necessidade de sua
apresentacao;

11 — Solicitar a certificagcdo da qualidade do produto ou do processo de fabricacéo,
inclusive sob o aspecto ambiental, por instituicdo previamente credenciada.

Paragrafo Unico. O edital podera exigir, como condicdo de aceitabilidade da proposta, a
adequacao as normas da Associagao Brasileira-de Normas Técnicas (ABNT) ou a certificacido
da qualidade do produto por instituicao credenciada pelo-Sistema Nacional de Metrologia,
Normalizacao e Qualidade Industrial (SINMETRO).

Art. 31. No caso de obras ou servigos de engenharia, o instrumento convocatorio contera
ainda:

| — O cronograma de execugao, com as etapas necessarias a medigao, ao monitoramento e
ao controle das obras;

Il — A exigéncia de que os licitantes apresentem, em suas propostas, a composi¢cao analitica
do percentual dos Beneficios e Despesas Indiretas - BDI e dos Encargos Sociais - ES,
discriminando todas as parcelas que o compdem; exceto no caso da contratacao integrada;
II'= A exigéncia de que o contratado conceda livre acesso aos seus documentos e registros
contabeis, referentes ao objeto da licitacao, para os empregados da COMDEGUAPI e aos
6rgaos-de controle interno e externo;

IV — Documento técnico, no caso de contratagao integrada ou semi-integrada, com definigao
precisa das fracoes do empreendimento em que havera liberdade de as contratadas inovarem
em solugdes metodoldgicas ou tecnolégicas, seja em termos de modificagéo das solugdes
previamente delineadas no anteprojeto ou no projeto basico da licitacao, seja em termos de
detalhamento dos sistemas e procedimentos construtivos previstos nessas pecas técnicas; e
V — Matriz de risco.

VI — Remuneragao variavel, se for o caso.

Capitulo V — Do Parecer Juridico

Art. 32. As minutas de editais e contratos, bem'como os convénios, devem ser objeto de
parecer juridico.

Art. 33. O parecer juridico deve indicar expressamente as questdes juridicas do edital que,

ao juizo do advogado, s&o de maior relevo ou com maior risco de serem contestadas pelos
licitantes e pelos érgaos de controle.
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§ 1°. A manifestacao juridica mencionada no caput tera carater opinativo, podendo o setor
requisitante deixar de acolher as recomendagdes, desde que apresente justificativa técnica
devidamente ratificada pelo Diretor Presidente.

Art. 34. A assessoria juridica pode utilizar pareceres juridicos padronizados para editais
também padronizados.

Art. 35. O advogado ndo deve imiscuir-se em questdes de ordem técnica e econémica.

Capitulo VI — Da Divulgagao do Instrumento Convocatério,
Do Pedido de Esclarecimento e Da Impugnagao

Secio | — Da Divulgacio do Instrumento Convocatorio

Art. 36. A publicidade do instrumento convocatério sera efetivada por meio eletrénico, em
portal especifico mantido pela COMDEGUAPI na internet, e através de publicacido de seu
extrato no Diario Oficial do Municipio de Guapimirim, adotando-se os seguintes prazos
minimos para. apresentagao de propostas ou lances, contados a partir da divulgagao do
instrumento convocatorio:

I — Para aquisicao de bens:

a) 05 (cinco) dias uteis, quando adotado como critério de julgamento o menor prego ou o
maior desconto;
b) 10 (dez) dias uteis, nas demais hipéteses;

Il — Para contratacao de obras e servicos:

a) 15 (quinze) dias uteis, quando adotado como critério de julgamento o menor prego ou
0 maior desconto;
b) 30 (trinta) dias Uteis, nas demais hipoteses;

[l — No minimo 45 (quarenta e cinco) dias uteis para licitagdo em que se adote como
critério de julgamento a melhor técnica ou-a melhor combinacao de técnica e preco, bem como
para licitacdo em que haja contratacao semi-integrada ou integrada.

Art. 37. Eventuais modificagdes promovidas no instrumento convocatério serao divulgadas
nos mesmos termos e prazos dos atos e procedimentos originais, exceto quando a alteracao

nao afetar a preparagéo das propostas.

Secio Il — Do Pedido de Esclarecimento e Da Impugnacao
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Art. 38. Caberao pedidos de esclarecimento e impugnagdes ao instrumento convocatorio em
até 5 (cinco) dias uteis antes da data fixada para a ocorréncia do certame, devendo a
COMDEGUAPI julgar e responder a impugnacao em até 3 (trés) dias uteis.

Paragrafo Unico. Na hipétese de realizac&o de licitagdo para aquisicdo de bens, cujo prazo
de publicidade do edital € de 5 (cinco) dias uteis, conforme alinea “a” do inciso | do art. 36
deste Regulamento, para viabilizar o pedido de esclarecimento e a impugnagao, o prazo do
item anterior é reduzido para 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para a ocorréncia do
certame, devendo o gestor da unidade de licitagcdes responder a impugnag¢ao, motivadamente,
em até 1 (um) dia util.

Art. 39. O dia de abertura da licitagdo nao é computado para a contagem dos prazos referidos
no art. 38, caput e paragrafo unico, do presente Regulamento.

Art. 40. As respostas aos pedidos de esclarecimentos e as decisées as impugnagdes sédo da
Comissao de Licitagdo nos demais casos.

§ 1°. A Comissao de Licitagdo podera contar com o auxilio da area técnica do setor
requisitante para responder questdes de ordem técnica, e da ASJUR, quanto se tratar de
questdes legais, 0s quais se manifestarao por escrito.

§ 2°. Caso-opedido de impugnacao nao seja respondido nos prazos fixados no art. 38, caput
€ paragrafo unico deste Regulamento, a abertura da licitagdo deve ser adiada, de modo que
sejam respeitados os -prazos previstos neste Regulamento de intervalo entre a data da
resposta ao pedido de impugnacao e a abertura da licitagao.

Art. 41. A decisao de -adiamento da-abertura da licitacdo prevista no artigo anterior e a
remarcacao de sua abertura € de competéncia da Comissao de 'Licitagdo, devendo ser
publicada no sitio eletronico da COMDEGUAPI e no Diario Oficial do Municipio e Guapimirim.

Art. 42. Se a impugnacao for julgada procedente, o Diretor Presidente devera, na hipbtese de
ilegalidade insanavel, anular a licitagao total ou parcialmente; e a Comissao de Licitacao, na
hipotese de defeitos ou ilegalidades sanaveis, corrigir o ato, devendo:

I — Republicar o aviso da licitacdo ‘pela mesma forma que se deu o texto original,
devolvendo o prazo de publicidade inicialmente definido, exceto se a alteragao no instrumento
convocatério nao afetar a participacao de interessados no certame;

Il — Divulgar no sitio eletronico da COMDEGUAPI a decisao da impugnacgao e o edital
retificado, para conhecimento de todos os licitantes e interessados.

Art. 43. Se a impugnacao for julgada improcedente, a Comissao de Licitagdo devera divulgar
no sitio eletrdnico da COMDEGUAPI a decisdo, dando seguimento a licitacao.
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TiTULO V — DA FASE EXTERNA

Art. 44. A fase externa tem inicio com a divulgagao do instrumento convocatoério, o qual sera
publicado de acordo com o disposto no art. 36 e incisos deste Regulamento.

Art. 45. Apos a publicagéo do instrumento convocatdrio inicia-se a fase de apresentagao de
propostas ou lances, conforme o modo de disputa adotado.

Capitulo | — Da Apresentacao de Lances ou Propostas

Art. 46. As licitacdes poderao adotar os modos de-disputa aberto, fechado ou a combinagao
de ambos quando o objeto da licitagdo puder ser parcelado.

Paragrafo Unico. Salvo justificativa prévia da area demandante na fase de preparacdo, sera
adotado.o modo de disputa aberto

Secdo | — Do Modo de Disputa Aberto

Art. 47. No modo de disputa aberto, os licitantes apresentardo suas propostas em sessao
publica por meio de lances publicos e sucessivos, crescentes ou decrescentes, conforme o
critério de julgamento adotado.

Art. 48. O instrumento convocatério podera estabelecer a'possibilidade de apresentagao de
lances intermediarios pelos licitantes durante a disputa aberta.

Paragrafo unico. Sao considerados intermediarios os lances:

I — Iguais ou inferiores ao maior ja ofertado, mas superiores ao Ultimo lance dado pelo
proprio licitante, quando adotado o julgamento pelo critério da maior oferta de prego ou;

Il — lguais ou superiores ao menor ja ofertado, mas inferiores ao ultimo lance dado pelo
préprio licitante, quando adotados os demais critérios de julgamento.

Art. 49. Caso a licitagdo de modo de disputa aberto seja realizada sob a forma presencial,
serao adotados, adicionalmente, os seguintes procedimentos:

I — As propostas iniciais serao classificadas de acordo com a ordem de vantajosidade;

Il — A Comissao de Licitagdo convidara individual e sucessivamente os licitantes, de
forma sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta menos vantajosa,
seguido dos demais;

[l — A desisténcia do licitante em apresentar lance verbal, quando convocado, implicara
sua exclusao da etapa de lances verbais e a manutengao do ultimo precgo por ele apresentado,
para efeito de ordenagao das propostas, exceto no caso de ser o detentor da melhor proposta,
hipétese em que podera apresentar novos lances sempre que esta for coberta.
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Art. 50. O edital e a Comissao de Licitagcdo podem estabelecer intervalo minimo de diferencga
de valores entre os lances, que deve incidir tanto em relagao aos lances intermediarios quanto
em relagao a proposta que cobrir a melhor oferta.

Art. 51. Ap6s a definicdo da melhor proposta, se a diferenga em relagédo a proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos 10% (dez) por cento, a Comissdo de
Licitacdo podera admitir o reinicio da disputa aberta, nos termos estabelecidos no instrumento
convocatorio, para a definicao das demais colocagoes.

§ 1°. Apds o reinicio previsto no caput, os licitantes serdao convocados a apresentar lances.

§ 2°. Os licitantes poderao apresentar lances nos termos-do paragrafo unico do art. 48.

§ 3°. Os lances iguais serao classificados conforme a ordem de apresentagao.

Art. 52. No caso de licitagao eletrénica, os lances somente podem ser apresentados por meio
do sistema eletrénico.

Secao Il — Do Modo de Disputa Fechado

Art. 53. No modo" de disputa fechado, as propostas apresentadas /pelos licitantes serao
sigilosas atéa data e hora designadas para sua divulgacao.

§ 1°. No caso de licitagao presencial, as propostas deverao ser apresentadas em envelopes
lacrados, abertos em sessao publica e ordenadas conforme critério de vantajosidade definido
no edital.

§ 2°. No caso de licitagao eletrénica, as propostas deverao ser apresentadas, divulgadas e
ordenadas por meio do sistema eletrdnico conforme critério de vantajosidade definido no

edital.

Secio lll = Da Combinacdo dos Modos de Disputa

Art. 54. O instrumento convocatério podera estabelecer que a disputa seja realizada em duas
etapas, sendo a primeira eliminatdria.

Art. 55. Os modos de disputa poderao ser combinados da seguinte forma:

I — Caso o procedimento se inicie pelo modo de disputa fechado, serado classificados
para a etapa subsequente os licitantes que apresentarem as 03 (trés) melhores propostas,
iniciando-se entdo a disputa aberta com a apresentagao de lances sucessivos, nos termos
dos arts. 47, 49 e 52 deste Regulamento;

Il — Caso o procedimento se inicie pelo modo de disputa aberto, os licitantes que
apresentarem as 3 (trés) melhores propostas oferecerao propostas finais, fechadas.
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Capitulo Il - Do Julgamento das Propostas
Art. 56. Poderao ser utilizados como critérios de julgamento:
I — Menor preco;

1 — Maior desconto;
Il — Melhor combinagao de técnica e preco;

v — Melhor técnica;

V — Melhor conteuido artistico;

Vi — Maior oferta de preco;

Vi — Maior retorno econémico;

VIl — Melhor destinagao de bens alienados.

§ 1° Os critérios de julgamento serdo expressamente identificados no instrumento
convocatério e poderao ser combinados na hipétese de parcelamento do objeto, observado-o
disposto no inciso Ill do art. 4° deste Regulamento.

§ 2°. Na hipétese de adogao dos critérios referidos nos incisos lll, IV, V e VIl do caput deste
artigo, o julgamento das propostas sera efetivado mediante o emprego de pardmetros
especificos, definidos no instrumento convocatério, destinados a limitar a subjetividade do
julgamento.

§ 3° Para efeito de julgamento, ndo serdo- consideradas vantagens nao previstas no
instrumento convocatorio.

§ 4°. Quando for utilizado o critério referido no inciso VII do caput, os lances ou propostas
terao o objetivo de proporcionar economia a COMDEGUAPI, por meio da reducao de suas
despesas correntes, remunerando-se o licitante vencedor com base em percentual da
economia de recursos gerada.

§ 5°. Na implementagéo do critério previsto no inciso VIII do caput deste artigo, sera
obrigatoriamente considerada, nos termos do respectivo instrumento convocatério, a
repercussao, no meio social, da finalidade para cujo atendimento o bem sera utilizado pelo
adquirente.

§ 6°. O descumprimento da finalidade a que se refere o § 50 deste artigo resultara na imediata
restituicdo do bem alcangado ao acervo patrimonial da COMDEGUAPI, vedado, nessa

hip6tese, o pagamento de indenizagédo em favor do adquirente.

Secdo | — Do Menor Preco ou Do Maior Desconto
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Art. 57. O critério de julgamento pelo menor pre¢o ou maior desconto considerara o menor
dispéndio para a COMDEGUAPI, atendidos os parametros minimos de qualidade definidos
no instrumento convocatorio.

Paragrafo Unico. Os custos indiretos, relacionados as despesas de manutencéo, utilizacio,
reposi¢ao, depreciagao e impacto ambiental, entre outros fatores, poderao ser considerados
para a definicdo do menor dispéndio, sempre que objetivamente mensuraveis, conforme
parametros definidos no.instrumento convocatorio.

Art. 58. No critério de julgamento por maior desconto:

I — Tera como referéncia o pregco global fixado no instrumento convocatério,
estendendo-se o desconto oferecido nas propostas ou lances vencedores a eventuais termos
aditivos;

Il — No caso de obras e servigos de engenharia, o desconto incidira de forma linear sobre
a totalidade dos itens constantes do orcamento estimado, que devera obrigatoriamente
integrar o instrumento convocatério.

Secio Il — Da Melhor Combinacao entre Técnica e Preco

Art. 59. O critério de julgamento de técnica e prego poderaser utilizado, em especial, nas
licitacdes-destinadas a contratar objeto:

I — Qualificado como de natureza predominantemente intelectual,
Il — De grande complexidade ou inovagao tecnolégica ou técnica;

Paragrafo unico. Sera escolhido o critério de julgamento a que se refere o caput quando a
avaliacao e a ponderagao da qualidade técnica das propostas que superarem os requisitos
minimos estabelecidos no instrumento convocatorio forem relevantes aos fins pretendidos.

Art. 60. O critério de julgamento da melhor combinagao entre técnica e preco deve observar
0 seguinte procedimento:

I — Os licitantes devem apresentar-apenas uma proposta, com os aspectos técnicos e
comerciais juntos e de forma integrada, de modo que haja apenas um julgamento integrado;

Il — Se a licitagao for presencial, as propostas devem ser apresentadas em envelopes,
que devem ser abertos e os documentos rubricados pelos representantes dos licitantes e pela
Comissao de Licitagcao;

[l — Se a licitagao for eletrénica, as propostas devem ser apresentadas em modo digital
e disponibilizadas a todos os licitantes eletronicamente;

v — A Comissao de licitagao deve realizar o julgamento, ponderando os fatores técnica

e prego, de acordo com os parametros objetivos definidos no edital.
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Art. 61. O setor requisitante pode atribuir em edital fatores de ponderacgéao distintos para os
indices técnica e preco, sendo que o percentual de ponderacdo mais relevante nao pode
ultrapassar 70% (setenta por cento).

§ 1°. O instrumento convocatdrio estabelecera pontuagao minima para as propostas técnicas,
cujo nao atingimento implicara desclassificagao.

§ 2°. Poderao ser utilizados parametros de sustentabilidade ambiental para a pontuagao das
propostas técnicas.

Art. 62. O julgamento de licitagao com critério de-melhor combinacgéo entre técnica e prego
deve seguir as seguintes pautas:

I — A analise da qualidade, ainda que influenciada poraspectos subjetivos, deve ser
objetivamente parametrizada, de modo que seja viavel o controle;

Il — A atribuicdo de pontuacao ao fator desempenho nao pode ser feita com base na
apresentacao de atestados relativos a duracao de trabalhos realizados pelo licitante;

i — E vedada a atribuicdo de pontuagdo progressiva a um numero crescente de
atestados comprobatérios de experiéncia de idéntico teor;

v — Pode ser apresentado mais de um atestado relativamente ao mesmo quesito de
capacidade técnica, quando estes forem necessarios para a efetiva comprovagao da aptidao
solicitada;

Vv — Na analise da qualificagdo. do corpo técnico, deve haver proporcionalidade entre a
equipe técnica pontuavel com a quantidade de técnicos que devem efetivamente ser alocados
na execucao do futuro contrato;

Vi — O-modo de disputa deve ser fechado ou o-combinado.

Vi — No caso de modo de disputa-combinado, a definicado da ordem de classificacao, para
efeito de apresentacao de lances, deve ser realizada com base no resultado da combinagao
entre a técnica e o prego, sendo que os lances devem ser oferecidos apenas em razao do

preco;

Art. 63. A avaliacao técnica das propostas deve ser motivada, especialmente no que tange a
aspectos subjetivos, apontando-se, objetivamente, as diferengas entre as propostas técnicas
dos licitantes e suas repercussdes praticas.

Secio Il — Da Melhor Técnica ou Do Melhor Conteudo Artistico

Art. 64. O critério de julgamento pela melhor técnica ou pelo melhor conteudo artistico podera
ser utilizado para a contratacdo de projetos e trabalhos de natureza técnica, cientifica ou
artistica, incluidos os projetos arquitetonicos e excluidos os projetos de engenharia.

Art. 65. O critério de julgamento pela melhor técnica ou pelo melhor conteudo artistico
considerara exclusivamente as propostas técnicas ou artisticas apresentadas pelos licitantes,

segundo parametros objetivos inseridos no instrumento convocatorio.
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§ 1°. O instrumento convocatério definird o prémio ou a remuneragao que sera atribuida ao
vencedor.

§ 2°. Poderao ser utilizados parametros de sustentabilidade ambiental para a pontuagao das
propostas.

§ 3°. O instrumento convocatorio podera estabelecer pontuagdo minima para as propostas,
cujo nao atingimento implicara desclassificagao.

Art. 66. Nas licitagcdes que adotem o critério de julgamento pelo melhor conteldo artistico, a
Comissao de Licitagao sera auxiliada por comissao especial integrada por, no minimo, trés
pessoas de reputacéo ilibada e notério conhecimento da matéria em exame, que podem ser
empregados da COMDEGUAPI.

Paragrafo unico. Os membros da comissao especial a que se refere o caput responderéo

por todos os atos praticados, salvo se posi¢ao individual divergente estiver registrada na ata
da reunido em que adotada a decisao.

Secdo IV — Da Maior Oferta de Preco

Art. 67. O critério de julgamento pela maior oferta de prego sera utilizado no caso de contratos
que-resultem em receita para a COMDEGUAPI.

§ 1°. Podera ser dispensado o ‘cumprimento dos requisitos de qualificacdo técnica e
econOmico-financeira.

§ 2°. Podera ser requisito de habilitagdo a comprovagao do recolhimento de quantia como
garantia, limitada a 5% (cinco por cento) do valor minimo de arrematagéo.

§ 3°. Na hipétese do § 2°, o licitante vencedor perdera a quantia em favor do COMDEGUAPI,
caso nao pague o restante eventualmente devido no prazo estipulado.

Art. 68. Os bens e direitos a serem licitados pelo critério maior oferta de preco serdo
previamente avaliados para a fixacdo do valor minimo-de arrematacao

Art. 69. O instrumento convocatério definira a forma e prazo de pagamento e estabelecera as
condi¢cbes de entrega do bem ao arrematante.

Secado V — Do Maior Retorno Econdmico
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Art. 70. O critério do maior retorno econémico deve ser utilizado para contratagdes de objetos
que importem reducio das despesas correntes da empresa, remunerando- se o vencedor
com base em percentual da economia de recursos gerada.

§ 1°. O instrumento convocatério devera prever parametros objetivos de mensuragdo da
economia gerada com a execugdo do contrato, que servird de base de calculo da
remuneracgao devida ao contratado.

§ 2°. Para efeito de julgamento da proposta, o retorno econdémico é o resultado da economia
que se estima gerar com a execuc¢ao da proposta de trabalho, deduzida a proposta de preco.

Art. 71. Nas licitagcdes que adotem o critério de julgamento pelo maior retorno econémico, os
licitantes apresentarao:

I — Proposta de trabalho, que devera contemplar:
a) As obras, servigos ou bens, com respectivos prazos de realizagao ou fornecimento; e
b) A economia que se estima gerar, expressa em unidade de medida associada a obra,

bem ou servico-e expressa em unidade monetaria; e

Il — Proposta de preco, que correspondera a um percentual sobre a economia que se
estima gerar-durante determinado periodo, expressa em unidade monetaria.

Art. 72. A economia gerada para a COMDEGUAPI devera ser aferida periodicamente, de
acordo-com parametros objetivos de mensuragao, definidos no instrumento.convocatério.

Art. 73. Nos casos em que nao for gerada a economia de recursos prevista no contrato:

I — A diferenca entre a economia contratada e a efetivamente obtida sera descontada
da remuneracao da contratada;

Il — Se a diferenga entre a economia contratada e a efetivamente obtida for superior a

remuneracgao do contrato, o contratado deve sofrer pena de multa.

Secio VI — Da Melhor Destinacao de Bens Alienados

Art. 74. O critério da melhor destinagao de bens alienados deve ser empregado para doacoes
ou outras formas de alienagao gratuita, em que o objetivo é que os bens tenham a melhor
destinagao sob a ética social e/ou ambiental.

§ 1° O instrumento convocatério contera os parametros objetivos para afericdo da
repercussao no meio social e/ou ambiental da destinacao a ser dada pelo bem alienado;
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§ 2°. O descumprimento da finalidade mencionada no caput resultara na imediata restituicao
do bem ao acervo patrimonial da COMDEGUAPI, vedado, nessa hipotese, o pagamento de
indenizagao em favor do adquirente

Capitulo lll - Do Desempate e Da Preferéncia

Art. 75. Em caso de empate entre propostas, serao utilizados, na ordem em que se encontram
enumerados, os seguintes critérios de desempate:

I — Disputa final, em:que os licitantes empatados poderao apresentar nova proposta
fechada, em ato continuo ao encerramento da etapa de julgamento;

Il — Avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, desde que exista sistema
objetivo de avaliacao instituido;

[l — Sorteio.

Paragrafo unico. O sorteio sera feito em ato publico, mediante prévia comunicagao formal do
dia, hora e local, conforme definido no instrumento convocatério.

Art. 76. Aplicam-se as licitagdes os arts. 42 a 49 da Lei Complementar n°® 123/2006, referentes
a participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte.

Art. 77. Nos termos da Lei Complementar n°® 123/2006, considera-se empate aquelas
situacdes em que a proposta apresentada pela microempresa ou empresa de pequeno porte
seja igual ou até 10% (dez por cento) superior-a proposta mais bem classificada.

§ 1°. Nas situagdes descritas no caput, a microempresa ou empresa'de pequeno porte que
apresentou proposta mais vantajosa podera apresentar nova proposta de precgo inferior a
proposta mais bem classificada.

§ 2°. Caso nao seja apresentada a nova proposta de que trata o § 1°, as demais
microempresas ou empresas de pequeno porte licitantes, com propostas até 10% (dez por
cento) superiores a proposta mais bem classificada, serao convidadas a exercer o mesmo
direito, conforme a ordem de vantajosidade de suas propostas.

Art. 78. Nas licitagdes em que, apos o exercicio de preferéncia de que trata o art. 76, esteja
configurado empate em primeiro lugar, sera observado o disposto no art. 75 deste
Regulamento.

Capitulo IV — Da Verificagao da Efetividade dos Lances ou Proposta
Art. 79. Efetuado o julgamento dos lances ou propostas e realizados eventuais desempates

ou preferéncias previstas na legislacdo, sera promovida a verificacdo de sua efetividade,
promovendo-se a desclassificacdo daquelas que:
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I — Contenham vicios insanaveis;
Il — Descumpram especificagdes técnicas constantes do instrumento convocatério;
[l — Apresentem pregos manifestamente inexequiveis;

v — Se encontrem acima do orgamento estimado para a contratagdo, mesmo apds a
negociacgao prevista no art. 83 deste Regulamento;

\% — Nao tenham sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela COMDEGUAPI;
Vi — Apresentem desconformidade com outras exigéncias do instrumento convocatério,

salvo se for possivel a acomodagao a seus termos antes da adjudicagéo do objeto e sem que
se prejudique a atribuicdo de tratamento isondmico entre os licitantes.

§ 1°. A verificacdo da efetividade dos lances ou propostas sera feita exclusivamente em
relacdo aos lances e propostas mais bem classificados.

Art. 80. A Comissao de Licitagbes podera realizar diligéncias para aferir a-exequibilidade das
propostas ou exigir dos licitantes que ela seja demonstrada, na forma do inciso V-do art. 79.

Paragrafo unico. Na hipétese de que trata o caput, o licitante devera demonstrar que o valor
da proposta € compativel com a execugao do objeto licitado no que se refere aos custos dos
insumos e aos coeficientes de produtividade adotados, nas composi¢cdes de custos unitarios.

Art. 81. Nas licitagBes de obras e servigos de engenharia, consideram-se inexequiveis as
propostas com valores globais inferiores a 70% (setenta por cento) do menor dos seguintes
valores:

I — Média aritmética dos valores das propostas superiores a 50% (cinquenta por cento)
do valor do orcamento estimado; ou
Il — Valor-do orgcamento estimado.

Art. 82. Para os demais objetos, para efeito de avaliacdo da exequibilidade ou de sobre preco,
deverao ser estabelecidos critérios de aceitabilidade de pregcos que considerem o preco
global, os quantitativos e os pregos unitarios, assim definidos no instrumento convocatério.

Art. 83. Confirmada a efetividade do-lance ou proposta que obteve a primeira colocacéo na
etapa de julgamento, ou que passe a ocupar essa posigao em decorréncia da desclassificagao
de outra que tenha obtido colocacdo superior, a Comissao de Licitacdo devera negociar
condigdes mais vantajosas com quem o apresentou.

§ 1°. A negociacao devera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem inicialmente
estabelecida, quando o pre¢o do primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, permanecer

acima do orgcamento estimado.

§ 2°. Se depois de adotada a providéncia referida no § 1° deste artigo nao for obtido valor
igual ou inferior ao orgamento estimado para a contratagao, sera revogada a licitagao.
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§ 3°. Encerrada a etapa competitiva do processo, poderao ser divulgados os custos dos itens
ou das etapas do orgamento estimado que estiverem abaixo dos custos ou das etapas
ofertados pelo licitante da melhor proposta, para fins de reelaboracdo da planilha com os
valores adequados ao lance vencedor.

Art. 84. Encerrado o julgamento, sera disponibilizada a respectiva ata, com a ordem de
classificagdo das propostas.

Capitulo V — Da Habilitagao
Art. 85. Os licitantes deverao apresentar na abertura da sessao publica declaracio de que
atendem as condi¢cbes para participar da licitacdo previstas neste Regulamento e aos

requisitos de habilitagdo, bem como documentos exigidos no edital.

§ 1°. Os licitantes que se enquadrem como microempresa ou empresa de pequeno porte
deverao apresentar também declaragcéo de seu enquadramento.

§ 2°. Nas licitagdes sob a forma eletrénica, constara do sistema a op¢ao para apresentagcao
pelos licitantes das declaragdes de que trata este artigo.

§ 3°. Os licitantes, nas sessdes publicas, deverao ser previamente credenciados para oferta
de lances. e para manifestarem-se em nome dos licitantes.

§ 4°. Nas licitagdes eletrénicas, os licitantes devem se cadastrar previamente no sistema
eletrénico indicado no edital, devendo observar a-forma prescrita para apresentacao de seus

documentos de habilitacao.

Art. 86. Sera exigida a‘apresentacao dos documentos de habilitacdo apenas pelo licitante
classificado em primeiro lugar.

§ 1°. Podera haver substituicao parcial ou total dos documentos por certificado de registro
cadastral e certificado de pré-qualificagcao, nos termos do instrumento convocatoério.

§ 2°. Em caso de inabilitagdo, serao requeridos e avaliados os documentos de habilitacao dos
licitantes subsequentes, por ordem de classificagao.

Art. 87. O instrumento convocatério definira o prazo para a apresentagao dos documentos de
habilitagdo, que ndo podera ser superior a 3 (trés) dias uteis apdés a classificacdo das
propostas.

Art. 88. Caso a fase de habilitacdo anteceda a fase de apresentagao das propostas ou lances:

I — Os licitantes apresentardo simultaneamente os documentos de habilitagdo e as
propostas;
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Il — Seréo verificados os documentos de habilitagdo de todos os licitantes e
[l — Serao julgadas apenas as propostas dos licitantes habilitados.

Art. 89. A habilitacado sera apreciada exclusivamente a partir dos seguintes parametros:

I — Exigéncia da apresentacdo de documentos aptos a comprovar a possibilidade da
aquisicao de direitos e da contragdo de obrigacdes por parte do licitante;

Il — Qualificagao técnica, restrita a parcelas do objeto técnica ou economicamente
relevantes, de acordo com parametros estabelecidos de forma expressa no instrumento
convocatorio;

I — Capacidade econdmica e financeira;

v — Recolhimento de quantia a titulo de adiantamento, tratando-se de licitagdes em que
se utilize como critério de julgamento a maior oferta de preco.

§ 1°. Quando o critério de julgamento utilizado for a maior oferta de prego,-os requisitos de
qualificacdo técnica e de capacidade econdmica e financeira poderao ser dispensados.

§ 2°. Na hipdtese do §1°, revertera a favor da COMDEGUAPI o valor de quantia eventualmente
exigida no instrumento convocatério a titulo de adiantamento, caso o licitante nao efetue o
restante do pagamento devido no prazo para tanto estipulado.

§ 3°. O disposto no §1° nao dispensa os licitantes da apresentagao dos demais documentos
exigidos paraa habilitacao.

Art. 90. Para atendimento ao art. ‘89, o edital estabelecera os requisitos de habilitacdo
observando o que segue:

I — como_habilitagao juridica, podera ser exigido, conforme o caso e dentre outros
documentos especificados no edital:

a) Copia da Cédula de Identidade, caso o licitante seja pessoa fisica;

b) No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

c) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada

- EIRELLI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus
administradores;

d) Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢ao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, na forma da Resolugédo CGSIM n°® 16, de 2009, cuja
aceitacdo ficara condicionada a  verificagdo da  autenticidade no  sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

e) No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

f) No caso de sociedade cooperativa, se permitida a sua participagao no certame: ata de
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fundacao e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764/1971;

9) Copia do enquadramento como empresa de pequeno porte ou microempresa
autenticada pela Junta Comercial, se for o caso e se nao tiver sido apresentada em momento
anterior do certame;

h) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
Orgao competente, quando a atividade assim exigir;

i) Em relagdo as licitantes cooperativas sera, ainda, exigida a seguinte documentagéo,

se permitida a sua participacdo no certame e caso 0 objeto seja a execucdo de obra ou
servigos:

1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos. exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o

disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n® 5.764/1971;

2. A declaragao de regularidade de situagado do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;
3. A comprovacgao do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios

a prestagao do servico;

4. O registro previsto art. 107 da Lei n® 5.764/1971;

5. A comprovacgao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados
que executarao o contrato;

6. Os - seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da
cooperativa:

6.1) Ata de fundacgao;

6.2) Estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

6.3) Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

6.4) Editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

6.5) Trés registros de presenca dos cooperados que executardao o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais; e

6.6) Ata da sessdao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
licitacao; e

7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispbe o art. 112 da Lei
n°® 5.764/1971 ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida
pelo 6rgao fiscalizador.

1 — Como habilitagdo técnica, podera ser exigido, conforme o caso e dentre outros
documentos especificados no edital:

a) Atestados fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado que comprovem
o fornecimento ou a prestagdo de servigo anterior compativel com as caracteristicas,
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quantidades e prazos restritos a parcelas do objeto técnica ou economicamente relevantes,
devidamente discriminada de forma clara e objetiva no edital, sendo vedada a exigéncia de
quantidades minimas de atestados ou de prazos minimos ou maximos dos mesmos;

b) Registro ou inscricdo na entidade profissional competente, quando o objeto envolver
responsabilidade técnica de agente com profissao regulamentada;
c) Declaragdo da licitante de conhecimento e vistoria técnica do imdvel objeto de

alienacgao ou do local onde serédo executados o0s servigos ou a obra, ou Atestado de Visita a
ser emitido por representante da COMDEGUAPI, desde que haja, neste ultimo caso, ampla
justificativa técnica demonstrando que a visita ao local onde sera prestado o servigo/obra &
imprescindivel ao cumprimento adequado.das obrigag¢des contratuais;

d) No caso de obras, ou servicos, declaragdo da licitante de que possui suporte
técnico/administrativo, aparelhamento, instalagcbes e condigbes adequadas, bem como
pessoal qualificado e treinado, disponiveis para a execugao dos servigos objeto da licitagao e
indicacdo do Responsavel Técnico pela execugcao da obra ou servigo, com-ensino superior
em determinada area, o qual devera ser o responsavel em todas as fases do procedimento
licitatorio e da execucéo contratual;

e) Prova do responsavel técnico do objeto da licitagao pertencer ao quadro funcional da
licitante, na data prevista para a entrega da proposta, por uma das seguintes formas: no caso
de sdcio ou diretor da empresa, através de contrato social ou estatuto social em vigor,
acompanhado de prova da diretoria em exercicio; no caso de empregado, mediante copia da
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) ou de contrato de prestagao de servigos,
celebrado -de acordo com a legislagao civil ~comum, 'podendo este ter sua eficacia
condicionada a adjudicacao do objeto a licitante;

f) No caso de obras ou servigos; comprovacao da qualificagao técnica-profissional do
responsavel técnico através de atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado devidamente registrados-nas entidades profissionais competentes, se possivel,
comprovando que o profissional é detentor de responsabilidade técnica por execucao de
obras ou servigos similares de complexidade tecnologica e operacional equivalente ou
superior, restritos a parcelas do objeto técnica ou economicamente relevantes, devidamente
discriminada de forma clara e objetiva no edital, sendo vedada a exigéncia de quantidades
minimas de atestados ou de‘prazos minimos ou maximos dos mesmos;

9) No caso de obras ou servigos, comprovacao da qualificagao técnica-operacional do
licitante através de atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado
devidamente registrados nas entidades profissionais competentes, se possivel, comprovando
que o licitante ja executou obras ou servicos similares de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior, restritos a-parcelas do objeto técnica ou economicamente
relevantes, devidamente discriminada de forma clara e objetiva no edital, sendo vedada a
exigéncia de quantidades minimas de atestados ou de prazos minimos ou maximos dos
mesmos;

h) Prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial.

i — Como habilitacdo econdmico-financeira, podera ser exigido, conforme o caso e
dentre outros documentos especificados no edital:

Rua Antbnio Dias Guerra, n° 46/1° andar, Paiol, Guapimirim, RJ, CEP 25.945-877, e-mail: conjur@comdeguapi.com.br



¥ cCOMDEGUAP

COMPANHIA MUNICIPAL DE
DESENVOLVIMENTO DE CUAPIMIRIM

a) Balanco Patrimonial e Demonstragdes Contabeis do ultimo exercicio social, desde que
ja exigiveis e apresentados na forma da lei, incluindo Termo de Abertura e Encerramento do
livro contabil, que comprovem a boa situagéo financeira da empresa. Quando encerrados ha
mais de trés meses da data da apresentacéo da proposta, admitir-se-a atualizagdo de valores,
por indices oficiais, sendo vedada a substituicdo das demonstracdes financeiras por
balancetes ou balangos provisérios. Os licitantes deverao comprovar que dispdéem dos indices
econdmico-financeiros minimos previstos em edital;

b) Os indices contabeis, calculados pelo licitante para fins de atendimento do dispositivo
acima, deverao ser confirmados pelo responsavel da contabilidade do licitante, que devera
apor sua assinatura no documento de calculo e indicar, de forma destacada, seu nome e
numero de registro no Conselho Regional de Contabilidade;

c) Certiddes negativas 'de faléncias e recuperacao judicial e extrajudicial expedidas pelos
distribuidores da sede da pessoa juridica, ou de execugao patrimonial, expedida no domicilio
da pessoa fisica. Se o licitante nao for sediado na Comarca da Capital do Estado do Rio de
Janeiro, as certidoes deverao vir acompanhadas de declaragao oficial da autoridade judiciaria
competente, relacionando os distribuidores que, na Comarca de sua sede, tenham atribuigao
para expedir certiddes negativas de faléncias e recuperacéo judicial, ou de execugao
patrimonial;

d) Nao sera causa de inabilitagdo do licitante a anotacao de distribuicao de processo de
recuperacao judicial ou de pedido de homologacao de recuperacéo extrajudicial, caso seja
comprovado, no momento da entrega da documentagao exigida no presente item, que o plano
de recuperacéo ja foi aprovado ou homologado pelo Juizo competente;

e) Certidao Negativa de execugao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica,
no-caso do licitante ser pessoa fisica, com data de emissao nao superior a 180 (cento e
oitenta) dias anteriores a data prevista para o recebimento da documentag¢ao da habilitagao;

f) Capital minimo ou‘ patriménio liquido minimo.de 10% (dez por cento) do valor da
proposta da licitante, nas licitagbes para contratacao de obras e servigos de engenharia;

v — Como habilitacdo de regularidade fiscal e trabalhista, podera ser exigido, conforme
0 caso e dentre outros documentos especificados no edital:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), em se tratando de pessoa
fisica;

b) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) do
estabelecimento da contratante, sede ou filial, conforme 0 caso, se pessoa juridica;

c) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

d) Prova de regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio

ou sede do licitante, que sera realizada da seguinte forma:

1. Fazenda Federal: apresentagéo de Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, ou Certiddo Conjunta Positiva com efeito
negativo, expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), que abrange, inclusive, as contribui¢des sociais previstas nas
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alineas “a” a “d”, do paragrafo unico, do art. 11, da Lei n°® 8.212/1991;

2. Fazenda Estadual: apresentagdo da Certiddo Negativa de Débitos, ou Certidao
Positiva com efeito de Negativa, do Imposto sobre Operacdes relativas a Circulagdo de
Mercadorias e sobre Prestacdes de Servigos de Transporte Interestadual, Intermunicipal e de
Comunicacéo - ICMS, expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda, ou, se for o caso,
certiddao comprobatdria de que o licitante, em razédo do objeto social, esta isento de inscrigao
estadual;

2.1. Caso o licitante esteja estabelecido no Estado do Rio de Janeiro, a prova de
regularidade com a Fazenda Estadual sera feita por meio da apresentacido da Certidao
Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa, expedida pela Secretaria
de Estado de Fazenda e Certiddo Negativa de Débitos em Divida Ativa, ou Certidao Positiva
com efeito de Negativa, expedida pela Procuradoria Geral do Estado ou, se for o caso,
certiddo comprobatoria de que o licitante, em razdo do objeto social, esta isento de inscrigdo
estadual;

3. Fazenda Municipal: apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos, ou.Certidao
Positiva com efeito de Negativa, do Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISS, ou,
se for o0 caso, certiddo comprobatdria de que o licitante, em raz&o do objeto social, esta isento
de inscricdo municipal;

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentagao de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou da Certidéo Positiva
de Débitos Trabalhistas com os mesmos efeitos da CNDT;

f) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS),
mediante apresentacao do Certificado de Regularidade do FGTS-CRF, expedido pela Caixa
Economica Federal na sede da-licitante;

g) Declaragéao de que ndao emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo na condig¢ao de
aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do inc. XXXIII do art. 7° da Constituicao
Federal.

§ 1°. Caso o licitante seja sociedade cooperativa, os responsaveis técnicos e/ou membros da
equipe técnica de que trata o inciso |l deste artigo devem ser cooperados, demonstrando-se
tal condicao através da apresentagao das respectivas atas de inscricdo, da comprovacao da
integralizacdo das respectivas quotas-partes e de trés registros de presenca desses
cooperados em assembleias gerais ou nas reunides seccionais, bem como da comprovacgao
de que estdo domiciliados em localidade abrangida na definicdo do artigo 4°, inciso XI, da Lei
n°® 5.764/1971;

§ 2°. Podera haver substituicdo parcial ou total dos documentos pelo certificado de registro
cadastral e pelo certificado de pré-qualificagéo tratados neste Regulamento, nos termos do

instrumento convocatorio.

§ 3°. Como requisito de habilitagao técnica, sdo vedadas exigéncias de comprovagao:
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I — De atividade ou de aptiddao com limitagdes de tempo ou de época ou ainda em locais
especificos, ou quaisquer outras nao previstas em lei, que inibam a participacao na licitacao

Il — De fornecimento, de prestagao de servico ou de execucgao de obra correspondente

a mais do que 50% do quantitativo licitado, salvo mediante ampla justificativa fundamentada
nos autos do processo licitatorio;

1 — De itens de obras ou servicos com especificidade irrelevante ou cujos valores
previstos no objeto da licitagcao, isolados ou somados, ndo ultrapassem 4% do valor estimado
do contrato a ser firmado;

v — Itens caracteristicamente fornecidos por determinadas empresas ou profissionais.

§ 5°. No caso de obras, servigos e compras de grande vulto, de alta complexidade técnica,
podera ser exigido dos licitantes a metodologia de execugao, cuja avaliagao, para efeito de
sua aceitacdo ou nao, antecedera sempre a analise dos precos e sera efetuada
exclusivamente por critérios objetivos.

§ 6°. Entende-se por licitagdo de alta complexidade técnica aquela que envolva alta
especializagdo, como fator de extrema relevancia para garantir a execugao do objeto a ser
contratado, ou que possa comprometer a continuidade da prestacido de servigos publicos
essenciais.

§ 7°. O profissional indicado como responsavel técnico devera participar da obra ou servigo
objeto da licitacdo, admitindo-se a substituicao por profissional de experiéncia equivalente ou
superior, desde que aprovada pelo gestor do contrato.

Art. 91. A Comissao de Licitagdo deve motivar a decisao de inabilitacao.

Art. 92. Os licitantes somente devem ser inabilitados em razdo de defeitos em seus
documentos de habilitagdo que sejam insanaveis.

§ 1°. Consideram-se sanaveis defeitos relacionados a documentos que declaram situagdes
pré-existentes ou concernentes aos seus prazos de validade.

§ 2°. A Comissao de Licitagao pode realizar diligéncia para esclarecer o teor ou sanar defeitos
constatados nos documentos de habilitagao.

Art. 93. A Comisséao de Licitagdo podera conceder prazo de até 8 (oito) dias uteis prorrogaveis
por igual periodo, para que o licitante corrija os defeitos constatados nos seus documentos de
habilitagdo, apresentando, se for o caso, nova documentagdo, podendo o edital dispor de
prazo distinto, de acordo com o objeto.

Art. 94. A Comisséao de Licitagcdo, na hipotese do art. 93, deve indicar expressamente quais
documentos devem ser reapresentados ou quais informagdes devem ser corrigidas.

Rua Antbnio Dias Guerra, n° 46/1° andar, Paiol, Guapimirim, RJ, CEP 25.945-877, e-mail: conjur@comdeguapi.com.br



¥ cCOMDEGUAP

COMPANHIA MUNICIPAL DE
DESENVOLVIMENTO DE CUAPIMIRIM

Art. 95. Se os defeitos nao forem corrigidos de modo adequado, a Comissao de Licitacao
dispde de competéncia discricionaria para decidir pela concessao de novo prazo para novas
corregoes.

Art. 96. Caso o licitante autor da melhor proposta seja inabilitado, a Comissao de Licitagao
deve verificar a efetividade das propostas dos demais licitantes e o atendimento as condicbes

de habilitagao, de acordo com a ordem de classificagao e aplicando-se os mesmos critérios.

Art. 97. Se todos os licitantes forem inabilitados, dada a constatacao de defeitos insanaveis
nos documentos de todos.eles, a Comissao de licitacdo deve declarar a licitagao fracassada.

Secéo | — Da Participacdo em Consorcio

Art. 98. Quando permitida a participagao na licitagao de pessoas juridicas-organizadas em
consorcio, serdo observadas as seguintes condicoes:

I — Comprovagao do compromisso publico ou particular de constituicdo de consorcio,
subscrito pelos consorciados;

Il — Indicacdo da pessoa juridica responsavel pelo consoércio, que devera atender as
condi¢des de liderancga fixadas no instrumento convocatério;

Il — Apresentacao dos documentos exigidos no instrumento convocatdrio quanto a cada
consorciado, admitindo-se, para efeito de qualificagao técnica, o somatdério dos quantitativos
de cada consorciado;

v — Comprovagao de qualificagdo econdémico-financeira, mediante:

a) Apresentacido do somatdrio-dos valores de cada consorciado, na proporgcao de sua
respectiva participagdo, podendo a-COMDEGUAPI estabelecer, para o consoércio, um
acréscimo de até 30% (trinta por cento) dos valores exigidos para licitante individual,

b) Demonstracdo, por cada consorciado, do atendimento aos requisitos contabeis
definidos no instrumento convocatério;

\ — Impedimento de participacido de consorciado, na mesma licitacdo, em mais de um
consorcio ou isoladamente.

§ 1°. O instrumento convocatério devera exigir que conste clausula de responsabilidade
solidaria:

I — No compromisso de constituicdo de consorcio a ser firmado pelos licitantes;
Il — No contrato a ser celebrado pelo consorcio vencedor.

§ 2° No consércio de empresas brasileiras e estrangeiras, a lideranga caber3,
obrigatoriamente, a empresa brasileira, observado o disposto no inciso Il do caput.
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§ 3° O licitante vencedor fica obrigado a promover, antes da celebragdo do contrato, a
constituicao e o registro do consércio, nos termos do compromisso referido no inciso | do
caput.

§ 4°. A substituicdo de consorciado devera ser expressamente autorizada pelo érgao ou
entidade contratante.

§ 5°. O instrumento convocatdrio podera, no interesse da COMDEGUAPI, fixar a quantidade
maxima de pessoas juridicas organizadas por consorcio.

§ 6° O acréscimo previsto na alinea “a” do-inciso IV do caput ndo sera aplicavel aos
consorcios compostos, em sua totalidade, por microempresas e empresas de pequeno porte.

Art. 99. As consorciadas poderdo alterar sua estrutura para Sociedade de Propésito
Especifico — SPE, desde que mantidas as condi¢cdes de habilitacdo e ajmesma proporgao de
participagcao das empresas consorciadas.

Paragrafo unico. No caso de SPE constituida no mesmo ano fiscal em que ocorrer a
contratacao e que nao possuir demonstragdes contabeis apresentadas e exigidas na forma
da lei e do edital, os acionistas ou socios da SPE, a ser contratada, devem ser solidariamente
responsaveis pela execucao do contrato, mediante insercdo de Clausula de Compromisso no
Contrato, em que participarao na qualidade de intervenientes anuentes.

Capitulo VI — Dos Recursos

Art. 100. Apds o encerramento da fase de habilitagédo e uma vez declarado o vencedor, sera
iniciada a fase recursal.

§ 1°. Salvo no caso de inversao de fases, o procedimento licitatorio tera fase recursal unica,
apos o término da habilitagdo e contemplara, além dos atos praticados nessa fase, aqueles
praticados nas fases de julgamento e verificagdo da efetividade dos lances ou propostas.

Art. 101. Declarado o vencedor, qualquer licitante tera o prazo de dez minutos para manifestar
motivadamente sua inteng¢ao de recorrer; sendo concedido o prazo de cinco dias uteis para
apresentacao das razdes do recurso, franqueada a vista dos autos ao interessado, ficando os
demais proponentes, desde logo, intimados a apresentar contrarrazées em igual numero de
dias, que comecarao a correr do término do prazo do recorrente;

§ 1°. A falta de manifestagédo imediata e motivada do proponente importara na decadéncia do

direito de interposicéo de recurso e, consequentemente, a adjudicagc&do do objeto ao vencedor,
na prépria sessao;
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§ 2° Na hipétese de inversao de fases, o prazo referido no caput serd aberto apés a
habilitacdo e também apds o encerramento da fase de verificacdo da efetividade dos lances
ou propostas, abrangendo o segundo prazo também atos decorrentes da fase de julgamento.

Art. 102. Os recursos serao apreciados no prazo de até cinco dias uteis, contados do término
do prazo para oferecimento de contrarrazdes.

§ 1°. A competéncia para conhecimento e exame dos recursos cabera, conforme o caso, a
Comissao de Licitagao, que poderao exercer juizo de retratagdo ou encaminhar o recurso ao
Diretor Presidente para decisdo, podendo valer-se de suporte técnico ou de orientacbes
juridicas.

§ 2°. Os recursos interpostos terao efeito devolutivo, podendo o Diretor Presidente atribuir
eficacia suspensiva, havendo fundado receio de prejuizo de dificil ou-incerta reparacao
decorrente da continuidade do certame.

§ 3° O acolhimento do recurso importara na invalidagdo exclusivamente dos atos
insuscetiveis de aproveitamento, conforme o caso.

Art. 103. Poderdo ser inadmitidos de plano os' recursos meramente protelatérios,
impertinentes ou intempestivos, com possibilidade de ‘aplicagcdo de penalidades.

Paragrafo -unico. Consideram-se recursos manifestamente protelatérios aqueles que
versarem sobre matérias ja discutidas e decididas ou preclusas no curso do certame.

Art. 104. Na contagem dos prazos estabelecidos nesta Secao, exclui-se o dia do inicio e
inclui-se o0-do vencimento.

Paragrafo unico. Os prazos se iniciam e expiram exclusivamente em'dia de expediente no
ambito da COMDEGUAPI.

Capitulo VIl — Da Adjudicacao e Da Homologacao

Art. 105. Concluida a habilitagado ou-decididos os recursos, se for o caso, o Diretor Presidente
fara a adjudicacao do objeto da licitagao-ao licitante vencedor e homologara a licitagao.

§ 1°. A homologagéao do resultado implica a constituicao de direito relativo a celebragdo do
contrato em favor do licitante vencedor.

§ 2°. Nao podera ser celebrado contrato com pretericdo da ordem de classificagédo das
propostas ou com terceiros estranhos a licitagao.

Art. 106. O Diretor Presidente podera revogar a licitagdo por razdes de interesse publico
decorrentes de fato superveniente que constitua ébice manifesto e incontornavel, ou anula-la
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por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de terceiros, salvo quando for viavel a
convalidacéo do ato ou do procedimento viciado.

§ 1°. A anulagédo da licitagdo por motivo de ilegalidade n&o gera obrigagdo de indenizar,
observado o disposto no § 2° deste artigo.

§ 2°. A nulidade da licitagdo induz a do contrato.

§ 3°. Depois de iniciada a fase de apresentacao de lances ou propostas, a revogagao ou a
anulagéo da licitagdo somente sera efetivada depois de se conceder aos licitantes que
manifestem interesse em contestar o respectivo-ato prazo apto a lhes assegurar o exercicio
do direito ao contraditério e a ampla defesa.

§ 4°. O disposto no caput e nos §§ 1° e 2° deste artigo aplica-se, no que couber, aos atos por
meio dos quais se determine a contratagao direta.

TiTULO VI - DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES DAS LICITAGOES
Art. 107. Sao procedimentos auxiliares das licitagdes regidos por este Regulamento:

I — Pré-qualificacdo permanente;

I — Cadastramento;

[l — Sistema de registro de pregos;

v — Catalogo eletrénico de padronizagao.

Capitulo | — Da Pré-Qualificagao Permanente

Art. 108. Considera-se pré-qualificacao permanente o procedimento anterior a licitagao
destinado a identificar:

I — Fornecedores que reunam condigdes de qualificacdo técnica exigidas para o
fornecimento de bem ou a execugdo de servico ou obra nos prazos, locais e condicoes
previamente estabelecidos;

Il — Bens que atendam as exigéncias técnicas e de qualidade estabelecidas pela
COMDEGUAPI.

Art. 109. Sempre que a COMDEGUAPI entender conveniente iniciar procedimento de pré-
qualificagédo de fornecedores ou bens, devera convocar os interessados para que demonstrem
o cumprimento das exigéncias de qualificagao técnica ou de aceitagéo de bens, conforme o

Caso.

§ 1°. A convocagéao de que trata o caput sera realizada mediante:
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I — Publicag&o de extrato do instrumento convocatoério no Diario Oficial do Municipio de
Guapimirim;
Il — Divulgacao em sitio eletrénico da COMDEGUAPI.

§ 2°. A convocagao explicitara as exigéncias de qualificagédo técnica ou de aceitagao de bens,
conforme o caso.

§ 3°. O procedimento de pré-qualificagao sera publico e permanentemente aberto a inscricao
de qualquer interessado.

§ 4°. A pré-qualificacdo podera ser efetuada-nos grupos ou segmentos, segundo as
especialidades dos fornecedores.

§ 5°. A pré-qualificacao podera ser parcial ou total, contendo alguns ou todos os requisitos de
habilitagdo técnica necessarios a contratacédo, assegurada, em qualquer hipétese, a igualdade
de condicdes entre os concorrentes.

§ 6°. Na pré-qualificagdo aberta de produtos, podera ser exigida a comprovagao de qualidade.
§ 7°. E obrigatéria a divulgagao dos produtos e dos interessados que forem pré-qualificados.

§ 8° A pré-qualificagcdo tera validade de um -ano, no maximo, podendo ser atualizada a
qualquer tempo.

§ 9° O fornecedor pré-qualificado devera informar a' COMDEGUAPI sobre as alteragdes
posteriores na sua qualificacdo ou-de seu.produto, capazes de afetar a sua condigao de pré-
qualificado.

Art. 110. Sera fornecido certificado aos pré-qualificados, renovavel sempre que o registro for
atualizado.

Art. 111. Cabera recurso no prazo de 05 (cinco) dias Uteis contados a partir da data da
intimacao ou da lavratura da ata do ato que defira ou indefira pedido de pré-qualificagao de
interessados, aplicando-se, no que couber, as regras previstas no Capitulo V, Segéo VIl deste
Regulamento.

Art. 112. A licitagao podera ser restrita aos pré-qualificados, desde que, justificadamente:

I — A convocagdo para a pré-qualificacdo discrimine que as futuras licitagbes serdo
restritas aos pré-qualificados;

Il — Na convocacéo a que se refere o inciso | do caput conste estimativa de quantitativos
minimos que a COMDEGUAPI pretende adquirir ou contratar nos préximos 12 (doze) meses

e de prazos para publicacao do edital; e

1] — A pré-qualificagao seja total, contendo todos os requisitos de habilitagdo necessarios
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a contratagao.

Paragrafo unico. Na hipotese de licitagdo restrita a fornecedores ou produtos pré-
qualificados, a COMDEGUAPI enviara convocagao por meio eletrbnico a todos os pré-
qualificados no respectivo segmento, observando-se, ainda, o seguinte:

I — Somente poderao participar da futura licitacdo os fornecedores cujos pedidos de pré-
qualificagdo tenham sido aprovados até a data assinalada na convocagao;

1 — Somente serdo ‘aceitos; na futura licitagédo, produtos que tenham sido considerados
pré-qualificados e/ou homologados, ou cuja documentagdo ou amostra tenham sido
apresentadas até a data assinalada em aviso-a ser publicado antes da realizagdo da
respectiva licitacao.

Capitulo Il - Do Cadastramento

Art. 113. Para efeito de habilitacdo dos inscritos ‘em procedimentos licitatérios, a
COMDEGUAPI podera manter registros cadastrais dos interessados, que seréo validos por 1
(um) ano, no maximo, podendo ser atualizados a qualquer tempo.

Art. 114. Os registros cadastrais serao regulamentados por Ordem de Servigo especifica,
observando-se o seguinte:

I — Os registros cadastrais serdo amplamente-divulgados e ficardo permanentemente
abertos para a inscri¢gao de interessados;

Il — Os inscritos serdo--admitidos segundo requisitos previstos na Ordem de Servigo
especifica;

i — A atuagéo do licitante no cumprimento de obrigagbes assumidas sera anotada no
respectivo registro cadastral;

v — A qualquer tempo podera ser alterado, suspenso ou cancelado o registro do inscrito
que deixar de satisfazer as exigéncias estabelecidas para habilitagdo ou para admisséo
cadastral.

Art. 115. Alternativamente, podera ser utilizado o Cadastro de Fornecedores do Estado do
Rio de Janeiro e do Governo Federal.

Capitulo lll - Do Sistema de Registro de Precos
Art. 116. O Sistema de Registro de Pregos, na forma do que determina o art. 66 da Lei n°®
13.303/2016, rege-se pelo disposto na legislagdo municipal, devendo-se aplicar,
adicionalmente, as normas deste Regulamento, podendo ser realizado na modalidade Pregao

ou pelo procedimento proprio da Lei n® 13.303/2016.

Art. 117. Sera adotado, preferencialmente, o Sistema de Registro de Pregos nas seguintes
hipoteses:
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| — Quando, pelas caracteristicas do material ou servico, houver necessidade de
contratagdes frequentes;

Il — Quando for conveniente a aquisicdo de materiais com previsdo de entregas
parceladas ou contratagcédo de servigos remunerados por unidade de medida ou em regime de
tarefa;

11 — Quando, pela natureza do objeto, nao for possivel definir previamente o quantitativo
a ser demandado pela COMDEGUAPI.

§ 1°. O registro de pregos observara, entre outras, as seguintes condigoes:

I — Efetivacao prévia de ampla pesquisa de mercado;

Il — Selegao de acordo com os procedimentos previstos em regulamento;

1 — Desenvolvimento obrigatério de rotina de controle e atualizagdo periddicos dos
precos registrados;

v — Defini¢gao da validade do registro;

\ — Inclusao, na respectiva ata, do registro dos licitantes que aceitarem cotar os bens ou
servicos com. pregos iguais ao do licitante vencedor, na sequéncia da classificagdao do
certame, assim-como dos licitantes que mantiverem suas propostas originais;

§ 2°. O registro de prego ndo obriga a COMDEGUAPI a firmar os contratos que deles poderao
advir, sendo facultada a realizacao de licitacao especifica para a obtencao de precos mais
vantajosos, assegurada ao licitante registrado no Sistema de Registro de Pregos a
preferéncia, em igualdade de condicoes.

§ 3°. A COMDEGUAPI podera permitir a adesao ou aderir a Atas de Registro de Pregos de
outras empresas estatais, desde que o regime contratual aplicavel seja o da Lei 13.303/2016,
observados os critérios’de conveniéncia e oportunidade.

Art. 118. O prazo de validade da Ata de Registro de Precos sera contado a partir de sua
publicagédo e podera ser superior a 12 (doze) meses, até 36 (trinta e seis) meses.

I- Sera permitida a renovagao do saldo da ata.

[I- Sera possibilitada ainda, a renovagao do quantitativo inicial registrado em Ata, desde que

o departamento solicitante comprove que a quantidade em questao, atendeu a demanda pelo
periodo de vigéncia da Ata em sua integralidade.

Il - Para renovacgao da Ata, sera necessaria a realizagao da pesquisa de pregos, comprovando
a manutencao da vantajosidade.

Capitulo IV — Do Catalogo Eletronico de Padronizagao
Art. 119. O catalogo eletrénico de padronizagéo de compras, servigos e obras consiste em
sistema informatizado, de gerenciamento centralizado, destinado a permitir a padronizagao

dos itens a serem adquiridos e contratados.

Rua Antbnio Dias Guerra, n° 46/1° andar, Paiol, Guapimirim, RJ, CEP 25.945-877, e-mail: conjur@comdeguapi.com.br



¥ cCOMDEGUAP

COMPANHIA MUNICIPAL DE
DESENVOLVIMENTO DE CUAPIMIRIM

Paragrafo unico. O catélogo referido no caput podera ser utilizado em licitagbes cujo critério
de julgamento seja 0 menor pre¢o ou o maior desconto e contera toda a documentagao e
todos os procedimentos da fase interna da licitagdo, assim como as especificacbes dos
respectivos objetos.

TiTULO VIl - DA CONTRATAGAO DIRETA

Capitulo | = Das Regras Gerais Aplicaveis a
Todas as Hipoteses de Contratacao Direta

Art. 120. O setor requisitante, uma vez identificada a impossibilidade de atendimento da
demanda internamente e verificado que a licitacdo ndo se mostra possivel e/ou 0 meio mais
adequado para promover a' contratacdo pretendida, deve solicitar o procedimento de
contratagao direta cabivel, nos limites dos artigos 28, §3°, 29 e 30 da Lei n® 13.303/2016,
observando-se, no que couber, o disposto nos Capitulos Il e IV deste Regulamento.

Art. 121. Além dos demais requisitos tipicos de cada hipétese de contratacéo direta, devera
constar no processo:

I — Solicitagao do setor requisitante, contendo justificativa da necessidade do bem, obra
ou servico, indicando o motivo e a finalidade da contratacao, os respectivos destinatarios, a
impossibilidade de atendimento da demanda no ambito interno da COMDEGUAPI e de
realizacao de licitagdo, aprovada pelo respectivo Diretor;

1 — Termo de referéncia ou-projeto basico, conforme o caso;

[l — Caracterizagao .da situacao de dispensa -ou inexigibilidade de licitagdo, ou da
situacao de contratacao direta, fundamentada no art. 28, §3°, da Lei n° 13.303/2016;

v — Planilha de custos ou estimativa de precos;

\% — Demonstracao da compatibilidade da previsdo de recursos orcamentarios com o
compromisso a ser assumido;

VI — Razao da escolha do fornecedor ou do executante, demonstrando que o mesmo
possui a qualificacdo adequada para a satisfagao do objeto almejado;

Vi — A justificativa do prego;

VIII - Outros documentos necessarios, decorrentes das especificidades do objeto;

Paragrafo Unico. A comprovagao da compatibilidade do preco com o praticado no mercado
sera realizada por meio da comparagao da proposta apresentada com os precos praticados
pela futura contratada junto a outros entes publicos e/ou privados, ou outros meios igualmente
idéneos, quando se tratar de inexigibilidade de licitagdo, ou, através do mesmo procedimento
estabelecido neste regulamento para a formacgéo do precgo de referéncia para as licitagdes, no
caso de contratacdo por dispensa de licitacao.

Art. 122. Nas hipéteses de dispensa ou de inexigibilidade, se comprovado, pelo 6rgao de
controle externo, sobrepreco ou superfaturamento, respondem solidariamente pelo dano
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causado quem houver decidido pela contratacdo direta e o fornecedor ou o prestador de
servigos.

Art. 123. As hipoteses de dispensa ou inexigibilidade ser&o circunstanciadamente justificadas
pelo setor requisitante, inclusive quanto ao pre¢o, devendo ser aprovadas pelo respectivo
Diretor e, posteriormente, ratificadas pelo Diretor Presidente da COMDEGUAPI.

Capitulo Il - Da Dispensa de Licitagao
Art. 124. O procedimento licitatério € dispensavel nas seguintes situacoes:

I — Para obras e servigos de engenharia de valor até-R$ 173.854,86 (cento e setenta e
trés mil, oitocentos e cinquenta e quatro reais e oitenta e seis centavos), desde que nao se
refiram a parcelas de uma mesma obra ou servico ou ainda a obras e servicos de mesma
natureza e no mesmo local que possam ser realizadas conjunta e concomitantemente;

Il — Para outros servicos e compras de valor até R$ 86.927,43 (oitenta e seis mil,
novecentos e vinte e sete reais e quarenta e trés centavos) e para alienagdes, nos casos
previstos neste Regulamento, desde que nao se refiram a parcelas de um mesmo servico,
compra ou alienacido de maior vulto que possa ser realizado'de uma so6'vez;

" — Quando nao acudirem interessados a licitagdo anterior e essa, justificadamente, nao
puder ser repetida sem prejuizo para a COMDEGUAPI, desde que mantidas as condi¢des
preestabelecidas;

v — Quando as propostas apresentadas consignarem pregos manifestamente superiores
aos praticados no mercado nacional ou incompativeis com os fixados pelos 6rgaos oficiais
competentes;

\% — Para a compra ou locagao de imével destinado ao atendimento de suas finalidades
precipuas, quando as necessidades de instalacao e localizacdo condicionarem a escolha do
imovel, desde que o preco seja compativel com o valor de mercado, segundo avaliagao prévia;
Vi — Na contratagdo de remanescente de obra, de servigo ou de fornecimento, em
consequéncia de rescisdo contratual, desde que atendida a ordem de classificagcdo da
licitacao anterior e aceitas as mesmas condi¢cdes do contrato encerrado por rescisdo ou
distrato, inclusive quanto ao pre¢o, devidamente corrigido;

Vi — Na contratacao de instituicao brasileira incumbida regimental ou estatutariamente da
pesquisa, do ensino ou do desenvolvimento institucional ou de instituicido dedicada a
recuperacao social do preso, desde que a contratada detenha inquestionavel reputacio ético-
profissional e nao tenha fins lucrativos;

VI — Para a aquisicdo de componentes ou pecas de origem nacional ou estrangeira
necessarios a manutengao de equipamentos durante o periodo de garantia técnica, junto ao
fornecedor original desses equipamentos, quando tal condicdo de exclusividade for
indispensavel para a vigéncia da garantia;

IX — Na contratagao de associacio de pessoas com deficiéncia fisica, sem fins lucrativos
e de comprovada idoneidade, para a prestacéo de servigos ou fornecimento de méo de obra,
desde que o preco contratado seja compativel com o praticado no mercado;

X — Na contratacao de concessionario, permissionario ou autorizado para fornecimento
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ou suprimento de energia elétrica ou gas natural e de outras prestadoras de servigo publico,
segundo as normas da legislagao especifica, desde que o objeto do contrato tenha pertinéncia
com o servico publico;

Xl — Nas contratagdes entre a COMDEGUAPI e suas respectivas subsidiarias, caso
venham a existir, para aquisigao ou alienacéo de bens e prestagao ou obtencao de servicos,
desde que os pregos sejam compativeis com os praticados no mercado e que o objeto do
contrato tenha relagdo com a atividade da contratada prevista em seu estatuto social,

Xl — Na contratagcdo _de coleta, processamento e comercializagdo de residuos solidos
urbanos reciclaveis ou reutilizaveis, em areas com sistema de coleta seletiva de lixo,
efetuados por associagdes ou cooperativas formadas exclusivamente por pessoas fisicas de
baixa renda que tenham como ocupagao econémica a coleta de materiais reciclaveis, com o
uso de equipamentos compativeis com as normas técnicas, ambientais e de saude publica;

Xl — Para o fornecimento de bens e servigos, produzidos ou prestados no Pais, que
envolvam, cumulativamente,’ alta complexidade tecnoldgica e defesa nacional, mediante
parecer de comissao especialmente designada pelo dirigente maximo da COMDEGUAPI;

XIV  —Nas contratagdes visando ao cumprimento do disposto nos arts. 3°, 4°, 5° e 20 da
Lei no 10.973/2004, observados os principios gerais de contratagdo dela constantes;
XV - Em situagdes de emergéncia, quando caracterizada urgéncia de atendimento de

situacdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguran¢ga de pessoas, obras,
servigos, equipamentos e outros bens, publicos ou particulares, e somente para os bens
necessarios ao atendimento da situagdo emergencial e para as parcelas de obras e servigos
que possam ser concluidas no prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias consecutivos e
ininterruptos, contado da ocorréncia da emergéncia; vedada a prorrogagao dos.respectivos
contratos, observado o disposto no § 20 deste Regulamento;

XVI = Na transferéncia de bens a érgaos e entidades da administracao,puiblica, inclusive
quando efetivada mediante permuta;

XVIl  — Na doagao de bens moveis para fins e usos de interesse social, apds avaliacao de
sua oportunidade e conveniéncia socioecondmica relativamente a escolha de outra forma de
alienagao;

XVIlIl — Na compra e venda de acbes, de titulos de crédito e de divida e de bens que
produzam ou comercializem:

§ 1°. Na hipétese de nenhum dos licitantes aceitar a contratacdo nos termos do inciso VI do
caput, a COMDEGUAPI podera convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagcao, para a celebracao do contrato nas condi¢coes ofertadas por estes, desde que o
respectivo valor seja igual ou inferior ao orgamento estimado para a contratacao, inclusive
quanto aos precos atualizados nos termos do instrumento convocatorio.

§ 2°. A contratagdo direta com base no inciso XV do caput ndo dispensara a responsabilizagédo
de quem, por ag&o ou omissao, tenha dado causa ao motivo ali descrito, inclusive no tocante
ao disposto na Lei no 8.429/1992.
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§ 3°. Os valores estabelecidos nos incisos | e Il do caput podem ser alterados, para refletir a
variagdo de custos, por deliberagcao do Conselho de Administragdo da COMDEGUAPI,
admitindo-se valores diferenciados para cada sociedade.

Capitulo Ill - Da Inexigibilidade de Licitagao
Art. 125. A licitagao sera inexigivel quando houver inviabilidade de competicao, em especial:

I — Aquisi¢ao de materiais, equipamentos ou géneros que s6 possam ser fornecidos por
produtor, empresa ou representante comercial exclusivo;

Il — Contratagao dos seguintes servigos técnicos especializados, com profissionais ou
empresas de notoria especializagdo, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e
divulgacao:

a) Estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;

b) Pareceres, pericias e avaliagdes em geral;

C) Assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributérias;
d) Fiscalizacdo, supervisdao ou gerenciamento de obras ou servicos;

e) Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

f) Treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

9) Restauracao de obras de arte e bens de valor histdrico.

§ 1°. A exclusividade referida no inciso |'do caput devera ser amplamente comprovada nos
autos do processo administrativo, podendo ser demonstrado pelas seguintes formas, dentre
outras, sem prejuizo da adogao das providéncias necessarias para confirmar a veracidade da
documentagido comprobatéria da condi¢cao de exclusividade:

I — Atestado fornecido pelo érgao de registro do comércio do local em que se realizaria
a licitacado ou a obra ou o servigo, pelo Sindicato, Federagcao ou Confederagao Patronal, ou,
ainda, pelas entidades equivalentes;

Il — Contrato de representacdo comercial/distribuicdo exclusiva firmado entre o
fornecedor/distribuidor e o fabricante exclusivo, desde que seja comprovada também a
exclusividade do fabricante;

I — Patente outorgada em carater exclusivo;

v — Pesquisa realizada junto a outros 6rgaos contratantes do mesmo objeto.

§ 2°. Considera-se de notdria especializagao o profissional ou a empresa cujo conceito no
campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publicagdes, organizagao, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados
com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e indiscutivelmente o mais
adequado a plena satisfagéo do objeto do contrato.

Art. 126. O Credenciamento é procedimento adotado com base no art. 30, da Lei n°
13.303/2016, quando:
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I — O interesse publico for melhor atendido com a contratagédo do maior numero possivel
de prestadores simultaneos, devidamente justificado pelo setor requisitante;

Il — For possivel a contratacdo de todos os interessados que atendam aos requisitos
técnicos exigidos para a execug¢ao do contrato, mediante critério isonémico, sem exclusio;

1] — A capacidade de fornecimento de todos os eventuais interessados na contratacao
for inferior a demanda.

§ 1°. O processo de credenciamento respeitara, sempre que possivel, as mesmas regras
atinentes ao processo licitatério, inclusive no que se refere as fases de preparagao e
divulgacao.

§ 2°. O pagamento dos credenciados é realizado de acordo com a demanda, tendo por base
o valor predefinido no edital, que devera ser compativel com os precos praticados no mercado,
sendo admitida a utilizacao de tabelas de referéncia para sua determinacao.

§ 3°. No credenciamento, o edital devera prever:

I — O periodo de inscrigdo, o qual podera ter termo definido ou ser permanentemente
aberto;

Il — O termo de referéncia ou projeto basico completo e os critérios/técnicos que utiliza
para habilitacio, julgamento e contratagao;

Il — O prazo minimo de 15 (quinze) dias Uteis, entre a publicagdo do edital e a
apresentacao da documentacgao;

v — Regras que evitem-o tratamento discriminatorio, pela COMDEGUAPI, no que se
refere aos procedimentos de credenciamento e contratagao decorrentes;

\% — Validade de até'1 (um) ano, admitida a prorrogacgao:

a) Para os que tiverem interesse apés esse prazo; e

b) Com reabertura de prazo para novas inscrigcoes.

Capitulo IV — Da Inaplicabilidade do Dever de Licitar

Art. 127. Nos termos do art. 28, §3°, da Lei n° 13.303/2016, n&o se aplica a licitacdo nas
seguintes situagdes:

I — Comercializagao, prestagcéo ou execugao, de forma direta, pela COMDEGUAPI, de
produtos, servigos ou obras especificamente relacionados com seu objeto social;

Il — Nos casos em que a escolha do parceiro esteja associada a suas caracteristicas

particulares, vinculada a oportunidades de negdcio definidas e especificas, justificada a
inviabilidade de procedimento competitivo.
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§ 1°. Consideram-se oportunidades de negdécio a que se refere o inciso Il deste artigo a
formacéao e a extingao de parcerias e outras formas associativas, societarias ou contratuais,

a aquisicao e a alienacdo de participacdo em sociedades e outras formas associativas,
societarias ou contratuais e as operagdes realizadas no ambito do mercado de capitais,
respeitada a regulagdo pelo respectivo 6rgao competente.

§ 2°. Considera-se procedimento competitivo qualquer forma de comparagao de sujeitos ou
de objetos usuais no mercado, divulgada em meios publicos, que permita a manifestagéo de
interesse de mais de um'interessado nos negécios referidos no paragrafo anterior.

TiTULO VIIl - DOS CONTRATOS
Capitulo | — Das Disposicoes Gerais

Art. 128. Os contratos firmados pela COMDEGUAPI regulam-se pelas suas clausulas, pelo
disposto na Lei n° 13.303/2016, neste Regulamento e pelos preceitos de direito privado.

Art. 129. Os contratos serao emitidos em 02 (duas) vias, sendo uma para a Contratada e
outra para a COMDEGUAPI. Esta ultima deve ser juntada aos autos do Processo Interno
correspondente.

Art. 130. O termo do contrato podera ser dispensado no caso de pequenas despesas de
pronta entrega e pagamento das quais nao resultem obrigacées futuras, devendo, nestes
casos, ser substituido por Ordem de Compra, Ordem de Servigo ou instrumento equivalente.

Paragrafo unico. O disposto no caput ndo prejudicara o registro contabil dos valores
despendidos e a exigéncia de recibo por parte dos respectivos destinatarios, nem dispensara
a fiscalizacdo do cumprimento do objeto contratado pela area técnica demandante.

Art. 131. E nulo e de nenhum efeito o contrato verbal, salvo o de pequenas compras de pronto
pagamento.

Art. 132. Os contratos de que trata este Regulamento poderéo conter clausula para solugéao
amigavel de controvérsias, incluindo a mediagao e a arbitragem.

Art. 133. Os contratos conterdao necessariamente clausula que declare competente o foro da
Comarca de Guapimirim para dirimir qualquer questao contratual.

Art. 134. E permitido a qualquer interessado o conhecimento dos termos do contrato e a

obtencao de cdpia de seu inteiro teor ou de qualquer de suas partes, admitida a exigéncia de
ressarcimento dos custos, nos termos previstos na Lei n° 12.527/2011.
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Art. 135. As regras constantes deste Capitulo se aplicam para todos os contratos firmados
pela COMDEGUAPI, independentemente de serem decorrentes de procedimentos licitatorios
ou de contratacdes diretas.

Capitulo Il - Da Formalizagao

Art. 136. A COMDEGUAPI convocara o licitante vencedor ou o destinatario de contratagao
com dispensa ou inexigibilidade de licitagdo para assinar o termo de contrato, no prazo de 5
dias uteis, contados do recebimento da convocacéo, sob pena de decadéncia do direito a
contratagao, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas no edital, neste Regulamento
e na legislagao aplicavel.

§ 1°. O prazo de convocagao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, a critério
da COMDEGUAPI ou quando solicitado pelo adjudicatario durante o seu transcurso e desde
que ocorra motivo justificado aceito pela Diretoria gestora do contrato.

§ 2°. Nas hipdéteses em que os vencedores de licitagdo sdo empresas constituidas em
consorcio, o ‘prazo do art. 136 podera ser ampliado, de ‘'modo a viabilizar a constituicao
definitiva do consoércio ou formagao de sociedade de propdsito especifico.

§ 3° A convocacdo detalhard os documentos necessarios a serem apresentados pelo
adjudicatario no ato de assinatura do termo de contrato ou'juntamente com a devolugéo do
termo de contrato assinado.

§ 4° Se o adjudicatario, no-ato da assinatura do termo de contrato, ndo comprovar que
mantém as - mesmas condi¢des de-habilitacdo, ou quando, injustificadamente, recusar-se a
assinatura, sem prejuizo das sangdes previstas no edital, neste Regulamento e na legislagéo
aplicavel, sera facultado a COMDEGUAPI:

I — Convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em
igual prazo e nas mesmas condi¢cdes propostas pelo primeiro classificado, inclusive quanto
aos precos atualizados em conformidade com o instrumento convocatério;

Il — Revogar a licitagao.

Art. 137. Os extratos dos contratos e seus aditivos serdo publicados no Diario Oficial do
Municipio, bem como a integralidade dos instrumentos serédo publicados no sitio eletrénico da

empresa em até 30 (trinta) dias a contar das datas das suas assinaturas.

Art. 138. Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no edital sem convocagao para
a contratagao, ficam os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

Paragrafo unico. Quando nao especificado em edital, o prazo de validade das propostas sera
de 60 (sessenta) dias.
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Capitulo lll - Das Clausulas Necessarias
Art. 139. Sao clausulas necessarias nos contratos disciplinados por este Regulamento:

| — O objeto e seus elementos caracteristicos;

Il — O regime de execucgédo ou a forma de fornecimento;

Il — O preco e as condi¢des de pagamento, os critérios, a data-base e a periodicidade
do reajustamento de precos e os critérios de atualizacdo monetaria entre a data do
adimplemento das obrigagdes e a.do efetivo pagamento;

v — Os prazos de inicio de cada-etapa de execucgdo, de conclusdo, de entrega, de
observacao, quando for o caso, e de recebimento;

\ — As garantias oferecidas para assegurar a plena execugao do objeto contratual,
quando exigidas, observado o disposto no art. 138 deste Regulamento;

VI — Os direitos e as responsabilidades das partes, as tipificacdes das infragdes e as
respectivas penalidades e valores das multas;

Vi — Os casos de rescisao do contrato e os mecanismos para alteracao de seus termos;
VIl — Avinculacio ao instrumento convocatoério da respectiva licitacédo ou ao termo que a
dispensou oua inexigibilidade, bem como ao lance ou proposta do licitante vencedor;

IX — A obrigacdo do contratado de manter, durante a execu¢do do contrato, em

compatibilidade com as obrigagcdes por ele assumidas, as condicbes de habilitacdo e
qualificagcéo exigidas no curso do procedimento licitatorio;
X — Matriz de riscos.

§ 1°. Nos contratos decorrentes de licitagdes de obras ou servigos de engenharia em que
tenha sido adotado o modo de disputa aberto, o contratado devera reelaborar e apresentar a
COMDEGUAPI, por meio eletrbnico, as planilhas com indicagao’ dos quantitativos e dos
custos unitarios, bem como do detalhamento das Bonificagdes e Despesas Indiretas (BDI) e
dos Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao lance vencedor, para
fins do disposto no inciso Il deste artigo.

Capitulo IV — Da Duragao dos Contratos

Art. 140. A duragao dos contratos regidos por este regulamento ndo excedera a 5 (cinco)
anos, contados a partir de sua celebragao, exceto:

I — Para projetos contemplados no ‘plano de negdécios e investimentos da
COMDEGUAPI;

Il — Nos casos em que a pactuagao por prazo superior a 5 (cinco) anos seja pratica
rotineira de mercado e a imposigdo desse prazo inviabilize ou onere excessivamente a
realizagéo do negécio;

[l — Em contratos em que a empresa € usuaria de servigos publicos;

v — Nos casos em que a empresa for locataria;
\ — Em contratos que geram receita para a COMDEGUAPI;
VI — Nos casos em que a execugdo do escopo do contrato seja incompativel com a
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previsdo de duragao maxima de cinco anos.

Art. 141. Cabera ao setor requisitante, quando da elaboragdo do Termo de Referéncia, a
indicacao do prazo de vigéncia do futuro contrato, de acordo com as especificidades do objeto
e com o planejamento realizado.

§ 1°. Nos contratos de escopo, o setor requisitante devera indicar, além do prazo de vigéncia
do contrato, o prazo de execugao do objeto.

§ 2°. E vedado o contrato por prazo indeterminado.

Art. 142. Os contratos para'prestagao de servicos continuos, para locagao de bens e para
publicidade, poderdo ser renovados mediante solicitacdo do Diretor do setor requisitante do
contrato e ratificagao do Diretor Presidente, desde que observado o prazo-maximo previsto
no art. 140 e observadas as seguintes condigdes:

I — Haja atesto do fiscal e do gestor do contrato de que o mesmo foi executado
regularmente-pela contratada e de que ha interesse de ambas as partes na renovagao;

Il — Haja ‘comprovacao de que o valor do contrato permanega economicamente
vantajoso para a COMDEGUAPI, utilizando-se para isso os mesmos critérios previstos neste
regulamento para a formagao do orgamento estimado nas licitagdes ou para a justificativa do
preco nas contratacdes diretas, conforme o caso;

Il — Sejam renovados todos os documentos de habilitacdo da contratada;

v — Haja previsao de recursos orcamentarios que assegurem ‘0 pagamento das
obrigagdes da COMDEGUAPI-no exercicio financeiro em curso;

\ — Tenha sido prevista a possibilidade de renovagéo no termo de contrato.

Vi — Haja a celebragao de Termo-Aditivo.

Art. 143. No contrato'que previr a conclusdo de um escopo pré-definido, o prazo de vigéncia
deve ser automaticamente prorrogado, por apostilamento, quando seu objeto nao for
concluido no periodo firmado no contrato, desde que ocorra algum dos seguintes motivos,
devidamente autuados em processo:

I — Alteragao do projeto ou especificagoes;

Il — Superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das partes,
que altere fundamentalmente as condi¢cdes de execugao do contrato;

[l — Interrupc¢éo da execucéo do contrato ou diminuigéo do ritmo de trabalho por ordem
e no interesse da COMDEGUAPI;

v — Aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites previstos
neste regulamento;

\ — Impedimento de execugao do contrato por fato ou ato de terceiro reconhecido pela
COMDEGUAPI em documento contemporaneo a sua ocorréncia;

Vi — Omisséao ou atraso de providéncias a cargo da COMDEGUAPI, inclusive quanto aos
pagamentos previstos de que resulte, diretamente, impedimento ou retardamento na
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execucao do contrato, sem prejuizo das sang¢des legais aplicaveis aos responsaveis.

Paragrafo Unico. Nas hipéteses em que o atraso no cumprimento do cronograma decorrer
de culpa da Contratada, os prazos de inicio de etapas de execuc¢do, de conclusao, de entrega
e de vigéncia contratual serdo prorrogados, a critério da COMDEGUAPI, aplicando-se a
Contratada, neste caso, as sangodes previstas no instrumento convocatério e contratual e sem
operar qualquer recomposicao de pregos.

Art. 144. O exaurimento do prazo de vigéncia ndo impede nem prejudica o processamento do
pagamento das parcelas ou dos objetos devidamente executados.

Capitulo V — Da Garantia de Execug¢ao Contratual

Art. 145. Podera ser exigida prestacao de garantia nas contratagbes de obras, servigos e
compras, com validade durante a execucao do contrato que deve ser renovada a cada
prorrogagao ou renovagao contratual.

§ 1°. Cabera ao contratado optar por uma das seguintes modalidades de garantia:

| — Caucgao em dinheiro;
Il — Seguro-garantia;
i — Fianga bancaria.

§ 2°. A garantia prestada pelo contratado.-sera liberada ou restituida apos a execugédo do
contrato. e expiragdo do prazo. de vigéncia, devendo rser atualizada monetariamente na
hipétese do §1°, inciso I.

§ 3°. A garantia a que se refere o caput néo excedera a 5% (cinco por cento) do valor do
contrato e tera seu valor atualizado nas mesmas condicdes nele estabelecidas, ressalvado o
previsto no §2° deste artigo.

§ 4°. Para obras, servigos e fornecimentos de grande vulto envolvendo complexidade técnica
e riscos financeiros elevados, o limite de garantia previsto no §3° podera ser elevado para até

10% (dez por cento) do valor do contrato.

§ 5°. No caso de alteracao do valor contratual, a COMDEGUAPI podera exigir do contratado
reforgo de garantia, respeitados os percentuais maximos definidos nos §§ 3° e 4°.

§ 6°. O contratado podera, quando conveniente, pleitear a substituicdo da garantia prestada,
desde que a nova garantia preencha as condi¢gbes exigidas no edital ou no contrato.

§ 7°. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um
periodo de no minimo 3 (trés) meses apds o término da vigéncia contratual.
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Art. 146. A garantia devera ser apresentada no ato da assinatura do contrato, sob pena de
multa prevista no contrato, podendo ser prorrogado o prazo por até 10 (dez) dias uteis, a
critério do Diretor do setor requisitante.

Paragrafo Unico. No caso de alterag&o do valor contratual, o reforco da garantia sera exigido
no ato da assinatura do Termo Aditivo ou Apostilamento, sob pena de multa, podendo ser
prorrogado o prazo por até 10 (dez) dias uteis, a critério do Diretor do setor requisitante.

Art. 147. Nos casos de contratos de terceirizacdo de servicos com dedicagao exclusiva de

mao de obra ou em que haja a possibilidade de responsabilizacdo da empresa pelo
inadimplemento por parte da contratada de encargos trabalhistas ou previdenciarios, deve
haver previsdo expressa no contrato de que a garantia_ somente deve ser liberada com a
comprovacgao de que a contratada pagou todas as verbas rescisoérias trabalhistas decorrentes
da contratacao, e que, caso esse pagamento nao ocorra até o fim do segundo més apds o
encerramento da vigéncia contratual, a garantia pode ser utilizada para o pagamento dessas
verbas trabalhistas.

Art. 148. O termo de contrato regulamentara a prestagdo da garantia, observando-se o
disposto neste regulamento.

Capitulo VI — Da Subcontratagao
Art. 149. A contratada, na execucgao ‘do contrato, sem prejuizo das responsabilidades
contratuais e legais, podera subcontratar partes da obra, servigo ou fornecimento, até o limite

admitido, em cada caso, pela COMDEGUAPI, conforme previsto no edital do certame.

§ 1°. O limite e aidentificagdo de quais parcelas poderao ser subcontratadas serdo definidos
pela area técnica quando da elaboragcao do Termo de Referéncia.

§ 2°. A subcontratagdo nao podera envolver a execugdo dos aspectos centrais do objeto
contratado.

§ 3°. A empresa subcontratada devera atender, em relagao ao objeto da subcontratacao, as
exigéncias de qualificagado técnica impostas ao licitante vencedor ou ao contratado no caso

de contratacao direta.

§ 4°. As empresas de prestacao de servigos técnicos especializados deverao garantir que os
integrantes de seu corpo técnico executem pessoal e diretamente as obrigacbes a eles
imputadas, quando a respectiva relacao for apresentada em procedimento licitatério ou em
contratacao direta.

Art. 150. E vedada a subcontratacdo de empresa ou consoércio que tenha participado:

I — Do procedimento licitatério do qual se originou a contratagao;
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Il — Direta ou indiretamente, da elaboracao de projeto basico ou executivo.
Art. 151. O faturamento direto a subcontratada exigira autorizagéo expressa no edital ou no
contrato, ndo podendo resultar em quaisquer acréscimos ou 6nus tributarios, fiscais ou

financeiros a COMDEGUAPI.

Art. 152. A COMDEGUAPI nao sera responsavel solidaria ou subsidiariamente por quaisquer
obrigagdes da subcontratante ou da subcontratada perante seus empregados ou terceiros.

Art. 153. Aplicam-se a cessao contratual as disposicdes referentes a subcontratagido, no que
couber.

Capitulo VIl — Das Responsabilidades do Contratado

Secédo | — Dos Encargos e Impostos

Art. 154. O contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
resultantes da execucdo do contrato.

§ 1°. A inadimpléncia do contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao transferira a COMDEGUAPI a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar
0 objeto-do contrato ou restringir a regularizacao e o' uso das obras e edificagdes, inclusive
perante o Registro de Imoveis.

§ 2°. O dever de fiscalizacao da- COMDEGUAPI nao elide a responsabilizagao da contratada
pela execugao do contrato.

§ 3° Para assegurar o cumprimento de obrigagdes trabalhistas definidas como de
responsabilidade da ‘contratada ou garantir o pagamento de condenacbes na Justica do
Trabalho, a COMDEGUAPI podera, justificadamente, reter parcelas de pagamentos ou
créditos junto a contratada, na forma prevista no contrato.

Secio Il — Dos Vicios e Defeitos ou Incorrecoes

Art. 155. O contratado é obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as

suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou de materiais empregados, e respondera

por danos causados diretamente a terceiros ou a COMDEGUAPI, independentemente da
comprovacao de sua culpa ou dolo na execugao do contrato.

Capitulo VIl — Da Alteragao dos Contratos

Art. 156. Os contratos somente poderao ser alterados por acordo entre as partes, vedando-
se ajuste que resulte em violagdo da obrigagao de licitar.
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§ 1°. Salvo os contratos que adotarem a contratagao integrada como regime de execugao, 0s
demais poderao ser alterados, por acordo entre as partes, nos seguintes casos:

I — Quando houver modificagdo do projeto ou das especificagbes, para melhor
adequacao técnica aos seus objetivos;

Il — Quando necessaria a modificagdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo
ou diminuigao quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos pela Lei n°® 13.303/2016;

i — Quando conveniente a-substituicdo da garantia de execugéo;

v — Quando necessaria a modificagao do regime de execugao da obra ou servigo, bem
como do modo de fornecimento, em face de verificacao técnica da inaplicabilidade dos termos
contratuais originarios;

\ — Quando necessaria a modificagdo da forma de pagamento, por imposigédo de
circunstancias supervenientes, mantido o valor inicial atualizado, vedada a-antecipagao do
pagamento, com relagdo ao cronograma financeiro fixado, sem a correspondente
contraprestagao de fornecimento de bens ou execugao de obra ou servigo;

Vi — Para restabelecer a relagao que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos
do contratado e a retribuicdo da administragdo para a justa remuneracdo da obra, servigo ou
fornecimento, objetivando a manutencdo do equilibrio econémico- financeiro inicial do
contrato, na hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de
consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execuc¢ao do ajustado, ou, ainda,
em caso.de forgca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea econdmica
extraordinaria e extracontratual.

§ 2° O contratado podera .aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem nas obras, servigos ou compras, até 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial atualizado do contrato; e, no caso particular de reforma de edificio ou de
equipamento, até o limite de 50% (cinquenta por cento) para os seus acréscimos.

§ 3°. Nenhum acréscimo ou supressao podera exceder os limites estabelecidos no § 10, salvo
as supressodes resultantes de acordo celebrado entre os contratantes.

§ 4°. Se no contrato ndo houverem sido contemplados pregos unitarios para obras ou servigos,
esses serao fixados mediante acordo entre as partes, respeitados os limites estabelecidos no

§ 1o.

§ 5°. No caso de supressao de obras, bens ou servigos, se o contratado ja houver adquirido
os materiais e posto no local dos trabalhos, esses materiais deverdo ser pagos pela
COMDEGUAPI pelos custos de aquisicao regularmente comprovados e monetariamente
corrigidos, podendo caber indenizacdo por outros danos eventualmente decorrentes da
supressao, desde que regularmente comprovados.

§ 6°. Em havendo alteragdao do contrato que aumente os encargos do contratado, a
COMDEGUAPI devera restabelecer, por aditamento, o equilibrio econémico-financeiro inicial.
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§ 7°. A variagao do valor contratual para fazer face ao reajuste de pregos previsto no préprio
contrato e as atualizagbes, compensacbes ou penalizagdes financeiras decorrentes das
condi¢gdes de pagamento nele previstas, bem como o empenho de dotagdes orcamentarias
suplementares até o limite do seu valor corrigido, ndo caracterizam alteragdo do contrato e
podem ser registrados por simples apostila, dispensada a celebragao de aditamento.

§ 8°. E vedada a celebragao de aditivos decorrentes de eventos supervenientes alocados, na
matriz de riscos, como de responsabilidade da contratada.

Art. 157. A alteracao qualitativa nao se sujeita aos._limites previstos no § 2° do art. 156 deste
Regulamento, devendo observar o seguinte:

I — Os encargos decorrentes da continuidade do contrato devem ser-inferiores aos da
rescisdo contratual e aos da realizacdo de um novo procedimento licitatério;

Il — As consequéncias da rescisao contratual, seguida de nova licitacdo e contratacao,
devem importar prejuizo relevante ao interesse coletivo a; ser atendido pela obra ou pelo
servico;

Il — As mudancgas devem ser necessarias ao alcance do obijetivo original do contrato, a
otimizagao do cronograma de execugao e a antecipagao dos beneficios sociais e econémicos
decorrentes;

v — A capacidade técnica e econémico-financeira da contratada deve ser compativel com
a qualidade e a dimens&o.do objeto contratual aditado; — a motivagdo da mudanca contratual
deve ter decorrido de fatores supervenientes.ndo previstos e que nao configurem burla ao
processo licitatério;

V — Aalteragao nao deve ocasionar a transfiguragao do objeto originalmente contratado
em outro de natureza ou propdsito diverso.

Secao | — Da Alteracao para Manter o Equilibrio Econdmico-Financeiro Do Contrato

Art. 158. O equilibrio econdmico-financeiro do contrato deve ocorrer por meio de:

I — Reaijuste: instrumento para manter o equilibrio -econdmico-financeiro do contrato
diante de variagao de precos e custos que sejam normais € previsiveis, relacionadas com o
fluxo normal da economia e com o processo-inflacionario, devido ao completar 01 (um) ano a
contar da data da proposta;

Il — Repactuacgao: espécie de reajuste destinado aos contratos de terceirizacdo de
servicos com dedicagao exclusiva de m&o de obra, em que os custos de mao de obra sdo
calculados ao completar 01 (um) ano a contar da data do orgamento a que se refere a
proposta, ou seja, da data base da categoria ou de quando produzirem efeitos acordo,
convencao ou dissidio coletivo;

1] — Revisdo: instrumento para manter o equilibrio econdmico-financeiro do contrato
diante de variagdo de precos e custos decorrentes de fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém
com consequéncias incalculaveis, e desde que se configure alea econdmica extraordinaria e
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extracontratual, sem a necessidade de periodicidade minima.

Art. 159. Os reajustes serdo efetuados com base em indices oficiais que guardem a
correlagdo com o segmento econdémico em que estejam inseridos ou, na falta de qualquer
indice setorial, em indice geral, ambos previamente definidos no edital e respectivo contrato.

Paragrafo Unico. Os reajustes serdo precedidos de solicitacdo da Contratada, acompanhada
da respectiva memoria de calculo.

Art. 160. A repactuacao deve observar:

I — A repactuagdo pode ser dividida em tantas -parcelas quanto forem necessarias,
podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a variagdo de custos que tenham
sua anualidade resultante em datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da mao
de obra, quando deve ser considerada a data do acordo, convengao ou dissidio coletivo, e os
custos decorrentes dos insumos necessarios a execucido do servico, quando deve ser
considerada a data da apresentacao da proposta;

Il — Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas-bases
diferenciadas, a repactuacao deve ser dividida em tantas quanto forem os acordos, dissidios
ou convengdes coletivas das categorias envolvidas na contratagao;

[l — A repactuagdo em razdo de novo acordo, dissidio ou convengao coletiva deve
repassar integralmente o aumento de custos da mao de obra decorrente' desses instrumentos,
inclusive novos beneficios nao previstos na proposta original que tenham se tornado
obrigatérios por forca deles;

v — A repactuacao deve.ser precedida de solicitacdo da contratada, acompanhada de
demonstracao analitica da-alteracao dos custos, por meio de apresentagcao da planilha de
custos e formagao de precos e do-novo acordo, convengado ou dissidio coletivo que
fundamenta a repactuagao, conforme for a variagao de custos objeto da repactuagao;

Art. 161. A COMDEGUARI e a Contratada, independentemente de previsao contratual, tém
direito a revis&o do contrato, quando, durante a sua vigéncia:

I — Sobrevierem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias
incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execugéo do ajustado, ou, ainda, em caso de
forca maior, caso fortuito ou fato do principe; ou

Il — Houver a criagao, a alteragao ou a extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais,
bem como a superveniéncia de disposicdes legais, quando ocorridas apos a data da
apresentacao da proposta, com comprovada repercussao nos precos contratados.

Capitulo IX — Da Gestao e Fiscalizagao
Art. 162. A gestao e a fiscalizacdo do contrato consistem na verificagdo da conformidade da
sua escorreita execugao e da alocagao dos recursos necessarios, de forma a assegurar o

perfeito cumprimento do pactuado, devendo ser exercido pelo gestor do contrato designado
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pela COMDEGUAPI S/A., que podera ser auxiliado pelos fiscais do contrato, cabendo ao
responsavel legal ou preposto da Contratada o acompanhamento dessas atividades.

§ 1°. Em raz&o da especificidade do contrato, quando envolver complexidade e mais de uma
especialidade, ou por questdes de conveniéncia da COMDEGUAPI, a fiscalizagao da
execucao contratual podera ser realizada por meio de um grupo ou comissao de profissionais
da Companhia, designados previamente pelo Diretor Presidente.

§ 2°. A critério da COMDEGUAPI, a fiscalizagdo ou acompanhamento técnico da obra podera
se realizar por empresa contratada para este fim ou por meio de convénio ou parcerias com
outros 6rgaos ou instituigdes.

§ 3°. A Contratada devera designar e indicar seu representante legal ou seu preposto, que a
representara e se responsabilizara por todos os aspectos técnicos e legais, devendo efetuar
0 acompanhamento continuo e periédico da execug¢ao do contrato.

§ 4°. As partes anotardo em registro proprio devidamente carimbado e assinado, todas as
ocorréncias relacionadas com a execucao do contrato, determinando o que for necessario a
regularizagao das faltas ou defeitos observados.

§ 5°. As partes deverao adotar procedimentos e métodos de gestdo que além de atender o
presente Regulamento, assegurem o cumprimento dos requisitos preconizados na Licitacao,
Contrato, Termo de Referéncia, Projetos e Especificagdes - sempre de acordo com as normas
e legislacao pertinentes. Eventuais necessidades de alteragdo no projeto, especificagdes ou
nas quantidades deverao obrigatoriamente ser formalizadas tempestivamente para que nao
ocorra situacdo de comprometimento de recursos sem.a respectiva cobertura financeira e
prazos contratuais.

Art. 163. As decisdes'e providéncias que ultrapassarem a competéncia dos Gestores e/ou
Fiscais do Contrato deverao ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para a adog¢ao
das medidas necessarias e convenientes.

Art. 164. E competéncia do Gestor ou Fiscal do Contrato, dentre outras:

I — Provocar a instauracao de processo administrativo com o objetivo de apurar
responsabilidade ou prejuizo resultante de erro ou- vicio na execu¢ado do contrato ou de
promover alteracdo contratual, especialmente no..caso de solugdo adotada em projeto
inadequado, desatualizado tecnologicamente ou inapropriado ao local especifico;

Il — Identificar a necessidade de modificar ou adequar a forma de execugéo do objeto
contratado;

[l — Atestar a plena execuc¢ao do objeto contratado.

Art. 165. E dever do representante ou preposto da Contratada:

Rua Antbnio Dias Guerra, n° 46/1° andar, Paiol, Guapimirim, RJ, CEP 25.945-877, e-mail: conjur@comdeguapi.com.br



¥ cCOMDEGUAP

COMPANHIA MUNICIPAL DE
DESENVOLVIMENTO DE CUAPIMIRIM

I — Zelar pela manutencéo, durante todo o periodo de execugdo do contrato, das
condi¢cbes estabelecidas no Instrumento Convocatério e das normas regulamentadoras e
Legislagao correlata do Meio Ambiente e Seguranga e Medicina do Trabalho, como também
da regularidade fiscal e obrigagdes trabalhistas;

Il — Zelar pela execugéo ou fornecimento do objeto contratual em conformidade com as
normas técnicas vigentes e manuais da COMDEGUAPI;

Capitulo X — Do Recebimento do Objeto

Art. 166. O Recebimento do Contrato devera ser feito por Comissdo Administrativa constituida
de 03 (trés) membros designados pelo Diretor do setor requisitante, conforme nomeagao, a
quem competira acompanhar, fiscalizar a execugao do -objeto contratado e providenciar o
encerramento do Contrato.

Art. 167. O objeto do contrato sera recebido em tantas parcelas quantas forem do pagamento,
na seguinte forma:

I — Em se tratando de obras e servigos:

a) Provisoriamente, mediante termo circunstanciado elaborado pela comissao a que se
refere o art. 166 deste regulamento, em até 15 (quinze) dias da comunicagao escrita do
contratado;

b) Definitivamente, mediante termo circunstanciado elaborado pela comissao a que se
refere o art. 166 deste Regulamento, apds o decurso do prazo de observagao ou vistoria que
comprove a adequagao do objeto aos termos contratuais, que ndo podera ser superior a 90
(noventa) dias, observado.o disposto no § 1° deste regulamento;

Il — Em se tratando de compras ou de locagao de equipamentos:

a) Provisoriamente, para verificagdo da conformidade do material com a especificacao,
no prazo de até 15 (quinze) dias;
b) Definitivamente, apds a .verificacdo da qualidade e quantidade do material e

consequente aceitagdo, no prazo de-até 90 (noventa) dias.

§ 1°. O recebimento provisoério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e
segurancga da obra ou do servigco, nem ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato,
dentro dos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

§ 2°. O recebimento parcial do objeto podera ser recusado se ndo previsto em contrato.

Art. 168. Podera ser dispensado o recebimento provisorio nos seguintes casos:

I — Géneros pereciveis e alimentagdo preparada;
Il — Servigos técnico-profissionais;
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1 — Compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos, dos quais nao
resultem obrigagées futuras, inclusive assisténcia técnica.

Paragrafo unico. Nos casos deste artigo, o recebimento sera feito mediante recibo.

Art. 169. A fiscalizagdo devera rejeitar, no todo ou em parte, a obra, o servico ou o
fornecimento executado em desacordo com o contrato.

Capitulo XI — Do Pagamento

Art. 170. O pagamento é condicionado ao recebimento parcial ou definitivo, conforme previsto
no instrumento de contrato ou documento equivalente;-.e deve ser efetuado mediante a
apresentacao de Nota Fiscal, Nota Fiscal Fatura ou documento de cobranga equivalente pela
contratada, que deve conter o detalhamento do objeto executado.

Art. 171. O pagamento sera feito apds a apresentacdo do documento de cobranga, no prazo

de 30 (trinta) dias da data de sua certificagédo pelo fiscal do contrato, por meio de ordem
bancaria emitida por processamento eletronico, em 'instituicdo financeira credenciada, a
crédito da Contratada.

Paragrafo Unico. Quando da ocorréncia de eventuais atrasos/ de pagamento provocados
exclusivamente pela COMDEGUAPI, o valor devido deve ser acrescido de atualizagéao
financeira, que deve ser definida em contrato.

Art. 172. Nao € permitido pagamento antecipado, parcial ou total, relativo a parcelas
contratuais- vinculadas ao’ fornecimento .de bens; a execucao de obras ou a prestacdo de
servigos, salvo nas hipoteses previstas em contrato e devidamente justificadas pelo Diretor

do setor competente, em que o pagamento antecipado propiciar. sensivel economia de
recursos ou representar condi¢ao indispensavel para a obten¢cdo do bem ou para assegurar

a prestacgao do servico.

Art. 173. E permitido descontar dos créditos da contratada qualquer valor relativo & multa,
ressarcimentos e indenizagdes, sempre observado o contraditorio e a ampla defesa.

Capitulo XIl — Da Extingao dos Contratos
Art. 174. Os contratos firmados pela COMDEGUAPI poderéao ser extintos:

I — Pelo advento de seu termo, se por prazo certo;

Il — Pela conclusao de seu objeto, quando por escopo;

[l — Por acordo entre as partes, desde que a medida n&o acarrete prejuizos para a
COMDEGUAPI;

AV — Pela via judicial ou arbitral; e

\ — Em razao de rescisio contratual pela ocorréncia de qualquer dos motivos elencados
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no artigo seguinte.
Art. 175. Constituem motivo para rescisao do contrato:

I — O descumprimento de obrigagdes contratuais;
Il — A alteragéo da pessoa do contratado, mediante:

a) A subcontratagéo parcial do seu objeto, a cessao ou transferéncia, total ou parcial, a
quem nao atenda as condigdes de habilitagdo e sem prévia autorizagdo da COMDEGUAPI
observado o presente Regulamento;

b) A fuséo, cisdo, incorporacao, ou associagao do contratado com outrem, nao admitidas
no instrumento convocatério e no contrato e sem prévia autorizagdo COMDEGUAPI.

1 — O desatendimento das determinacdes regulares do gestor ou fiscal do contrato;

v — O cometimento reiterado de faltas na execucao contratual;

\ — A dissolugao da sociedade ou o falecimento do contratado;

VI — A decretacao de faléncia ou a insolvéncia civil do contratado;

Vi — A alteragédo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da contratada,
desde que prejudique a execugao do contrato;

VIl — Razbes de interesse da COMDEGUAPI, de alta relevancia e amplo conhecimento,
justificadas e exaradas no processo administrativo;

IX — O atraso superior a 90 (noventa) dias nos pagamentos devidos'pela COMDEGUAPI

decorrentes de obras, servigcos ou fornecimentos, ou parcelas destes ja recebidos ou
executados, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbag¢éo da ordem interna ou
guerra, assegurado ao contratado o direito de optar pela suspensao do cumprimento de suas
obrigacdes até que seja normalizada a situagao;

X — A nao liberacao, por parte da COMDEGUAPI, de area, local ou objeto para execucao
de obra, servico ou fornecimento, nos prazos contratuais, bem como das fontes de materiais
naturais especificadas no projeto;

Xl — A ocorréncia de caso fortuito, forga maior ou fato do principe, regularmente
comprovada, impeditiva da execucio do contrato;

Xl — A nao integralizagao da garantia de execucao contratual no prazo estipulado;

Xl — O descumprimento da proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a

menores de 18 (dezoito) anos e de qualquer trabalho a menores de 16 (dezesseis) anos, salvo
na condi¢ao de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos;

XIV  — O perecimento do objeto contratual, tornando impossivel o prosseguimento da
execucao da avenca;
XV — Nos casos em que a contratada estiver envolvida em casos de corrupgao, nos termos

da Lei n® 12.846/2013.
Art. 176. Quando a rescisao do contrato for requerida pelo contratado ou for amigavel, devera

ser formado o devido processo administrativo na forma disposta neste Regulamento,
contendo os seguintes documentos:
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I — O requerimento do contratado ou a manifestagdo do mesmo aceitando a rescisao
amigavel, se for o caso;

Il — Copia do termo de contrato e dos termos aditivos, se houver;

1 — Cépia de todos os documentos emitidos durante a execugéo do contrato, tais como
as ordens de servigo/compra, as ordens se suspensao/paralisagao, as notificagdes emitidas
pela fiscalizacdo, outras solicitacdes do contratado, as decisdes de aplicagdo de sang¢do, os
boletins de medi¢ao, os termos de recebimento provisério e definitivo, se necessarios para a
avaliacdo da resciséo;

v — Analise fundamentada por parte do fiscal e do gestor do contrato;

V — Parecer juridico;

Vi — Decisdao fundamentada do Diretor do -setor requisitante, ratificada pelo Diretor
Presidente;

Vi — Minuta do termo de rescisao, se aprovada a extingao.

Paragrafo unico. A rescisao disposta neste artigo pode ser efetivada independentemente da
apuracao das sangdes cabiveis ao contratado.

Art. 177. Quando a rescisdao do contrato for requerida pela COMDEGUAPI de maneira
unilateral, devera ser observado o mesmo procedimento disposto neste/regulamento acerca
da aplicacdo de penalidades ao contratado.

TiTULO IX — DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

Art. 178. Os contratos devem conter clausulas com sangdes administrativas a serem
aplicadas em decorréncia deatraso injustificado na execugao do contrato, sujeitando o
contratado-a multa-de mora, na forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato.

§ 1°. A multa a que alude este artigo ndo impede que a COMDEGUAPI rescinda o contrato e
aplique as outras sangdes previstas neste Regulamento.

§ 2°. A multa, aplicada apés regular processo administrativo, sera descontada da garantia do
respectivo contratado.

§ 3°. Se a multa for de valor superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
respondera o contratado pela sua diferenga, a qual sera descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela COMDEGUAPI - ou, ainda, quando for o caso, cobrada
judicialmente.

Art. 179. Pela inexecugao total ou parcial do contrato a COMDEGUAPI podera, garantida a
prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes sangoes:

I — Adverténcia;
Il — Multa, na forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato;

Il — Suspensao temporaria de participacao em licitacdo e impedimento de contratar com
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a COMDEGUAPI, por prazo de até 2 (dois) anos.

§ 1°. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
responderd o contratado pela sua diferenca, que sera descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela COMDEGUAPI ou cobrada judicialmente.

§ 2°. As sangdes previstas nos incisos | e Ill do caput poderao ser aplicadas juntamente com
a do inciso Il, devendo.a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, ser
apresentada no prazo de 10 (dez) dias uteis.

Art. 180. A sancao prevista no inciso Ill do art. 179 podera também ser aplicadas as empresas
ou aos profissionais que, em razao dos contratos regidos por este Regulamento.

| — Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticarem, por meios dolosos,. fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

Il - Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

Il = Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a' COMDEGUAPI em virtude de atos
ilicitos praticados.

TiTULO X — DA CONCESSAO DE DIARIAS PARA EMPREGADOS PUBLICOS
NAS VIAGENS NACIONAIS E INTERNACIONAIS EM SERVICO

CAPITULO | - Das Diarias de Viagens Nacionais e Internacionais

Art. 181. As diarias de viagens nacionais e internacionais serao concedidas aos empregados
publicos dos 6rgaos da administragdo publica indireta nos termos deste Regulamento.

Paragrafo unico. Considera-se diaria de viagem a retribuicdo pecuniaria devida ao
empregado publico da administracdo indireta, para cobrir despesas com alimentagao,
translado e hospedagem, quando viajar para o exterior ou para outras cidades do pais, em

prol de interesses desta Empresa, inclusive curso de capacitagao, seminarios ou congressos.

Art. 182. As diarias de viagens nacionais e internacionais serao concedidas por dia de
afastamento ou superior a 06h (seis horas), destinando-se a indenizar o beneficiario pelas
despesas de alimentagdo, hospedagem e locomogéo.

Art. 183. As diarias de viagem nao serdo concedidas:

| - Aos sabados, domingos e feriados, salvo comprovada conveniéncia da Empresa;

Il - Quando, para a mesma viagem, houver outra retribuigdo de carater indenizatério de
despesa com alimentagao, translado ou hospedagem;
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[l - Ao empregado publico que estiver em falta com a apresentagdo dos documentos
comprobatérios de diarias de viagem anteriormente concedidas.
IV - No deslocamento dos empregados publicos com duragéo inferior a seis horas;

Art. 184. As diarias de viagem deverao ser autorizadas previamente pelo diretor pertinente e,
ratificada pelo ordenador de despesas.

§ 1°. Tratando-se de viagem internacional, as diarias de viagem deverdo ter autorizacao
expressa do Conselho de Administragao.

§ 2°. As autorizagdes de diarias de viagem ficam condicionadas a existéncia de cota
orcamentaria e disponibilidade financeira.

Art. 185. Os valores das diarias de viagem serao calculados tendo como base a UFIR/RJ,
observando a seguinte equivaléncia:

| - Viagens circunscritas no Estado do Rio de Janeiro.

DISTANCIAS COM ESTADIAS SEM ESTADIAS
Até 200 km 070 050
Acima de 200 km 100 075

Il - Viagens com destino a outros Estados da Federacgao.

DISTANCIAS COM ESTADIAS SEM ESTADIAS
Até 500 km 250 200
Acima de 500 km 550 500

[l - Viagens Internacionais (Viagens com destino a outros Paises):

DISTANCIAS COM ESTADIAS SEM ESTADIAS
Paises da América do Sul 575 520
Outros destinos internacionais 900 X

§ 1°. Os valores das diarias de viagens ‘internacionais sdo estabelecidos em dolares
americanos, sendo calculados com a cotagdo do délar turismo, convertidos o valor da UFIR/RJ
para délar, na data da emissdo da nota de empenho, considerando que podera caber
reembolso ou complementagao se, respectivamente, houver variagdo superior a 10% (dez por
cento), para mais ou para menos, na cotacao entre aquela data e a do efetivo pagamento da
diaria de viagem.

Art. 186. A solicitacdo de diaria de viagem devera ser feita ao diretor de subordinacao pelo
empregado publico, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias, através de formulario prdprio,
Anexo | no qual serdo prestadas, dentre outras, as seguintes informacgdes:
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a) Nome do empregado publico por extenso;

b) Identificagéo, cargo ou fungéo, matricula e simbolo;
c) Destino;

d) Descricao sintética das atividades previstas;

e) Prazo previsto para o afastamento;

f) Valor previsto para a diaria a ser paga.

Art. 187. No prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados do retorno da viagem, o empregado
publico devera apresentar ‘a Diretoria subordinada o relatério escrito e fotografico detalhado
das atividades desenvolvidas e dos bilhetes de embarque (ida e volta) se for o caso, para
comprovacgao do teor da viagem conforme anexo |I.

Art. 188. E admitido para Presidente, Membros dos Conselhos, do Comité de Auditoria, dos
Diretores; Gerentes, Subgerentes e o Consultor Juridico da empresa o reembolso de valor
equivalente a 20% (vinte por cento) do valor limite para dispensa de licitagcao, para despesas
de viagens referentes a alimentagao e recepgao de terceiros, mediante a apresentagao de
justificativa expressa do interesse publico e do documento fiscal, devidamente quitado pelo
fornecedor.

Art. 189. Constitui infragao disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder ou-receber
diaria de viagem indevidamente.

Art. 190. Na hipétese de haver parte da viagem em territério nacional e parte em territério
internacional, devem-se observar para cada trecho-as suas especificidades.

Art. 191. A utilizacdo de veiculos de responsabilidade da Empresa para viagens de
empregados publicos:dependera, quando for o caso, de solicitacdo a Diretoria subordinada.

Art. 192. As regulamentagdes diarias para viagem ao exterior que se fizerem necessarias
serdo estabelecidas por ato normativo do Diretor Presidente, e seguirdo os tramites
estabelecidos na Lei Municipal n°® 1.488/2023.

Art. 193. Os valores aqui definidos poderao ser modificados através de Ato Normativo do
Diretor Presidente, de acordo com a necessidade/possibilidade da Empresa Publica.

CAPITULO Il - Da Indenizagdo de Transporte aos Empregados Publicos
Art. 194. Conceder-se-a indenizagéo de transporte ao empregado que, por opgao, e
condicionada ao interesse da empresa realizar despesas com utilizagao de meio préprio de

locomogéao para execugao de servigcos externos inerentes as atribui¢des proprias do cargo
que ocupa, efetivo ou comissionado, atestados pela chefia imediata.
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§ 1°. Somente fara jus a indenizagcdo de transporte o empregado que estiver no efetivo
desempenho das atribuicdes do cargo, efetivo ou comissionado, vedado o cébmputo das
auséncias e afastamentos, ainda que considerados em lei como de efetivo exercicio.

§ 2°. Para efeito de concessao da indenizagao de transporte, considerar-se-a meio préprio de
locomogéo o veiculo automotor particular em nome do proprio empregado, utilizado a conta e
risco do empregado, nao fornecido pela empresa e nao disponivel a populagdo em geral.

§ 3° E vedada a incorporacdo do auxilio a que se refere este artigo aos vencimentos,
remuneragcdo, provento ou pensido e a-caracterizacdo como salario-utilidade ou prestacao
salarial in natura.

§ 4°. O Empregado deve assinar termo de ciéncia de que a utilizagdo do veiculo se da por
sua prépria conta e risco, nao cabendo quaisquer indenizagdes ou ressarcimento quanto
acidentes e quebra de veiculos, inclusive assumindo o risco quanto terceiros.

Art. 195. A'indenizacao de transporte correspondera ao valor maximo diario de forma pro rata
nos termos dos limites estabelecidos no artigo 188 deste Regulamento, e o pagamento da
indenizacao de transporte sera efetuado através de previsdo'orgcamentaria prévia de despesas
da empresa, pela diretoria a qual o empregado esteja vinculado, no més seguinte ao da
utilizagado do meio préprio de locomocéo.

§ 1°. Somente fara jus a indenizagao de transporte pelo seu valor integral, o empregado que,
no'més, haja efetivamente realizado servico externo, durante pelo menos vinte dias.

§ 2°. Se o numero de dias de servigo externo for inferior ao previsto no paragrafo anterior, a
indenizacao sera devida na proporgcao de um vinte avos por dia de realizagao do servico.

Art. 196. A indenizacdo de transporte ndo sera devida cumulativamente com passagens,
auxilio-transporte ou qualquer outra vantagem paga sob o mesmo titulo ou idéntico
fundamento.

Art. 197. A concessao da indenizacao de transporte, deve ser precedida do atestado a que

se refere os artigos 194 e 195, far-se-a mediante ato do diretor presidente, que indicara
obrigatoriamente o cargo, nome do agente, e a descricdo sintética dos servicos externos
executados pelo empregado.

Paragrafo unico. O ato de concessao praticado em desacordo com o disposto neste
Regulamento devera ser declarado nulo e a autoridade que tiver ciéncia da irregularidade
devera apurar, de imediato, responsabilidades por intermédio de processo administrativo
disciplinar, considerando falta gravissima, com vistas a aplicagéo da penalidade administrativa
correspondente e a reposicao ao erario dos valores percebidos indevidamente, sem prejuizo
das sancodes penais cabiveis.
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Art. 198. As despesas decorrentes da aplicacido deste Regulamento correrdo a conta de
dotagdes orcamentarias dos 6rgaos estatutarios em que o empregado exerce suas atribui¢cdes
profissionais, suplementadas se necessario.

Anexo | — Concessao de Diarias

Nome do Empregado: CPF:
Cargo: ‘ RG: Matricula: Tel:
Banco: | N° Agéncia: | N° da Conta Corrente: E-mail:
Origem/ Destino
| De: Para:

Periodo de Afastamento

Inicio em: / / Retorno em: / /

Hora da partida: Hora da chegada:

Descricdo das tarefas a serem executadas/ Outras informagées

Motivo da concesséao da diaria (anexar documentos que comprovem o evento):
Sao previstos pernoites? ( ) Sim ( ) Nao Quantos?
Diarias para final de semana? ( ) Sim - anexar justificativa (" ) Nao Outras Informacgdes:

Diarias Programadas

Diarias Quant. Valor Unitario (R$) Valor a Receber (R$)
Inteiras
Meia
Total
Despesa - Classificagao Proposta
Programa de Trabalho: Natureza da Despesa:
Fonte: Reduzida:
Data: I Data: I
Assinatura do Empregado Assinatura do Diretor

Anexo Il - Prestagao de Contas

Comprovagéao de Concessao de diarias/ relatério de atividades

ORGAO: PROCESSO:

SERVIDOR BENEFICIARIO

| Nome: | Matricula:
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Objetivo da Viagem:

PERIODO PROPOSTO

Partida: /]

Retorno: /]

PERIODO EXECUTADO

Partida: /]

Retorno: [

- RELATORIO DE ATIVIDADE

- INFORMACOES FINANCEIRAS

Diarias Recebidas Quant. | Valor Recebido (R$) Devolugéo (R$)
Inteira
Meia
Totais
Data: £l Data: )

Assinatura do Empregado

Assinatura do Diretor

TiTULO XI - DA CONCESSAO DE NUMERARIO EM REGIME DE
ADIANTAMENTO E DA RESPECTIVA PRESTAGAO DE CONTAS

CAPITULO | - Da Concessio

Art. 199. O regime de Adiantamento consiste na entrega de numerario ao empregado da
Administracao Publica Direta e Indireta, sempre procedido de empenho na dotagao propria,
para o fim de realizar pequenas despesas de pronto pagamento que por sua natureza ou

urgéncia, ndo possam aguardar o processo normal.
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Paragrafo unico. Por ser medida de excecao, a concessao de adiantamentos devera ser
exercida com parcimdnia e condicionada a apresentagdo de sélidas justificativas pelas
unidades requisitantes.

Art. 200. S6 podera ser concedido adiantamento com empenho prévio, e para as despesas
assim denominadas:

| - Despesas com diligéncias policiais ou fiscais;
Il - Despesas miudas e de pronto.pagamento;
[Il — Despesas eventuais de Diretoria;

IV — Despesas extraordinarias ou urgentes.

§ 1°. Constituem despesas extraordinarias ou urgentes, para fins deste Regulamento, aquelas
cujo atendimento imediato possam causar prejuizo ao patriménio da empresa, seu capital ou
interromper o curso de servigos publicos considerados inadiaveis:.

§ 2°. Os adiantamentos concedidos para as despesas classificadas nos incisos Il, Il e IV ficam
limitados a 06 (seis) em cada exercicio, por 6rgao ou entidade, limite este que s6 podera ser
ultrapassado com autorizagdo expressa do Presidente.

§ 3°. Um mesmo adiantamento podera destinar-se a aquisi¢ao de consumo (ND 3.3.90.30.00),
a contratagao de servicos em geral (ND 3.3.90.39.00), hipétese em que deverao ser emitidos
0s empenhos correspondentes, € uma vez empenhados n&do poderao ser alterados os limites
solicitados, sendo vedado o ressarcimento-de valor excedente do cdédigo da despesa
empenhada.

§ 4°. Todas as despesas serdo amparadas no art. 29, inciso Il, da Lei 13.303/2016 c/c 124, 1|
deste Regulamento e os valores concedidos a titulo de adiantamento ndo poderao ultrapassar
os indicados a seguir:

a) Presidente — R$ 5.000,00

b) Diretores — R$ 3.000,00

c) Chefe de Gabinete, Gerentes e Consultor(a) Juridico(a) —R$ 1.500,00

§ 5°. A autorizacao do pedido de adiantamento é de competéncia do Presidente.

§ 6°. Nao sera aceita despesa realizada antes do recebimento do adiantamento.

Art. 201. Entende-se como despesas miudas aquelas de qualquer natureza, que somente
poderdo ser pagas em moeda corrente, que se situarem dentro dos limites fixados para

dispensa de licitagao, na forma da Lei n.° 13.303/2016 e as alteragdes a ela introduzidas,
classificaveis em um unico elemento de despesa;
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Art. 202. Entende-se como despesas de pronto pagamento aquelas que somente poderao
ser pagas em moeda corrente, classificaveis nos respectivos elementos de despesas de
acordo com a natureza do gasto e abaixo especificadas:

| - Postagem de correspondéncias;

Il - Despachos de pequenas encomendas;

Il - Fotocopias, despesas cartoriais e judiciais;

IV - Passagens municipais e intermunicipais;

V - Aluguel de taxis e outros veiculos;

VI - Pedagios e estacionamentos, se onerosos;

VII - Lanches para servigos fora da Sede;

VIII - Café, agucar e adogantes sintéticos;

IX - Materiais ndo estocaveis ou de consumo eventual em escritorio;

X - Pequenos reparos em maquinas e equipamentos de escritdrio, “inclusive aquisicdo de
pecas e acessorios;

Xl - materiais para pequenos reparos em moveis e instalacdes prediais € manutengao de
veiculos;

XII - “Banners”, “folders” e outros impressos especiais (anexando copia);

Xl - Despesas de carater secreto com diligéncias policiais, judiciarias, sindicancias
administrativas ou fiscais;

XIV - Combustiveis para viagens cuja distancia ndo permita o abastecimento pela empresa
contratada.

§ 1°. Nao serdo aceitas despesas com biscoitos, paes, refrigerantes, sucos, agua mineral e
outros congéneres, bem como-refei¢cdes e lanches, com excegao do inciso VII.

§ 2°. Sao vedados de aquisicdo com os-recursos de que trata a presente lei, os equipamentos
e materiais permanentes identificados no Anexo IV da Portaria n°® 448/2002 da Secretaria do
Tesouro Nacional.

Art. 203. Entende-se por “despesas eventuais de gabinete”, aquelas realizadas com
recepcoes oficiais no Aambito da Chefia de Gabinete, incluindo-ornamentacdes e refeicoes.

Paragrafo unico. Tais despesas s6 poderao ser realizadas por outros 6rgaos ou entidades
vinculadas a Administracido da Empresa Publica Municipal se previamente autorizadas pelo
Presidente.

Art. 204. Sao despesas “extraordinarias ou urgentes” aquelas cujo desatendimento imediato
possa causar prejuizo ao patrimonio da empresa, seu capital ou interromper o curso de

servicos publicos considerados inadiaveis e essenciais.

Paragrafo unico. A despesa extraordinaria, somente sera concedida quando plenamente
justificada, pelo titular do 6rgao, ndo sendo permitido a sua aplicagdo em outras despesas.
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Art. 205. Para a concessao de pedido de adiantamento devera ser utilizado o formulario
proprio, que constitui o Anexo | deste Regulamento, respeitado o limite do exercicio financeiro,
o qual contera as seguintes informacgdes:

| - Numero e data do pedido;

Il - Nome da unidade requisitante;

I1l - Valor do adiantamento;

IV - Classificagdo orgamentaria;

V - Finalidade;

VI - Justificativa;

VII - Nome, matricula, cargo ou fungcéo do portador do adiantamento;
VIII - Prazo para aplicagao, nao superior a 60 (sessenta) dias;

IX - Data e assinatura do titular da unidade requisitante.

§ 1°. O pedido de adiantamento devera ser classificado na Natureza de Despesa compativel
com a despesa a ser realizada, e ser encaminhado por correspondéncia ao titular da unidade
requisitante.

§ 2° Entende-se por “portador do adiantamento” o empregado que o recebe e torna-se
responsavel por sua aplicagao e prestacdo de contas.

Art. 206. Nao se fara adiantamento a empregado em alcance nem a responsavel por dois
adiantamentos ou, ainda, que nao tenha prestado contas, ou tendo prestado contas e nao
tenha sido aprovada.

CAPITULO Il - Do Recebimento

Art. 207. O recebimento do adiantamento processar-se-a, como regra geral, por meio de
depdsito ou transferéncia a favor do portador, em conta aberta em seu nome, em banco
responsavel pela movimentagao financeira desta Empresa Publica Municipal.

Art. 208. Caso haja necessidade de substituir o portador do adiantamento apds o
empenhamento, a unidade requisitante devera solicitar o processo na Contabilidade da
Diretoria Administrativa e Financeira, cancelar o pedido, comunicando a Geréncia de Controle
Interno e providenciar a necessaria substituicao, seguindo apds os tramites regulamentares.

CAPITULO lll - Da Aplicagdo
Art. 209. Os adiantamentos somente poderéo ser aplicados no exercicio financeiro em que
forem concedidos e apds o seu efetivo recebimento, cabendo ao ordenador de despesas fixar

0 prazo para a aplicagado, que nao podera exceder 60 (sessenta) dias.

§ 1°. Antes de qualquer aquisicdo, devera o portador do adiantamento certificar-se da
inexisténcia ou indisponibilidade do bem em almoxarifado, e comprova-lo através de
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documento habil emitido pelo Almoxarifado, devendo anexa-lo a prestacido de contas,
respeitando o prazo da aplicacédo do caput.

§ 2°. As despesas realizadas com taxis, devem ser no maximo 10% do valor do pedido de
adiantamento solicitado.

Art. 210. Os adiantamentos concedidos serao contabilizados através do processo de
comprovacdo, debitando-se a dotagdo propria e creditando-se o responsavel pelo
adiantamento.

Paragrafo unico. As despesas serao contabilizadas através do processo de comprovacéo,
debitando-se a dotacgao propria e creditando-se o responsavel pelo adiantamento.

Art. 211. As notas fiscais, recibos, faturas e outros documentos comprobatérios das despesas
efetuadas deverao ser emitidos em nome desta empresa publica municipal, -denominada
COMDEGUAPI S/A - Companhia Municipal de Desenvolvimento de Guapimirim,
CNPJ/MF sob o n° 50.833.743/0001-20, ou de suas subsidiarias, vinculados aos respectivos
orgaos estatutarios solicitantes.

Art. 212. Para as despesas efetuadas em casas comerciais que emitem cupom ou nota fiscal,
devera conter discriminagao detalhada dos produtos ou servigos fazendo constar as seguintes
informacdes: quantidade, discriminagao da mercadoria, valor unitario e valortotal.

Paragrafo unico. As compras com valores inferiores a R$ 75,00 (setenta e cinco reais)
poderao ser comprovadas através de cupom fiscal.

Art. 213. O saldo do adiantamento- devera ser recolhido em qualquer agéncia bancaria
autorizada, em conta corrente COMDEGUAPI S/A - Companhia Municipal de
Desenvolvimento de Guapimirim, CNPJ/MF sob o n°® 50.833.743/0001-20, ou de suas
subsidiarias, até o dia util-imediato ao do vencimento do prazo de aplicacao.

CAPITULO IV — Da Comprovagao

Art. 214. O prazo de prestagao de contas do adiantamento sera de 30 (trinta) dias apds o
recebimento do numerario, podendo ser prorrogado  por igual periodo, ndo podendo,
entretanto, ultrapassar o exercicio financeiro, sob pena de cominag¢des legais pecuniarias, a
prestacao de contas deve ser apresentada através do preenchimento do formulario préprio,
que constitui o Anexo Il deste Regulamento;

§ 1°. Se o responsavel ndo entregar a comprovagao no prazo fixado neste artigo ou em 05

(cinco) dias apdés o encerramento do exercicio financeiro, sera considerado em alcance,
instaurando-se inquérito administrativo para apuracao de responsabilidade;
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§ 2°. Para fins deste Regulamento, considera-se em alcance o empregado publico
responsavel pelo uso indevido de numerario ou que tenha causado prejuizo a Empresa
Puablica Municipal ou apropriagéo indébita, desvio, roubo, furto, avaria ou falta ndo justificada
de bens ou valores, apds configurada a responsabilidade administrativa, independente de
condenacéo judicial ou administrativa;

§ 3°. Nao é admitida a aplicacao do adiantamento nem a comprovagao das despesas em
exercicio subsequente ao de sua concessao.

§ 4°. Se o recolhimento do débito do responsavel em alcance ocorrer no exercicio em que
houver sido concedido o ‘Adiantamento correspondera a uma anulacdo da despesa. Se o
exercicio ja estiver encerrado, equivalera a uma receita do exercicio em que ocorrer.

§ 5°. As despesas com passagens deverao ser demonstradas através do-preenchimento do
formulario proprio, que constitui o Anexo Il deste Regulamento.

Art. 215. O processo de comprovagao sera examinado pelo érgao de controle interno com
base na legislagao vigente, podendo o mesmo glosar as despesas que nao atenderem aos
requisitos legais.

Art. 216. Se a comprovacao de despesa nao for apresentada dentro do prazo estabelecido
neste Regulamento, o ordenador de despesa comunicara o fato a 'Geréncia de Controle
Interno, se tal irregularidade nao for sanada no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, a contar
da'data limite para prestacao de contas, a fim de que seja instaurada tomada de contas.

§ 1°. O portador do adiantamento ficara sujeito as penalidades legais, de acordo com o que
vier a ser apurado na tomada de contas.

§ 2°. Na hipoétese de ocorréncia de falhas ou irregularidades, a Geréncia de Controle Interno
devolvera o processo ao responsavel, que tera o prazo improrrogavel de 10 (dez) dias para
regularizacao.

Art. 217. Os valores aqui definidos poderao ser modificados através de Ato Administrativo do
Diretor Presidente submetido e aprovado pelo Conselho de Administracido, de acordo com a

necessidade/possibilidade da Empresa Publica.

Anexo lll - Solicitagdo de Adiantamento — Pequena Despesas

Unidade Requisitante:

Nome do Servidor: CPF:
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Cargo ou Funcgéo: Matricula:

Banco: Agéncia: Conta Corrente:

Programa de Trabalho: | Elemento de Despesa: | Fonte de Recurso:

Unidade Gestora: Prazo:

Valor Solicitado: R$

( )

Natureza da Despesa: Valor em R$

Material de Consumo

Servigos de Terceiros

Total:

Guapimirim, / /

Orgao Requisitante

Anexo IV - Prestagao de Contas de Adiantamento — Pequena Despesas

Unidade Requisitante:

Nome do Servidor: Matricula:

Data: Exercicio: Valor do Valor da Despesa: | Valor da Devolucgao:
Adiantamento:

Especificagao

N° Ordem | Empresa/discriminacao Data CNPJ Valor R$
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Total Gasto R$

Apresento a documentagdo acima discriminada | Guapimirim, / /
para fins de comprovacao de despesas a conta de
Adiantamento.

TITULO Xil - DA FASE PREPARATORIA DA LICITAGAO
CAPITULO | — Da Elaboragdo dos Documentos Preparatérios

Art. 218. Com objetivo de atender ao disposto no Titulo II, Capitulo I, Segao Il — Disposi¢des
de Carater Geral sobre Licitagdes e Contratos previstos nos arts. 32, | ao 41 e Secao Illl — Das
Normas Especificadas para Obras e-Servigos nos arts. 42 ao 48 da Lei Federal n® 13.303/2016
e os arts. 4° ao 18 do Titulo Il, Capitulos | e Il deste Regulamento, a fim de instruir a fase
preparatoria da Licitacdo deverao observar, entre outras, as seguintes regras e o Anexo V e
VI

Art. 219. O Estudo Técnico Preliminar devera trazer a descricdo da necessidade de
contratagdo que caracterize o interesse publico envolvido, a analise dos riscos que possam
comprometer o sucesso da licitacdo e a boa execugdo contratual, assim como devera
evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solugdo, de modo a permitir a avaliacdo
da viabilidade técnica e econémica da contratacdo, e contera os seguintes elementos:
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| - Descricdo da necessidade da contratacao, considerado o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico;

Il - Demonstracao da previsdo da contratacdo no plano de contratagdes anual, sempre que
elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administragao,
quando aplicavel a Lei Federal 13.303/2016;

[Il - Requisitos da contratacao;

IV - Estimativas das quantidades para a contratagdo, acompanhadas das memdérias de calculo
e dos documentos que.lhes dao suporte, que considerem interdependéncias com outras
contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala;

V - Levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, e
justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solucao a contratar;

VI - Estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos. pre¢os unitarios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que Ihe dao suporte, que poderdo constar de anexo
classificado, se esta Empresa optar por preservar o seu sigilo até a conclusao da licitagao;

VII - Descrigédo da solu¢do como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a-manutencao
€ a assisténcia técnica, quando for o caso;

VIII - Justificativas para o parcelamento ou néo da contratacao;

IX - Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

X - Providéncias. a serem adotadas pela Empresa previamente a celebracdo do contrato,
inclusive quanto a capacitagdo de seus empregados para fiscalizagao e gestao contratual;

Xl - Contratacdes correlatas e/ou interdependentes;

XII'- Descrigédo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos
requisitos de baixo consumo de energia e de.outros recursos, bem como logistica reversa

para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;

XIII - Posicionamento conclusivo sobre a adequagao da contratagéo para o atendimento da
necessidade a-que se destina.

Paragrafo unico. O' Estudo Técnico Preliminar devera conter ao menos os elementos
previstos nos incisos |, IV, VI, VIl e Xlll do § 1° deste artigo e, quando nao contemplar os
demais elementos previstos no referido paragrafo, apresentar as devidas justificativas.

Art. 220. O Termo de Referéncia devera conter, no minimo, os seguintes itens relativos a(s) /
ao(s):

| — Defini¢do do objeto do certame, que devera-ser de forma clara, concisa e objetiva, vedadas
especificagdes que, por excessivas, irrelevantes ou.desnecessarias, limitem ou frustrem a
competicdo ou sua realizacao;

Il — Classificagdo do objeto como comum;

Il - Justificativa da necessidade da aquisicdo do produto ou do servigo;

IV — Forma de fornecimento ou regime de execugao do objeto do certame, observados os
potenciais de economia de escala;

V — Critérios de aceitagdo das propostas;

VI — Prazo de validade da proposta;
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VIl — Prazos de execucao e de vigéncia do Contrato e da Ata de Registro de Pre¢o quanto
aplicavel;

VIII — Critério de julgamento;

IX — Formas de entrega;

X - Os critérios de recebimento do objeto;

XI — Obrigagdes e responsabilidades das partes;

Xl — Exigéncias de habilitagao técnica;

XlIl — As sang¢des administrativas aplicaveis por inadimplemento e as clausulas do contrato;
XIV — Critérios de Subcontratagcédo, quando autorizado;

XV — Fiscalizacao e controle da execucao do Contrato;

XVI — Indicacio dos recursos orgamentarios;

§ 1°. Fica, para fins de estabelecimento de padronizagéo, aprovada a Minuta de Termo de
Referéncia constante do Anexo V do presente Regulamento paraservir por base para
utilizagéo pelas Diretorias para adaptagao as especificidades do.objeto a ser contratado.

§ 2°. As exigéncias de qualificacido técnica devem ser justificadas e se dar com a indicagao
das parcelas de maior relevancia técnica ou valor significativo do objeto;

Art. 221 - Do edital constarao, no que couber, todos os elementos definidos em lei de licitagao
vigente, especialmente a definigdo do objeto da licitagéo e as regras relativas a convocagao,
ao julgamento, a habilitacao, aos recursos-€ as penalidades da licitagcao, a fiscalizacédo e a
gestao do contrato, a entrega do objeto e as condi¢cdes de' pagamento.

§ 1°. Independentemente do prazo de duragao do contrato, sera obrigatéria a previsdao no
edital de indice de reajustamento de preco, com data-base vinculada a data do orgamento
estimado e com a possibilidade de ser estabelecido mais de um indice especifico ou setorial,
em conformidade com.a realidade de mercado dos respectivos insumos;

§ 2° Poderdo ser adotados minutas padronizadas de edital e contrato com clausulas
uniformes.

§ 3°. Farao parte integrante do Edital, o Termo de Referéncia, Minuta do Contrato, da Ata de
Registro de Prego, Projetos, anteprojetos e outros anexos-e deverao ser divulgados em sitio
eletrbénico oficial na mesma data de divulgacao do edital, sem necessidade de registro ou de
identificacao para acesso.

§ 4°. Eventuais modificagdes no edital exigem divulgagédo pelo mesmo instrumento de
publicacdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido,

exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo nao afetar a formulagao das propostas.

§ 5°. O edital podera admitir como critério de julgamento a oferta de desconto sobre tabela de
precos praticados no mercado ou sobre taxas de administracdo, nos casos de pecas de
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veiculos, medicamentos, passagens aéreas, manutencgdes, tiquetes e vales refei¢ao, e outros
similares.

CAPITULO Il - Da metodologia da Pesquisa de Mercado

Art. 222. A pesquisa mercadolégica para aquisi¢ao de bens e contratacao de servigos em
geral devera estabelecer o pre¢o estimado da contratacao, estabelecido como o valor obtido
a partir de meétodo matematico aplicado em série de pregos coletados, devendo
desconsiderar, na sua formagdo, os valores inexequiveis, os inconsistentes e os
excessivamente elevados, devendo conter no minimo:

| - Descricdo do objeto a ser contratado;

Il - Identificagdo do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa;

Il - Caracterizacao das fontes consultadas;

IV - Série de precos coletados;

V - Método estatistico aplicado para a definigdo do valor estimado;

VI - Justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideragao de valores
inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel;

VII - Meméria de calculo do valor estimado e documentos que Ihe dao suporte; e

VIII - Justificativa da escolha dos fornecedores.

§ 1°. O valor-estimado sera definido com base no melhor preco aferido por meio da utilizagao
dos seguintes parametros, adotados de forma combinada ou néo:

| - Composicao de custos unitarios menores ou iguais a mediana doiitem correspondente no
painel para consulta de precos ‘ou no banco de pregos disponiveis no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP);

Il - ContratacOes similares feitas por esta Empresa Publica, em execu¢ao ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de
registro de precos, observado o indice de atualizagao de precos correspondente;

Il - Utilizacdo de dados de. pesquisa publicada em midia especializada, banco de precgos
publicos, de tabela de referéncia reconhecida por 6rgaos de controle e de sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenham-a data e hora de acesso;

IV - Pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de
cotacao, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que nao
tenham sido obtidos os orgcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgacao do edital;

V — Pesquisa livre em sitio eletrbnico de venda;

§ 2°. Para desconsideracdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente

elevados, deverdao ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo
administrativo.
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§ 3°. Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando houver
grande variagao entre os valores apresentados.

§ 4°. Apés manifestacao e justificativa expressa nos autos do responsavel pela cotagdo quanto
a situacao de fato, excepcionalmente, podera ser admitida a determinacao de precgo estimado
com base em menos de trés precos, desde que aprovado pelo ordenador de despesas.

§ 5°. Seréo utilizados, como métodos para obtengao do prego estimado, a média, a mediana

ou 0 menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos, desconsiderados os valores
inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados, podendo ser utilizados outros
critérios ou metodologias, desde que devidamente justificados pela autoridade competente,

ou seja, o ordenador de despesas.

§ 6°. Como forma complementar e visando a obtencéo de referenciais para uma cesta de
precos aceitavel, poderdao ser utilizados como fundamento,. por analogia, normas ou
instru¢cdes normativas federais, desde que néo contrariem o presente Regulamento.

§ 7°. Deve ser indicado pelo 6rgao requisitante, em razao de especificidade de alguns casos,

a necessidade de adogao critérios diferenciados de pre¢co maximo!aceitavel em razdo de
normativa especifica quanto ao objeto a ser licitado ou constante de banco de pregos ou tabela
referencial de uso obrigatorio.

TiTULO XIll = DA MODALIDADE PREGAO

Art. 223. Este Regulamento institui, no ambito desta Empresa Publica Municipal, nos termos
do art. 37, inciso XXI, da Constituicao Federal, modalidade de licitagdo denominada pregao,
para aquisicdo de bens e servicos comuns, e da outras providéncias:

§ 1°. Para aquisicao de bens e servigos comuns, podera ser adotada a licitagdo na modalidade
de pregao, que sera regida por este Regulamento.

§ 2°. Consideram-se bens e servicos comuns, para os fins e efeitos deste artigo, aqueles cujos
padrées de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio
de especificagdes usuais no mercado.

Art. 224. Podera ser realizado o pregao por meio da utilizagdo de recursos de tecnologia da
informacéao, nos termos de regulamentagao especifica.

§ 1°. Sera facultado, nos termos deste regulamento proprio, a participagdo de bolsas de

mercadorias no apoio técnico e operacional aos 6rgdos e entidades promotores da
modalidade de pregéo, utilizando-se de recursos de tecnologia da informagao.
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§ 2°. As bolsas a que se referem o § 1° deverao estar organizadas sob a forma de sociedades
civis sem fins lucrativos e com a participacdo plural de corretoras que operem sistemas
eletrdnicos unificados de pregdes.

Art. 225. A fase preparatoria do pregdo observara o seguinte:

I — A autoridade competente justificara a necessidade de contratacao e definira o objeto do
certame, as exigéncias de habilitacdo, os critérios de aceitagdo das propostas, as sancoes
por inadimplemento e as clausulas do contrato, inclusive com fixacdo dos prazos para
fornecimento;

Il — A definicdo do objeto devera ser precisa, suficiente e clara, vedadas especificagcdes que,
por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem a-competi¢ao;

lll - Dos autos do procedimento constarao a justificativa das definigdes referidas no inciso |
deste artigo e os indispensaveis elementos técnicos sobre os quais estiverem apoiados, bem
como o orcamento, elaborado pelo 6rgéo ou entidade promotora.da licitagdo, dos bens ou
servigcos a serem licitados; e

IV — A autoridade competente designara, dentre os empregados publicos do 6rgao ou
entidade promotora da licitagdo, o pregoeiro e respectiva equipe de apoio, cuja atribuicdo
inclui, dentre outras, o recebimento das propostas e lances, a analise de sua aceitabilidade e
sua classificagdo, bem como a habilitagdo e a adjudicagao do objeto do certame ao licitante
vencedor.

§ 1°. A equipe de apoio devera ser integrada em sua maioria por empregados publicos
ocupantes de cargo- efetivo ou “em comissdo da administracdo desta empresa,
preferencialmente pertencentes.ao quadro permanente do 6rgao ou entidade promotora do
evento.

Art. 226. A fase externa do pregao sera iniciada com a convocagdo dos interessados e
observara as seguintes regras:

I — A convocacgao dos interessados sera efetuada por meio de publicagao de aviso em diario
oficial do municipio e no sitio eletrénico desta empresa publica municipal ou, n&o existindo,
em jornal de circulagao local e, conforme o vulto da licitagao, em jornal de grande circulagao,
nos termos do regulamento de que trata o art. 224;

Il — Do aviso constarao a definicao do objeto da licitagao, a indicagao do local, dias e horarios
em que podera ser lida ou obtida a integra do edital;

Il — Do edital constardo todos os elementos definidos na forma do inciso | do art. 225, as
normas que disciplinarem o procedimento e a minuta do contrato, quando for o caso;

IV — Copias do edital e do respectivo aviso serdo colocadas a disposi¢do de qualquer pessoa
para consulta e divulgadas na forma da Lei no 9.755, de 16 de dezembro de 1998;

V — O prazo fixado para a apresentacdo das propostas, contado a partir da publicagdo do
aviso, ndo sera inferior a 8 (oito) dias uteis;

VI — No dia, hora e local designados, sera realizada sessao publica para recebimento das
propostas, devendo o interessado, ou seu representante, identificar-se e, se for o caso,

Rua Antbnio Dias Guerra, n° 46/1° andar, Paiol, Guapimirim, RJ, CEP 25.945-877, e-mail: conjur@comdeguapi.com.br



¥ cCOMDEGUAP

COMPANHIA MUNICIPAL DE
DESENVOLVIMENTO DE CUAPIMIRIM

comprovar a existéncia dos necessarios poderes para formulacdo de propostas e para a
pratica de todos os demais atos inerentes ao certame;

VIl — Aberta a sessdo, os interessados ou seus representantes, apresentardo declaragao
dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitacdo e entregardo os
envelopes contendo a indicagdao do objeto e do prego oferecidos, procedendo-se a sua
imediata abertura e a verificagdo da conformidade das propostas com os requisitos
estabelecidos no instrumento convocatorio;

VIII — No curso da sessédo, o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos
até 10% (dez por cento) superior.aquela poderao fazer novos lances verbais e sucessivos,

até a proclamacao do vencedor;

IX — Nao havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condi¢des definidas no inciso anterior,
poderao os autores das melhores propostas, até o maximo de 3 (trés), oferecer novos lances
verbais e sucessivos, quaisquer que sejam os pregos oferecidos;

X — Para julgamento e classificagao das propostas, sera adotado o critério-de menor preco,
observados os prazos maximos para fornecimento, as especificagdes técnicas e parametros
minimos de desempenho e qualidade definidos no edital;

Xl — Examinada a proposta classificada em primeiro lugar, quanto ao objeto e valor, cabera

ao pregoeiro decidir motivadamente a respeito da sua aceitabilidade;

Xl — Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, 0 pregoeiro procedera a abertura
do involucro contendo os documentos de habilitagdo do licitante que apresentou a melhor
proposta, para verificacdo do atendimento das condig¢des fixadas no edital;

XIll — A habilitagao far-se-a com a verificagdo de que o licitante esta em situagao regular
perante a Fazenda Nacional, a Seguridade Social e o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
- FGTS, e as Fazendas Estaduais e Municipais, quando for o caso, com a comprovacgao de

que atende as exigéncias do-edital quanto a-habilitacdo juridica e qualificacbes técnica e
econdmico-financeira;

XIV — Os licitantes poderao deixar de-apresentar os documentos de habilitagcdo que ja constem
do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — Sicaf e sistemas semelhantes
mantidos por Estados, Distrito Federal ou Municipios, assegurado aos demais licitantes o
direito de acesso aos dados nele constantes;

XV - Verificado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado
vencedor;

XVI - Se a oferta nao for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o
pregoeiro examinara as ofertas subsequentes e a qualificagao dos licitantes, na ordem de
classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuragao de uma que atenda ao edital, sendo o
respectivo licitante declarado vencedor;

XVII — Nas situagdes previstas nos incisos XI e XVI, 0 pregoeiro podera negociar diretamente
com o proponente para que seja obtido preco melhor;

XVIII — Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente

a intencao de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 3 (trés) dias para apresentagao
das razdes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar
contrarrazdes em igual nimero de dias, que comecarao a correr do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos;
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XIX — O acolhimento de recurso importara a invalidagao apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento;

XX — Afalta de manifestagdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do
direito de recurso e a adjudicacao do objeto da licitagdo pelo pregoeiro ao vencedor;

XXI — Decididos os recursos, a autoridade competente fara a adjudicagdo do objeto da
licitagao ao licitante vencedor;

XXII — Homologada a licitagédo pela autoridade competente, o adjudicatario sera convocado
para assinar o contrato no prazo definido em edital; e

XXIII — Se o licitante vencedor, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, nao
celebrar o contrato, aplicar-se-a o disposto no inciso XVI.

Art. 227. E vedada a exigéncia de:

| — Garantia de proposta;

Il — Aquisicao do edital pelos licitantes, como condi¢do para participagdao no.certame; e

[l — Pagamento de taxas e emolumentos, salvo os referentes a fornecimento do edital, que

nao serao superiores ao custo de sua reprodugao grafica, e aos custos de utilizagdo de
recursos de tecnologia da informacgao, quando for o caso.

Art. 228. O prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta) dias, se outro nao estiver
fixado no edital.

Art. 229. Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, néo celebrar o
contrato, deixar de entregar ou apresentar documentagao falsa exigida para o certame,
ensejar o retardamento da execucgéo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar
na execucao do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara
impedido de licitar e contratar com-esta Empresa Publica e, sera descredenciado no Sicaf, ou
nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 226 deste
Regulamento, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital

€ no contrato e das demais cominacoes legais.

Art. 230. Os atos essenciais do pregéo, inclusive os decorrentes de meios eletrénicos, serao
documentados no processo respectivo, com vistas a afericdo de sua regularidade pelos
agentes de controle, nos termos do regulamento previsto no art. 224.

Art. 231. Aplicam-se subsidiariamente, para.a modalidade de pregéo, as normas da Lei n°
13.303/2016.

Art. 232. As compras e contratacdes de bens e servicos comuns, no ambito desta Empresa
Publica Municipal, quando efetuadas pelo sistema de registro de pregos previsto no art. 63, Il
da Lei Federal n°® 13.303, de 30 de junho de 2016, poderao adotar a modalidade de pregéao,
conforme previsto neste Regulamento especifico.
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TiTULO XIV — DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 233. O presente Regulamento e suas eventuais altera¢cdes deverao ser aprovados pelo
Conselho de Administracdo da COMDEGUAPI.

Art. 234. A disciplina estabelecida neste Regulamento podera ser complementada pela
COMDEGUAPI, quanto aos aspectos operacionais, mediante ato interno aprovado pela
Diretoria Executiva.

Art. 235. Sera dada publicidade, com-periodicidade minima semestral, em sitio eletrénico
oficial na internet de acesso irrestrito, a relacdo das aquisicbes de bens efetivadas pela
COMDEGUAPI, compreendidas as seguintes informagoes:

I — Identificagdo do bem comprado, de seu preco unitario e da quantidade adquirida;
1 — Nome do fornecedor;
Il — Valor total de cada aquisi¢ao.

Art. 236. A contratagao dos direitos patrimoniais e autorais de projetos ou servigos técnicos
especializados “desenvolvidos por profissionais autbnomos ou por empresas contratadas
passam a ser propriedade da COMDEGUAPI, sem prejuizo 'da preservacao da identificagdo
dos respectivos autores e da responsabilidade técnica a eles atribuida.

Art. 237. Para cada processo de contratacao havera um unico Processo Interno, que deve
ser autuado conforme as regras internas da COMDEGUAPI.

Paragrafo unico. Todos os documentos relativos ao procedimento de licitagcao, ao contrato
dele decorrente e seus eventuais aditivos, incluindo os atos de fiscalizagdo, medi¢ao e gestao
contratual, devem constar do Processo Interno, respeitada a ordem cronolégica de
acontecimentos dos fatos, de forma a manter o histérico dos atos praticados.

Art. 238. As contratacbes realizadas no exterior atenderédo -as peculiaridades locais e os
principios basicos deste Regulamento.

Paragrafo unico. Para a contratagdo.de obras, servicos ou fornecimento com recursos
provenientes de financiamento ou doagdo oriundos de agéncia oficial de cooperagao
estrangeira ou organismo financeiro multilateral de que o Brasil seja parte, podem ser
admitidas, na respectiva licitacdo, as condi¢des decorrentes de acordos, protocolos,
convengdes ou tratados internacionais aprovados pelo Congresso Nacional, bem como as
normas e procedimentos daquelas entidades, inclusive quanto ao critério de selegdo da
proposta mais vantajosa, o qual pode contemplar, além do prego, outros fatores de avaliagao,
desde que por elas exigidos para a obtengéo do financiamento ou da doagéao.

Art. 239. As normas pertinentes a fase preparatoria previstas na Lei n° 13.303/2016 e neste
Regulamento aplicam-se nas licitacdes realizadas sob a modalidade Pregao, afastando as
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normas da Lei n°® 10.520/2002, inclusive sobre veiculos de publicagao e prazo de publicidade
de edital, prazos e regras para pedidos de esclarecimento e impugnacéo a edital.

Paragrafo unico. No caso de utilizacdo da modalidade Pregao, previstas neste Regulamento
aplicam-se para a etapa externa da licitagao, a partir da sua sessao publica de abertura até
os atos de adjudicagao e homologacéo.

Art. 240. A contratacdo de servigos de publicidade por intermédio de agéncias de propaganda
deve observar as disposicdes da Lei n® 12.232/2010, consideradas n&o conflitantes com as
disposicoes da Lei n° 13.303/2016.

Art. 241. O Diretor Presidente, podera baixar normas-.complementares regulamentares
necessarias, para o cumprimento deste Regulamento, submetendo-o ao Conselho de
Administracao para aprovacao.
Art. 242. Aplicam-se as normas de direito penal contidas nos arts. 337-E a 337-P do Decreto-
Lei 2.848/1940 (Cddigo Penal)
ANEXO V
MODELO DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

INTRODUGAO

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e
apresenta os devidos estudos para a contratacdo de solugao que atendera a necessidade
abaixo especificada.

O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado

a melhor solugdo para supri-la, em observancia as normas vigentes e aos principios que
regem a Administracdo Publica.

1 - DESCRIGAO DA NECESSIDADE

Fundamentagao: Descrigcdo da necessidade da-contratagcdo, considerado o problema a ser
resolvido sob a perspectiva do interesse publico. (Vide RILC)

Comentarios: Detalhar aqui a necessidade que foi identificada e que originou a demanda de
contratagdo. Quanto mais detalhes acerca da necessidade, melhor para a identificagcao dos
requisitos da futura contratacao.

Exemplo:
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1.1. Através da presente contratacdo, busca-se atender a necessidade, referente ao
transporte dos funcionarios desta empresa, no que tange a realizacao de atividades externas,
como fiscalizagdo, supervisdo, acompanhamento das atividades externas da empresa.

1.2. XXXXX

2 - PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

Fundamentagao: Demonstracdo da previsao da contratagdo no plano de contratagbes anual,
sempre que elaborado, de modo-a indicar o seu alinhamento com o planejamento da
Administracao; (Vide RILC)

Comentarios: Se a Administragao possui o Plano de Contratagcdes Anual (PCA), devera ser
informada aqui a previsao da futura contratagéo no respectivo PCA e o devido alinhamento

com o planejamento realizado.

Caso a Administracao nao tenha elaborado o PCA, aqui devera constar essa informacao, ja

que a Lei Federal 13.303/2016 nao obriga a sua elaboragéo, embora recomendavel para
melhorar a governanga das contratacdes publicas.

Exemplo:
2.1. A presente contratacdo, encontra-se prevista no jitem xx do Plano de Contratagbes

Anual, no que tange ao objeto xxxx.

ou

2.1 O Plano de Contratagbes encontra-se em elaboragao por esta COMDEGUAPI, ndo
tendao sido finalizado até a presente data.

3 — REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Fundamentagao: Descricao dos requisitos necessarios e suficientes a escolha da solugao.
(Vide RILC).

Comentarios: Descrever os requisitos necessarios a contratagdo com vistas ao atendimento
da necessidade especificada. Importante listar todos os requisitos que sejam essenciais,
abstendo-se de relacionar requisitos desnecessarios e especificacdes demasiadas, para nao
frustrar o carater competitivo da futura licitacéo.

OBS: Critérios e praticas de sustentabilidade deverao ser incluidos neste tépico, com vistas a
observar o art. 31 da Lei Federal n° 13.303/2016, promogéo do desenvolvimento nacional
sustentavel).

Exemplo:
3.1. Para fins de atender ao objeto do presente Estudo, independente da solugdo a ser

adotada, sdo requisitos da contratagéo:
3.1.1. Que os veiculos a serem fornecidos para atender a demanda, sejam na cor branca;
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3.1.2. Que sejam fornecidos xx veiculos do modelo sedan, motor 1.0, com ar-condicionado de
fabrica, xxxxx
3.1.3. xxx

4 — ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Fundamentagao: Estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das
memorias de calculo e dos documentos que lhe d&o suporte, considerando a
interdependéncia com outras contratacdes, de modo a possibilitar economia de escala. (Vide
RILC)

Comentarios: Apresentar as memorias de calculo que justifiquem as quantidades designadas
para cada item da solugao pretendida. Essas quantidades devem ser estimadas em funcao
do consumo (perfil de consumo) e da provavel utilizacao.

Em caso de inexisténcia de contratacéo anterior, para auxiliar na constru¢ao da meméria de
calculo, a'mesma deve ser construida com a utilizacdo de dados como: numero de usuarios
que se pretende atingir, normas técnicas existentes sobre o objeto da contratacao, e outras
informagbes que possam compor a estimativa.

Exemplo:
4.1. Estima-se que .Sejam necessarios:

a) 2 veieulos, brancos, modelo sedan para atender a demanda de superviséo e fiscalizacao
das rotas dos 6nibus, eis que temos.um total de 4 rotas, com a previséo de duas rondas diarias
em cada uma, sendo uma a ser realizada pela equipe de Fiscalizagdo e outra pela Equipe de
Supervisao.

b) xxxx

5 —LEVANTAMENTO DE MERCADO

Fundamentagao: Levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas
possiveis, e justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solucao a contratar. (Vide
RILC).

a) ser consideradas contratagbes similares feitas por outros érgaos e entidades publicas,
bem como por organizag¢des privadas, no contexto nacional ou internacional, com objetivo de
identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam
as necessidades da demandante;

b) em caso de possibilidade de compra, locagdo de bens ou do acesso a bens, ser avaliados
os custos e os beneficios de cada opgao para escolha da alternativa mais vantajosa,

prospectando-se arranjos inovadores em sede de economia circular; e

¢) ser consideradas outras opg¢des logisticas menos onerosas a demandante, tais como
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chamamentos publicos de doagao e permutas (QUANDO COUBER).

Comentarios: Pesquisar e indicar as diferentes solugdes existentes no mercado e que podem
atender a necessidade levantada.

Solugéo 1 — Descrigdo completa e Prego Estimado

Solugao 2 — Descrigdo completa e Prego Estimado

Fazer uma comparacgao entre as solugdes encontradas no mercado para mostrar, de forma
objetiva, qual delas € a mais vantajosa para a Administragdo sob os aspectos da conveniéncia,
economicidade e eficiéncia. A comparacao deve considerar os custos e beneficios durante o
ciclo de vida do objeto (melhor relagéao custo-beneficio).

Exemplo:

5.1. Solugao 1 — Aquisicao

5.1.1. Através da presente solugao, cabera a Contratada, o fornecimento-de itens com as
caracteristicas xxxxx

5.1.2. A solugdo em comento, possui as seguintes condigbes:xxxx

5.1.3. Dessa forma, cabera a Contratante arcar com xxxxxxx despesas, provenientes de
manutencgao corretiva e/ou preventiva, impostos Xxxx.

5.1.4. Para a solug¢ao em questao, estima-se que esta, COMDEGUAPI realize um investimento
no valor de R$ xxxxxx.

5.1.5. Tal solugéo é inviavel, pois ndo atende aos critérios de vantajosidade, economicidade
que regem-as compras publicas.

5.2..Solugao 2 — Locagao

5.2.1. “Através da presente solucao, cabera a Contratada, o fornecimento'de itens com as
caracteristicas xxxxx, pelo-periodo.de xxx;meses, no regime de locagéo.

5.2.2. A solugdo em comento, possui-as'seguintes condicbes: xxxx

5.2.3. Dessa forma, cabera a Contratante arcar com xxxxxxx despesas, provenientes de
manutencao corretiva-e/ou preventiva, impostos Xxxx.

5.2.4. Para a solug¢ao em-questao, estima-se que esta COMDEGUAPI realize um investimento
no valor de R$ xxxxxx.

5.1.5. Tal solugdo é viavel/ inviavel, pois (ndo) atende aos critérios de vantajosidade,
economicidade que regem as compras publicas.

6 — ESTIMATIVA DO PREGO DA CONTRATAGAO

Fundamentagao: Estimativa do valor da contratagao, referente a solugéo que sera apontada
como ideal, acompanhada dos precos unitarios referenciais, das memoarias de calculo e dos
documentos que lhe dao suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a
administragéao optar por preservar o seu sigilo até a conclusdo da licitagéo. (Vide RILC)

Comentarios: Estimativa preliminar do prego para a futura contratagao, menos aprofundada,
podendo ser realizada com base em contratagdes similares, contratos anteriores do préprio
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6rgao, bem como, aqueles praticados no mercado. Essa estimativa de pregos preliminar visa
a escolha da melhor solugao para a contratacdo e a analise de sua viabilidade.

A estimativa preliminar, devera ser acompanhada da fonte de referéncia do preco
apresentado.

A pesquisa de precos que vai gerar o orcamento estimativo final para a realizacdo da licitacdo
ou da contratacdo direta devera ser realizada apenas apds a elaboracdo do Termo de
Referéncia ou do Projeto Basico, contendo o detalhamento completo do objeto a ser
contratado e das informacdes acerca de sua execucéo, recebimento e pagamento.

Exemplo:
Item Descrigao Unidade Quantidade Valor Valor Fonte do
Unitario Total Valor
Apresentado
1 XXX unidade 1 XX XXX

7 - DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

Fundamentagao: Descrigdo da solu¢do como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas
a manutengéao e a assisténcia técnica, quando for o caso. (Vide RILC)

Comentarios: Apds conclusao do estudo comparativo entre as solugdes, descrever aqui a
solucao que se mostrou mais vantajosa para a contratacao, incluindo todas as caracteristicas
do produto/ servico desejado, manutencdes necessarias, € obrigacdes. previstas para
contratada e contratante.- Lembrando que essa solugcdo devera ser caracterizada
detalhadamente no Termo de Referéncia-ou Projeto Basico.

8 — JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

Fundamentagao: Justificativas para o parcelamento ou ndo da solugao. (Vide RILC)

Comentarios: Deve ser identificado se o objeto € composto por itens divisiveis ou nao, de
acordo com suas caracteristicas técnicas e peculiaridades de comercializagdo no mercado.
Importante informacao para decisao acerca do critério de adjudicagao do objeto (por item, por
grupos ou global). Jurisprudéncia consolidada conforme Sumula TCU 247/2004.

9 — PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Fundamentagao: Providéncias a serem adotadas pela administragdo previamente a
celebracao do contrato, inclusive quanto a capacitacao de servidores ou de empregados para
fiscalizagéo e gestao contratual ou adequagédo do ambiente da organizacgao. (Vide RILC)
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Comentarios: Verificar e informar que ag¢des deverdo ser executadas pela Administragcao
antes da formalizacdo da futura contratagdo, com vistas a correta execugao contratual.
(exemplos: Pequenas intervengdes de engenharia, ajustes de sistemas, capacitagdo de
servidores)

Tal item ndo é obrigatorio, e sua utilizacdo sera avaliada de acordo com o objeto.

Exemplo:
9.1. Para atender integralmente ao objetivo final desta contratagdo, cabera a contratante, em

momento anterior a contratagcdo de empresa especializada para a locagdo de veiculos, essa
COMDEGUAPI devera providenciar sele¢cao dos funcionarios habilitados (CNH) para a
condugéo dos veiculos.

10 — CONTRATAGOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

Fundamentagao: Contratacdes correlatas e/ou interdependentes. (Vide RILC)

Comentarios: Uma visdo global do 6rgdo ou entidade publica com vistas a identificar se
existem em-andamento contratagdes correlatas ou interdependentes que venham a interferir

ou merecer maiores cuidados no planejamento da futura contratagao.

De acordo com o RILC, sao definidas:
IIT - contratagbes correlatas: aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes entre
Si;

IV - contratagdes interdependentes: aquelas que, por guardarem relacao direta na execugao
do objeto, devem ser contratadas juntamente para a plena satisfacao da necessidade da
Administracao.

Tal item ndo é obrigatdrio, e sua utilizacdo sera avaliada de acordo com o objeto.

11 - IMPACTOS AMBIENTAIS

Fundamentacgao: Descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de ‘baixo consumo de energia e de outros recursos, bem
como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel.
(Vide RILC)

Comentarios: Sob a otica da dimensdo ambiental da sustentabilidade, deverdo ser
identificados possiveis impactos em decorréncia da contratacdo pretendida. Neste tdpico
deverdo ser relacionadas as medidas mitigadoras (agbes de prevengao e contingéncia para
afastar/tratar os riscos). Importante relacionar as medidas com o Plano de Logistica
Sustentavel (PLS) da Administragdo, se houver.

Tal item ndo é obrigatdrio, e sua utilizacdo serd avaliada de acordo com o objeto.
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Exemplo:
11.1. Através da presente contratacédo, buscamos a redugéo dos impactos ambientais, por

meio da escolha de veiculos movidos a combustiveis biodegradaveis, como etanol.

12 - POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

Fundamentagao: Posicionamento conclusivo sobre a adequac¢ao da contratagdo para o
atendimento da necessidade a que se destina. (Vide RILC)

Comentarios: Parecer final sobre a contratacdo da solugdo pretendida, indicando a
adequacao a necessidade identificada na demanda de contratacdo, bem como sua viabilidade
técnica e econbmica.
ANEXO VI

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO
1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa
especializada, através de licitagao, para : (Descrever de forma clara e

suscinta-oobjeto da licitagao, seja ele aquisicao ou servigo, acrescentando, se for o caso,
tabela indicativa)

ITEM DESCRIGAO/ IDENTIFICACAO | UNIDADE QUANTIDADE
ESPECIFICAGAO DE MEDIDA

1.1.1. Estimativas de- consumo individualizadas, do o6rgdo gerenciador e 0rgédo(s) e
entidade(s) participante(s).

1.1.2.

Orgao Gerenciador:

Item DESCRICAO/ UNIDADE REQUISICAO REQUISICAO | Quantidade
ESPECIFICAGAO DE MINIMA Maxima Total
MEDIDA

Orgao Participante:
ltem | DESCRIGAO/ | UNIDADE | REQUISIGAO | REQUISIGAO | Quantidade
ESPECIFICAGAO DE MINIMA Maxima Total

MEDIDA
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1.1.3. Na presente contratagdo sera utilizado o sistema de registro de pre¢o (SRP) para
formagéo de Ata de Registro de Prego eis que .......

2 - CLASSIFICAGAO DO OBJETO COMO COMUM

21 Trata-se de bem/servico comum, enquadrando-se nos pressupostos dos artigos 63 ao
66 da Lei Federal n® 13.30/2016, eis que seus padrbes de desempenho e qualidade permitem
a sua definicao objetiva, por meio de especificagdes praticadas no mercado.

3 - DESCRIGAO DA SOLUGAO:

3.1 A descricdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4 - JUSTIFICATIVA

4.1 Descrever a justificativa de forma clara, precisa e suficiente para demonstrar a
necessidade desta Empresa Publica.

ou

4.2 A Justificativa e objetivo da contratagdo se encontra pormenorizada em Topico
especifico dos Estudos-Técnicos Preliminares,apéndice deste Termo de Referéncia.

5 - REGIME DE EXECUGAO/FORMA DE FORNECIMENTO

5.1 O regime de Execugao/Forma de Fornecimento sera , conforme
especificagdes constantes no presente Termo de Referéncia.

6 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1 A execucgao do objeto seguira a seguinte dinamica:

6.1.1 —(..)

6.2 A execucao dos servigos sera iniciata .........oocciisfeneeeeneennnn. (indicar a data ou evento
para o inicio dos servigos), na forma que segue:

6.21 (..)

7 - MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

71 Para a perfeita execucao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades
a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:
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711 —
7.1.2

8 - INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
8.1 A demanda do 6rgédo tem como base as seguintes caracteristicas:

811 -.... ;

8.2 ... :

9 - CRITERIO DE ACEITAGAO DAS PROPOSTAS

9.1 A proposta, que compreende a descri¢gao do bem/servico ofertado pelo licitante, preco
unitario e prego total, devera ser compativel com as especificacdes constantes do Termo de
Referéncia e seus anexos.

9.2 Descricao do servico obhservadas as mesmas especificacées constantes do-Termo de
Referéncia, de forma clara e especifica, descrevendo detalhadamente as caracteristicas de
servigo ofertado, bem como precos unitarios e total detalhados em planjlha composicao de
custo.

9.3 O pregoeiro examinara a proposta classificada ;em primeiro lugar quanto a
compatibilidade do prego em relacao ao estimado para contratacio e verificara a habilitacao
do licitante conforme disposigdes do edital.

9.4 O pregoeiro podera negociar com os licitantes a redug¢ao do lance ou da proposta mais
vantajosa, na tentativa de obter preco ainda melhor; observado o critério de julgamento.

9.5 Nao serao aceitas propostas com valores incompativeis com os estimados para
aquisicao ou contratacéo, analisando-se como limite maximo tanto o precgo global quantos os
precos unitarios.

10 - VISTORIA PARA A LICITAGAO

10.1 Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua.-proposta, o licitante podera
realizar vistoria nas instalagdes do local de execucédo dos servigos, acompanhado por
empregado designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 09 horas as 16 horas.

10.2 O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicagdo do Edital,
estendendo-se até o dia util anterior a data prevista para a‘abertura da sessao publica.

10.2.1 Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitagdo para a realizacdo da vistoria.

10.2.2 A vistoria opcional aos imoveis devera ocorrer em todos os locais de prestagao dos
servigos, conforme arrolados no Anexo V desse termo de referéncia tomando conhecimento
detalhado de todo o servigo objeto desta licitagcdo, avaliando in loco o grau de complexidade
do mesmo para funcionamento dos postos de trabalho e instalacdo do posto de
acompanhamento do encarregado, permitindo o adequado atendimento das exigéncias
técnicas desse documento e o conhecimento das condigdes locais para cumprimento das
obrigagdes objeto da licitagcao, de forma a identificar eventual necessidade de adaptagdes que
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se fizerem necessarias para a devida prestacao dos servicos.

10.2.3 Resguarda-se assim esta Empresa Publica de futuras alegagbes da CONTRATADA
quanto a existéncia de impedimentos para a perfeita execugao do objeto, que poderia ser
amparada no desconhecimento das instalacbes onde realizara os servigos. Trata-se, assim,

a visita técnica de ferramenta util para se analisar, avaliar e reconhecer os propdsitos que
originardo os quantitativos descritos para a prestacéo de servigos, conforme as areas, como
se devem estruturar, manter, enfim, a realidade de sua existéncia e importancia no contexto
das unidades desta Empresa Publica Municipal.

10.3 A nao realizacao da vistoria, quando facultativa, ndo podera embasar posteriores
alegacbes de desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer
detalhes dos locais da prestacao dos servigos, devendo a licitante vencedora assumir os énus
dos servicos decorrentes.

10.4 A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condigdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacao:

11 - PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA

111 Prazo de validade da proposta de 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
assinatura.

12 - PRAZO DE EXECUGAO E DE VIGENCIA DO CONTRATO

121 O prazo de vigéncia do Contrato sera de 60 (sessenta) meses ou 12 (doze) meses e
comecara a fluir a partir do 1° (primeiro) dia util seguinte ao recebimento, pela contratada, do
Termo-de Autorizagcdo de Inicio dos Servicos/ordem de fornecimento, a ser emitido pela
Diretoria .

12.2 O prazo  vertente podera ser-'prorrogado, mantidas as demais condicoes da
contratacdo decorrente desta licitagdo e assegurada a manutengdo do seu equilibrio
econdmico-financeiroi. desde que ocorra algum dos motivos elencados no art. 81 da Lei
Federal n° 13.303/2016, devidamente autuado em processo.

12.3 O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Preco sera de 12 (doze) meses a partir
dO(@)..eveeirriiiiiii , podendo ser prorrogada por igual periodo.

13 - CRITERIO DE JULGAMENTO

13.1 O critério de julgamento da contratagao sera pelo tipo *

14 - FORMA DE ENTREGA E CRITERIO DE RECEBIMENTO

141 O prazo de entrega dos bens é de ......... dias, contados do(a) ............eevvvviierivnnnnnnns , em
remessa (Unica ou parcelada), no seguinte enderego ...........ccccvvvvevunnnnnns

14.2 No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo podera
ser inferior a ...... (......) (dias ou meses ou anos), ou a (metade, um tergo, dois tergos, etc.) do
prazo total recomendado pelo fabricante.
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14.3 O recebimento provisério do objeto sera declarado pela Diretoria requisitante, no prazo

maximo de dias corridos a contar da data de entrega do objeto e nos termos do

art. 40, IX da Lei Federal n° 13.303/2016.

14.4 O recebimento definitivo do objeto sera declarado pelo fiscal no prazo maximo de
dias corridos e nos termos do art. 40, IX da Lei Federal n® 13.303/2016.

14.4.1 Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser precedida

dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo

no dia do esgotamento do_prazo.

14.5 Se, apos o recebimento;-eonstatar-se que o objeto foi executado em desacordo com o

especificado, com defeito'ou incompleto;-a_Fiscalizagdo notificara por escrito a Contratada,

ficando suspenso o pagamento até que seja sanada a irregularidade.

14.6 O aceite/aprovacao do objeto pela Contratante naoe.exclui a responsabilidade civil da

Contratada por vicio de quantidade e/ou qualidade ou disparidades com as especificacdes

estabelecidas neste termo. ;

14.7 O recebimento definitivo do objeto sera declarado pelo fiscal no prazo maximo de 30

(trinta) dias corridos e nos termos do art. 40 da Lei Federal n° 13.303/2016. .

14.8 Os bens poderé&o ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as

especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia € na proposta, devendo .ser

substituidos no prazo de ....(...) dias, a contar da notificacao da contratada, as suas custas,

sem prejuizo da aplicacédo das penalidades. |

14.9 A emissao da Nota Fiscal/Fatura/Recibo deve' ser precedlda do receblmento definitivo

do objeto.coentratual, nos termos abaixo. I

44.10 No prazo de até ~dias do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera

entregar toda a documentagao comprgobatdria-do cumprimento da obrigagao contratual,

14.11 ~Q recebimentd provisério sera realizado, pelo fiscal do contratp -apds a entrega da

documentagéo necessaria;da seguinte forma:

14.11.1 “A eontratante realizara-inspegcao minuciosa de todos 0s servigos executados,

com a finalidade de verificar a adequagao dos servigos e constatar e relacionar os arremates,

retoques e revisdes fihais que se fizerem necessarios.

14.11.1.1 Para efeito-de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento,

o fiscal do contrato ira apurar-o resultado das avaliagbes da execucéo do objeto, que podera

resultar no redimensionamento-de valores a serem pagosa contratada, registrando em

processo a ser encaminhado ao gestor do contrato

14.11.1.2 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigif, remover, reconstruir ou substituir,

as suas expensas, no todo ou em parte, o ohjeto em que se verificarem vicios, defeitos ou

incorregdes resultantes da execugao ou materiais emptregados, cabendo a fiscalizagdo nao

atestar a ultima e/ou Unica medicao de servigos até.que sejam sanadas todas as eventuais

pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

14.11.1.3 O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.
14.11.2 No prazo de até dias a partir do recebimento dos documentos da

CONTRATADA, o fiscal devera apresentar manifestagdes quanto a execugao do objeto, em
consonancia com suas atribuicbes e encaminha-lo ao gestor do contrato.
14.11.2.1 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com o atesto.
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14.11.2.1.1 Na hipotese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser
procedida tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento
provisorio no dia do esgotamento do prazo.

14.12 No prazo de até dias a partir do recebimento provisorio dos servicos, o
Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste
da execugdao dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

14.12.1 Realizar a verificacao da manifestacao do relatério e de toda a documentacéao
apresentada pelo fiscal glo contrato e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagao e
0 pagamento da despesa, ‘indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

14.12.2 Emitir Termq Circunstanciado pdra-efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentacoes apresentadas; e
14.12.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal, Fatura ou Recibo, com o

valor exato dimensionado pela fiscalizacao, sob pena de, caso ja a tenha-emitido previamente,
a realizagao de glosa.

14.13 O“recebimento provisério ou definitivo do objeto n&g excluil a responsabilidade_da
Contratada“pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato, ou, em qualquer.
eépoca, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca
das disposicdes legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

14.14 Os servigOs poderao ser rejeitados, no todo oy em parte, quandd em desacordo com

as especificagdes “‘constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo.-fixado. pelo fiscal do  contrato, as -‘custas da
Contratada, sem prejuizo da aplicagao de penalidades.

15 - DA RESPONSABILIDADES DAS PARTES
15.1 Compete a Contratada as seguintes as seguintes responsabilidades:

15.1.1 A Contratada deve cumprir todas as obriga¢des constantes no Edital, seus anexos e
sua proposta, assumindo-como exclusividade seus riscos e as despesas decorrentes da boa

e perfeita execugao do objeto. e, ainda:

15.1.1.1 Efetuar a entregado objeto em perfeitas condi¢cdes, conforme especificacoes,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva
nota fiscal, fatura ou recibo, na qual constarao as indicacoes referentes a: marca, fabricante,
modelo, procedéncia e prazo de garantia ou.validade, quando aplicavel;

15.1.1.2 O objeto deve estar acompanhado do manual do usuario, com uma versao em
portugués e da relagéo da rede de assisténcia técnica autorizada;

15.1.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

15.1.3 Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

15.1.4 Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede

a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovagao;
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15.1.5 Manter, durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢gdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagéo;

15.1.6 Indicar preposto para representa-la durante a execug¢ao do contrato.

15.1.7 Executar os servigos conforme especificacbes deste termo e de sua proposta, com os
recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, bem como
providenciar todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na
qualidade e quantidade para execugao do objeto contratual,

15.1.8 Executar os servigos objeto do presente termo rigorosamente no prazo pactuado, bem
como cumprir todas as demaisobrigacoes impostas pelo edital e seus anexos;

15.1.9 Ser a unica responsavel por todos os 6nus tributarios federais, estaduais e municipais,
ou obrigacbes concernentes a legislagdo social, trabalhista, Fiscal, securitaria ou
previdenciaria, bem como por todos os gastos e encargos inerentes a mao de obra necessaria
a perfeita execugao do objeto contratual, entendendo-se como 6nus tributarios: pagamento
de impostos, taxas, contribuicbes de melhoria, contribuicbes fiscais, empréstimos
compulsérios, tarifas e licengas concedidas pelo poder publico;

15.1.10 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Empresa ou-a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo ‘do Contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a Fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo o6rgao
interessado, ficando a obrigada a promover a devida restauracao e/ou ressarcimento a precos
atualizados, dentro de 30 (trinta) dias contados a partir da comprovagédo de sua
responsabilidade;

15.1.11 Prestar todo e qualquer -esclarecimento’ ou informagdo solicitada pela
Fiscalizacdo da Contratada;

151.12 Garantir acesso, a qualquer tempo, da Fisgalizacao da Contratada ao servico
em questao;

15.1.13 Executar os:servicos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de

sua proposta;.com a alocacao dos-empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais, dlém de fornecer e utilizar os materiais € equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de
Referéncia e em sua proposta;

15.1.14 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do confrato, os servigcos efetuados em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao ou dos matériais empregados;

15.1.15 Utilizar empregados habilitados e com conhécimentos basicos dos servigos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinacdes em vigor;
15.1.16 Vedar a utilizagédo, na execug¢ao dos servicos, de empregado que seja familiar

de agente publico ocupante de cargo em comissao ou funcdo de confianca no 6rgao
Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

156.1.17 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢cdes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais
previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade a
Contratante;

15.1.18 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
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qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

15.1.19 Paralisar, por determinagéo da Contratante, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de
pessoas ou bens de terceiros.

15.1.20 Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo
o que for necessario a execucgao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

15.1.21 Promover a organizagao técnica e administrativa dos servicos, de modo a
conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagbes que
integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

15.1.22 Conduzir os trabalhos 'tem_estrita observancia as normas da legislacao
pertinente, cumprindo as determinagdes dos Pdderes Publicos, mantendo sempre limpo o

local dos servigos e nas melhores condi¢cdes de seguranega, higiene e disciplina.

15.1.23 Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovagao,
quaisquer mudancas nos metodos executivos que fujamr as especificagdes do memorial
descritivo. ;

15.1.24 Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho domenor de dezesseis anos;
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacao

do trabalho de menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigogo ou insalubre;

15.1.25 Cumprir, durante todo o periodo de exec¢ucgao do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social; bem
como as regras de ‘acessibilidade previstas na legislacdo, quando a confratada houver se
beneficiado-dapreferéncia estabelecida pela Lei'n® 13.146! de 2015.

15.1.26 Guardar sigilo sobre todas as informagbes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;
15.1.27 Arcar com o 6nus_decorrente’de eventual equivoco no dimensionamento dos

quantitatives de sua proposta, inclusive quanto aos-custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos; devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagao, exceto’quando ocorrer algum
dos eventos arrolados.no art. 40 da Lei Federal n° 13.303/2016.

15.1.28 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seduranga da Contratante;
15.1.29 Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo

todos os materiais, equipamentos™e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia
adequadas, com a observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e
legislagao;

15.2 Compete a Contratante as seguintes responsabilidades:

15.2.1 receber o0 objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

15.2.2 verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens/servicos
recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para
fins de aceitagao e recebimento definitivo;

15.2.3 comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigbes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;
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15.2.4 acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
servidor especialmente designado;

15.2.5 efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

15.2.6 A Empresa nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do Termo de Contrato, bem como por,
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos-ou subordinados.

156.2.7 Proporcionar todas as-facilidades indispensaveis a boa execugdo das obrigagcdes
contratuais, inclusive permitindo o acesso.de empregados, prepostos ou representantes da
Contratada as dependéncias da Contratante relacionadas a execug¢ao do objeto deste Termo
de Referéncia;

156.2.8 Expedir, por meio da Diretoria requisitante, documento de inspecdo dos servigos
prestados emitido pelo fiscal do contrato, que servira como instrumento de avaliacdo e
atestado do cumprimento das ebrigagcdes contratuais e constituira documento indispensavel
para a liberagdo dos pagamentos;

15.2.9 Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eveptuais imperfeicdoes no curso.da
execucao dos, servicos, fixando prazo para a sua corre¢ao;

15.2.10 Solicitar o imediato afastamento de qualquer €mpregado da Contratada, .cujo
comportamento “Qu capacidade técnica seja julgado /inconveniente ou estgja em
desconformidade cem as disposi¢cdes contratuais e legais;

15.2.11 Sustar, no todo ou em parte;“a execugao dos servigcos, sempre que‘a medida
for considerada necessaria;

15.2.12 Exigir o cumprimento de todas as obrigagcdes assumidas pela Contratada, de
acordo-com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

15.2.13 Efetuar as retencodes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura ou
Recibo da contratada, no que couber:

15.2.14 N&o praticar atos de ingeréncia na administracao da Contratada, tais como:
15.2.14.1 exercerf- .0 poder de mando sobre os empregados‘da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados;

15.2.14.2 direcionar a contratacéo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;
15.2.14.3 promover ou aceitar o desvio de fungcbes dos trabalhadores da Contratada,

mediante a utilizagdo destes em "atividades distintas daguelas previstas no objeto da
contratagdo e em relagéo a funcao especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

15.2.14.4 Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos
servigos objeto do contrato;
15.2.14.5 Realizar avaliagdes periddicas da+ qualidade dos servigos, apos seu

recebimento;
16 - EXIGENCIAS E QUALIFICAGAO TECNICA EXIGIDA
16.1 As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sédo as usuais

para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.
16.2  Os critérios de qualificagdo econémico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor
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estdo previstos no edital.

16.3 Comprovacado de aptiddo para a prestagdo dos servicos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente,
mediante a apresentacao de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico
ou privado.

16.3.1 Os atestados deverao referir-se a servicos prestados no admbito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

16.3.2 Podera ser admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo do servigo, a
apresentacao de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois
essa situacao se equivale, para fins de comprovacao de capacidade técnico-operacional, a
uma Unica contratagao, nos termos deste Regulamento.

16.3.3 O licitante disponibilizara todas as informagdes--.necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, copia do
contrato que deu suporte a contratacado, endereco atual da contratante e local em que foram
prestados os servicos.

16.4  Os critérios de qualificacao técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

16.4.1 Registro ou inscricdo da empresa licitante na entidade profissional ......... (escrever por
extenso, se 0-caso), em plena validade;

16.5 Prova de atendimento aos requisitos ........ , previstos'nalei ............:
17 - SANCOES ADMINISTRATIVAS

171 - Pela inexecucéo total ou parcial do .contrato a empresa publica ou a sociedade de
economia mista podera, garantida a prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes

sancodes:

17.1.1 - | - Adverténcia;

17.1.2 - Il - Multa, na forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato;

17.1.3 - lll - Suspensao temporaria de participacao em licitacdo e impedimento de contratar

com a entidade sancionadora, por prazo nao superior a 2 (dois) anos.

17.1.4 - § 1° Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda
desta, respondera o contratado pela sua diferenca, que sera descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela empresa publica ou pela sociedade de economia mista ou
cobrada judicialmente.

17.1.5 - § 2° As sangbes previstas nos-incisos | e ‘lll do caput poderdo ser aplicadas
juntamente com a do inciso Il, devendo a defesa prévia do interessado, no respectivo
processo, ser apresentada no prazo de 10 (dez) dias uteis.

17.2 - As sangdes previstas no inciso Il do art. 83 poderdo também ser aplicadas as
empresas ou aos profissionais que, em razdo dos contratos regidos por esta Lei:

17.2.1 - | - Tenham sofrido condenacgao definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

17.2.2 - Il - Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

17.2.3 - lll - Demonstrem n&o possuir idoneidade para contratar com a empresa publica ou a
sociedade de economia mista em virtude de atos ilicitos praticados.
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17.3 - Os contratos devem conter clausulas com san¢des administrativas a serem aplicadas

em decorréncia de atraso injustificado na execugao do contrato, sujeitando o contratado a
multa de mora, na forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato.

17.3.1 - § 1° A multa a que alude este artigo ndo impede que a empresa publica ou a sociedade
de economia mista rescinda o contrato e aplique as outras san¢des previstas nesta Lei.

17.3.2- § 2° A multa, aplicada apds regular processo administrativo, serd descontada da
garantia do respectivo contratado.

17.3.3 - § 3° Se a multa for de valor superior ao valor da garantia prestada, além da perda
desta, respondera o contratado pela sua diferenga, a qual sera descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela empresa publica ou pela sociedade de economia mista ou, ainda,
quando for o caso, cobrada judicialmente.

17.4. Multa de:

17.4.1 - Multa moratéria de .....% (..... por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de ...... (cerenee ) dias;

17.4.2 - Multa compensatéria de ...... % (..eeee. por cento) sobre o valor total do contrato, no

caso de inexecucao total do objeto;

17.4.5 - Em.caso de inexecucgao parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do
subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigagao inadimplida;

17.5. Multa de:

17.5.1 - 0,1% (um.décimo por cento) ate 0,2% (dois décimos por cento) jpor dia sobre-o valor
adjudicado em cas0,de atraso na execucgao dos servjcos, limitada a incidéncia a 15(quinze)
dias. Apods-e-décimo quinto dia e a critério.da Administragdo, no caso de!execucaéo com atraso,
podera ocorrer a nao-aceitacao do-objeto, de forma+a configurar, nessa hipotese, inexecugéo
total da obrigagado assumida, sem prejuizo da-rescisédo unilateral daiavenga;

17.5.2-.0,1% (um déc€imo por-eento) até 10% (dez por cento) sobre 0 valar.adjudicado, em
caso de atraso na execucgao do objeto, por periodosupgrior ao previsto no subitem acima, ou
de inexecucéo-parcial da’obrigagao assumida;

17.5.3 - 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de inexecucéo tétal da obrigacdo assumida;

17.5.4 - % por dia sobre o valor mensal do contrato.

17.5.5 - as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

18 - ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.
18.1 O custo estimado da contratacdo é de R$...
ou

18.2 O (valor de referéncia ou valor maximo aceitavel) para a contratacao, para fins de
aplicagao do maior desconto, sera ...

19 - GERENCIAMENTO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO
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19.1 A Gestdo do Contrato decorrente deste Termo de Referéncia cabera a servidor
designado formalmente pela Diretoria solicitante, que determinara o que for necessario para
regularizacao de faltas ou defeitos, nos termos do art. 40 da Lei Federal n°® 13.303/2016.

19.1.1 A fiscalizagcdo da contratacdo cabera aos empregados  publicos

, da Diretoria de , sendo substituido, em caso de auséncia
ou impedimento, por outro empregado lotado na mesma diretoria.

19.2 A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios. redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Empresa ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o

art. 44 da Lei Federal n° 13.303 de 2016 c/c Regulamento Interno de Licitacbes e Contratos

da COMDEGUAPI S/A.

19.3 O representante da Empresa anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execug¢ao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o0 nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagéo
das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

19.4 A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve |subdimensionamento “da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servigo, devera comunicar

a autoridade responsavel para que esta promova A adeguacao contratual a praodutividade
efetivamente realizada, respeitando-se os limites 'de alteracdo| dos |valores contratuais
previstos.ne§1° do artigo 81 da Lei n° 13.303/2016.

195 A conformidade de material/técnica/equipamento’ a ser utilizado na .execucdo dos
servjcos devera ser verificada juntamente com-0 documento da Contratada que contenha a
relacao.detalhada dos mesmes,. de acordo com o.estabelecido neste Termo de Referéncia,
informando._ as respectivas quantidades’ e especificagdes tecnicas, tais como: marca,
qualidade e forma de us@.

19.6 A fiscalizacdo técnica dos contratos avaliara constantemente a'execucéo do objeto.
19.7 Durante a exeeucao do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o

nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneragao, devendo intervir para requerer
a CONTRATADA a correcaq das faltas, falhas e irregularidades constatadas, devendo,
inclusive, submeté-las a Contratada para ciéncia.

19.8 A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com
menor nivel de conformidade, que podera ser aceita” pelo fiscal técnico, desde que
comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, restltante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

19.9 Na hipétese de comportamento continuo dé-desconformidade da prestagao do servico
em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos
toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as
sancdes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas neste Termo de Referéncia.

20 - FORMA DE PAGAMENTO

20.1 O pagamento sera realizado no prazo maximo de até ...... (.....)dias, contados a partir
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do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura.

20.1.1 A Nota Fiscal devera ser apresentada no Protocolo, localizada no Edificio Sede da
COMDEGUAPI S/A — Companhia Municipal de Desenvolvimento de Guapimirim, situada a
Rua Antdnio Dias Guerra, n® 46, 1° andar, Paiol, Guapimirim, RJ, no horario entre 9h e 16h;
20.1.2 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 29 da Lei Federal n°® 13.303/2016, deveréao ser efetuados no prazo
de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentacédo da Nota Fiscal, nos termos do
Regulamento Interno de Licitacdes e Contratos.

20.1.3 Considera-se ocorrido o.recebimento da nota fiscal ou fatura quando o érgéo
contratante atestar a execug¢do do objeto-do contrato.

20.1.4 A Nota Fiscal, Recibo ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal e demais condigdes de habilitacao.

20.1.5 Constatando-se a situacao de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
notificacéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez;-por igual
periodo, a critério da contratante.

20.1.6 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas legais cabiveis
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

20.1.7 Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao regularize sua situagéo.
20.1.8 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributéria prevista na legislagéo
aplicavel, quando cabivel

20.2 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizagao
financeira, e sua apuracao-se fara-desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que os juros de mora serao calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao
més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagao das seguintes férmulas.

21 - DO REAJUSTE

21.1  Os pregos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacao das propostas.

21.1.1 Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os
precos contratados poderao sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o
indice IPCA do IBGE exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apés a
ocorréncia da anualidade.

21.2 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado

a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

21.3 No caso de atraso ou nao divulgacao do indice de reajustamento, o CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagao conhecida, liquidando

a diferenga correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA
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obrigada a apresentar memoéria de calculo referente ao reajustamento de pregcos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

21.4 Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.
21.5 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislacdo entdo em vigor.

21.6 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preg¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
21.7 O reajuste sera realizado-por apostilamento.

22 - DA GARANTIA DE EXECUGAO

221 Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugdo, pelas razbes abaixo
justificadas:

2211 ...

ou

22.2 O adjudicatario, no prazo de ...... (.....dias) apos a assinatura do Termo de Contrato ou
aceite do instrumento equivalente, prestara garantia no valor, correspondente a ........... (.....)
do valor do Contrato, que sera liberada de acordo com as condi¢cbes previstas no Edital,
conforme disposto no art. 69 e 70 da Lei Federal n° 13.303/2016, desde|que cumpridas as
obrigacdes contratuais.

22.3 Cabera ao contratado optar-por uma das seguintes modalidades de garantia:

22:3.1 caucao em dinheiro;

22.3.2-seguro-garantia;

22.3.3 fianga bancaria.

22.4 No caso de alteracao do valor-do'contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia
devera ser readequada ou renovada nas mesmas condi¢oes.

22.5 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacao, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposicao no prazo maximo de ..........
(......) dias uteis, contados da data em que for notificada.

22.6 A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.
22.7 A garantia prestada pelo contratado sera liberada ou restituida apds a execugéo do
contrato e, quando em dinheiro, atualizada monetariamente. (artigo 70, § 4° da Lei Federal n°
13.303/2016);

22.8 A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
22.8.1 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigacdes nele previstas;

22.8.2 prejuizos diretos causados a Empresa Publica decorrentes de culpa ou dolo durante a
execucéao do contrato;

22.8.3 multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Empresa Publica a contratada; e

22.8.4 obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS,
nao adimplidas pela contratada, quando couber.

229 A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
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indicados no item anterior, observada a legislagdo que rege a matéria.
2210 No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera constar expressa
renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cadigo Civil.

22.11 A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista no neste Edital e no Contrato.

23 - A GARANTIA CONTRATUAL DOS BENS. @

23.1 O prazo de garantia tentratual dos bens, complementar a garantia legal, € de, no
minimo, __ (____) meses; ou pelo p'réizo-fornecido pelo fabricante, se superior, contado a

partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto. (Justificar a
exigéncia de garantia e o prazo estabelecido) : .

23.2 A garantia sera prestada com vistas a manter os equamentos fornecidos em perfeitas
condigdes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

23.3 A garantia abrange a:realizacao da manutencao corretjva jos berié;'pela propria
Contratada, ou, se for o caso, por meio de assisténcia tecnlca autorlza a, de acordo comas.
normas técnicas especificas. '

23.4 Entende -se por manutencao corretiva aquela des’unadla a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a subshtwgao de pegas a reallzagao de aJu.stes
reparos e corregées necessarias. 3

23.5 As pecas q_ue apresentarem vicio ou defelto noj perlod@ de Ivigéncia da garantia
deverao_ser- substituidas por outras novas, de prlmelro uso, e orlgl'nals que apresentem
«padroes de qualidade e. desempenho iguais ou “superibres aos, das’ pegas ‘utilizadas na
fabncagao do equamento b . ; i !

23.6 “Uma vez notificada, a Contratada reallzara a reparagao ou substltdlgao dos bens que
apresentarem vicioou defeito noxbrazo desaté - ) dias utels contados a partir da

data de retirada do equipamento das dependenmas da Empresa Publica pela Contratada ou
pela assisténcia técnica autorizada. /
23.7 O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurse, podera ser prorrogado
uma Unica vez, por igual‘periodo, mediante solicitagao escrita e Justlflcada da Contratada,
aceita pelo Contratante. ;

23.8 Na hipétese do subitem-.acima, a Contratada devera disponibilizar equipamento
equivalente, de especificagdo igual’ ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizagdo em
carater provisorio pelo Contratante, de modo a garantif a continuidade dos trabalhos
administrativos durante a execucgao dos réparos.

23.9 Decorrido o prazo para reparos € subs’titu_igées-éem o atendimento da solicitagao do
Contratante ou a apresentagao de justificativas pela.Contratada, fica o Contratante autorizado
a contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou

de seus componentes, bem como a exigir da Contratada o reembolso pelos custos
respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

23.10 O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de
responsabilidade da Contratada.

23.11 A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de
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descumprimento de alguma de suas condigdes, mesmo depois de expirada a vigéncia
contratual.

24 - DA SUBCONTRATAGAO

24.1 Nao sera admitida a subcontratagcao do objeto licitatoério.

ou

24.2 E permitida a subcontratag&o parcial do objeto, até o limite de ...... % (.... por cento) do
valor total do contrato, nas seguintes condigdes:

24.3 E vedada a sub-rogagéo completa.ou da parcela principal da obrigacéo

244 A subcontratacao depende de autorizacao prévia da Contratante, a quem incumbe
avaliar se a subcontratada cumpre os requisitos de qualificacdo técnica necessarios para a
execugao do objeto.

24.5 Em qualquer hipotese 'de subcontratacéo, permanece a responsabilidade integral da
Contratada pela perfeita execugdo contratual, cabendo-lherealizar a supervisdao e
coordenagao das atividades da subcontratada, bem como responder perante a Contratante
pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais correspondentes ao objeto da
subcontratacéo.

246 Séo vedadas:

24.6.1 a subcontratagéo das parcelas de maior relevancia técnica, assim definidas:

24611 ;

25 - DA ALTERAGAO SUBJETIVA

25.1 “E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitagdo exigidos na licitagao original; sejam mantidas as demais clausulas e condigbes do
contrato; ndo haja prejuizo a execug¢ao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Empresa Publica a continuidade do contrato.

26  -DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS.

26.1 (Indicar a dotagdo orcamentaria da contratagdo, exceto se for SRP.)

27 - DISPOSIGOES FINAIS

271 O presente Termo de Referéncia foi concebido com base na Lei Federal n°
13.303/2016, Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos desta Empresa Publica
Municipal e demais legislagdes pertinentes e nas premissas recomendadas pelo Tribunal de
Contas do Estado do Rio de Janeiro-TCE-RJ, além da literatura técnica disponivel sobre o

tema;

27.2 O Termo de Referéncia ora apresentado € parte integrante da documentagdo de
processo licitatério que tem por Contratante esta Empresa Publica Municipal através da
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Diretoria de , com vistas a/ao prestacdo de servigcos/fornecimento por parte de
empresa Contratada, devidamente qualificada e que apresente o melhor prego e qualificagao
para execucgao do objeto.

27.3 A participagdo de empresas em regime de Consércio é vedada, por ndo constituir a
pratica do mercado em contratagdes pertinentes ao objeto do presente TR, como também,
considerando a baixa complexidade técnica da contratagao.

27.4 A proposta, que compreende a descricdo do servigco ofertado pelo licitante, preco
unitario e preco total, devera ser compativel com as especificacdes constantes do Termo de
Referéncia e seus anexos.

27.5 Descrigcao do servico observadas-as mesmas especificacbes constantes do Termo de
Referéncia, de forma clara e especifica, descrevendo detalhadamente as caracteristicas do
servico ofertado, bem como precos unitarios e total detalhados em planilha composicao de
custo.

Aprovo o presente Termo de Referéncia, que constitui pega integrante e inseparavel da
respectiva contratagdo, conforme disposto no Artigo 43, § 1° da Lei 13.303/2016.

Elaborado por: De acordo,
Cargo: Diretor
Matricula: Matricula:
Guapimirim-RJ, de de 202__
NOME
Diretor
Matricula:

Legenda:
Azul - Aquisicao

Preto — Genérico
Vermelho — Necessidade de Atenc¢ao para verificagao da Diretoria
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ANEXO VII
MINUTA EDITAL DE LICITAGAO

PREGAO PRESENCIAL SRP N° XXX/202__

PREAMBULO
DIA: de de 202__ ( -feira)
HORA: ___:+ horas (Tolerancia de 5 minutos)
LOCAL: Sede da COMDEGUAPI S/A
ENDERECO: Rua Antonio Dias Guerra, n° 46, Paiol, Guapimirim, RJ

INFORMAGOES: |cpl@comdeguapi.com.br
(Dias uteis, das 09:00 as 16:00 horas)
PROCESSO: N° 1202__.

1. INTRODUCAO:

A Companhia Municipal de Desenvolvimento de Guapimirim,torna publico, para conhecimento
dos interessados, que sera realizada em sessao publica Av. Dedo de Deus, n° 1161 ~ Centro
— Guapimirim-RJ, perante a Comissao de Pregéo, instituida pela Portaria 0 de 20 de janeiro
de 2023, o PREGAO PRESENCIAL SRP n° 1202, _, do tipo Menor Preco Por ltem,
destinado & AQUISIGAO/PRESTAGAQ DE SERVIGCOS DE ........cccieeeenenieueiernne , de acordo
com-as especificagdes e quantitativos constantes no Termo de Referéncia, Anexo Il, conforme
autorizacdo do Ordenador de Despesas, contida’ no processo ‘administrativo n°
............. 1202__, observando-se o que preceituam a Lein® 13.303, de 30 de junho de 2016 e
suas alteragdes e RILC — Regulamento Interno de Licitacbes e Contratos, bem como os
demais dispositivos legais vigentes que dispdem sobre as Licitagdes e Contratos da
Administracdo Indireta, considerados integrantes deste Edital como se nele estivessem
transcritos.

2. OBJETO:
2.1. A presente licitacdo tem como objeto a ....covveeeirieeieenieereneeeeees , destinados através da
Diretoria de ................ ,

2.2. A aquisicdo do Objeto se dara conforme condigdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas no Edital e seus Anexos.

2.3. O Registro de Pregos sera formalizado por intermédio de Ata de Registro de Pregos,

na forma do Anexo IX e demais disposi¢des fixadas neste Edital.

2.4. A Ata de Registro de Precos é um documento vinculativo, obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futura contratacdo, onde se registram os precos,
fornecedores, 6rgaos e condigcbes a serem praticas, conforme as disposigbes contidas no
Edital e seus anexos e Propostas de Precos apresentadas pelas proponentes/licitantes.
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2.5. A existéncia de precos registrados n&o obriga o solicitante a firmar as contratagdes
que deles poderao advir, ficando facultada a ele a utilizagao de outros meios previstos na Lei
n°® 13.303/2016. O beneficiario do registro de precos, em igualdade de condi¢des, tem direito
a preferéncia para a contratagdo, dentro dos limites previstos, do prazo de validade
estabelecido e das condi¢des da proposta.

3. TIPO:

3.1. Menor Prego por ltem.

3.2. E facultado ao licitante a participagdo em quantos itens forem de seu interesse,
conforme tabela constante no Termo de Referéncia.

4, INTERESSADO (S):
4.1. Diretoria de

5. DATA DE RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS:
5.1. As propostas de precos serao recebidas e analisadas pela Comissdo Permanente de

Licitacado para o Pregao, instituida pela Portaria supracitada no dia de de
202__

5.2. Horario de Inicio as :

6. CONTATO:

O-Edital e seus anexos estardo a disposicao dos interessados, no horario de 09h00min as
16h00min, na Rua Anténio Dias Guerra, n° 46, Paiol, Guapimirim-RJ, na_Comissao
Permanente de Licitagdo, e _estardo disponiveis também para retirada no site oficial da
COMDEGUAPI S/A, www.comdeguapi.com.br. A retirada dos Editais ocorrera mediante
entrega voluntaria de 01 (uma) resma de folhas de papel A4.

6.1. Os interessados poderdo obter informacdes ou esclarecimentos referentes ao
processo licitatorio até 03 (trés) dias uteis anteriores a data fixada da sessao publica ou
através do e-mail: cpl@comdequapi.com.br

7. LEGISLACAO PERTINENTE:

7.1. LeiFederal n°® 13.303, de 30 de junho de 2016, com aplicacao subsidiaria do RILC da
COMDEGUAPI S/A e Lei Complementar.n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

8. AVISO IMPORTANTE

8.1 Conforme estabelece a legislagao em vigor, art. 41 da Lei n® 13.303/2016 c/c art. 242 do
RILC, a perturbacao de processo licitatorio € um delito abrangente que consiste em atuar para
impedir, perturbar ou fraudar qualquer ato de um processo licitatério, entdo, esta obrigada a
autuar processo administrativo para apuragao de falta e aplicacdo de san¢des contra todas

as empresas que pratiquem os atos tipificados no art. 337-1, do Cddigo Penal Brasileiro.
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Art. 41. Aplicam-se as licitagbes e contratos
regidos por esta Lei as normas de direito penal
contidas no art. 178 da Lei n° 14.133 de 1° de
abril de 2021;

Art. 337-1. “Impedir, perturbar ou fraudar a
realizacdo de qualquer ato de processo
licitatério:

Pena — detengéo, de 6 (seis) meses a 3 (trés)
anos, e multa.

Art. 242. Aplicam-se as normas de direito
penal contidas nos arts. 337-E a 337-P do
Decreto-Lei 2.848/1940 (Codigo Penal).

8.2 Recomendamos que os interessados em participar do certame leiam atentamente todas
as exigéncias para habilitacdo contidas no Edital e seus anexos, verificando se dispde dos
documentos exigidos.

8.3 E, ainda, que sejam observadas todas as caracteristicas do objeto licitado para, assim,
evitar propostas com valores INEXEQUIVEIS, pois ndo sera aceito pedido de desisténcia apos
o inicio da sessao do pregao.

DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO DOS LICITANTES:

8.1. Poderado participar da licitagdo-‘as empresas com atividade especifica do ramo
pertinente ao objeto deste PREGAO, que atendam as exigéncias deste Edital e da legislacéo
em vigor, obrigada a parte declarar sob as penalidades cabiveis a superveniéncia de fato
impeditivo da habilitagao (paragrafo 2° do artigo 32 da Lei 8666/93).

8.2. Nao serdo admitidas na licitago:

| — Pessoas juridicas estatuto ou contrato social ndo inclua o objeto deste Pregao;

Il — Pessoas juridicas que estejam. sob faléncia, concurso de credores, concordata ou
insolvéncia, em processo de dissolugdo ou liquidagdo, em recuperacdo judicial ou
extrajudicial, exceto quando ha comprovagdo que o -plano de recuperagao ja tenha sido
aprovado ou homologado pelo Juizo competente.

[l — Pessoas fisicas e juridicas arroladas no artigo 9° da Lei n° 8.666/93.

IV — Pessoas juridicas que tenham entre socios quaisquer pessoas ligadas a integrantes dos
Poderes executivos ou Legislativos do Municipio de Guapimirim, por lago de matrimonio ou
parentesco, afim ou consanguineo até segundo grau, ou por adogao;

V - Prestarem informacdes falsas;

VI - N&o sera admitida a participagdo de licitantes suspensos temporariamente pela
Administracao Municipal Direta e Indireta de Guapimirim, nos termos do inciso Ill do art. 87
da Lei n°® 8.666/93;
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VIl - Nao sera admitida a participagao de licitantes ja incursos na pena do inciso IV do Art. 87
da Lei n°® 8.666/93, seja qual for o 6rgao ou entidade que tenha aplicado a reprimenda, em
qualquer esfera da Administracdo Publica;

VIl - Tenham gerente, acionista controlador, responsavel técnico, subcontratado ou
funcionario que seja servidor publico municipal de Guapimirim.

IX - consércio de empresa, qualquer que seja sua forma de constituigao.

X — OS DOCUMENTOS FiSICOS ASSINADOS POR MEIOS DIGITAIS, SO SERAO
ACEITOS DESDE QUE SEJA POSSIVEL VERIFICAR INTEGRIDADE E CONFORMIDADE
DA ASSINATURA POR QUALQUER MEIO. CASO HAJA DUVIDA QUANTO A
VERACIDADE DAS INFORMAGOES APRESENTADAS, O PREGOEIRO PROMOVERA
DILIGENCIAS NECESSARIAS PARA O ESCLARECIMENTO.

9. DO CREDENCIAMENTO:

9.1. As empresas participantes poderéo ser representadas na sessao do Pregdo por seu
representante legal, munido da sua carteira de identidade, ou de outra equivalente, € do
documento de credenciamento conforme modelo em Anexo, com firma reconhecida em
cartorio, que Ilhe dé poderes para formular ofertas e lances verbais, negociar pregos, declarar

a intencado de interpor recursos, bem como praticar todos os demais atos pertinentes ao
certame. Estes documentos deverdo ser entregues ao Pregoeiro (a) fora de qualquer
envelope; antes do inicio da sessao.

9.2.- Constitui documento de credenciamento:

a - Estatuto/contrato social, em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais, €, no caso de sociedades por:agdes, acompanhado de documento de eleicdo de
seus administradores. Quando a pessoa credenciada for sdcia, proprietaria, dirigente ou
assemelhada da empresa licitante, no qual estejam expressos seus poderes para exercer
direitos e assumir obrigagdes em decorréncia de tal investidura;

b. Cépia da célula de Identidade e CPF dos s6cios ou diretores

c. Procuracdo ou documento equivalente da licitante com poderes para que a pessoa
credenciada possa manifestar-se em seu nome em qualquer fase deste Pregao, juntamente
com estatuto/contrato social, identificando/qualificando a pessoa que assina o documento,
preferencialmente grifado, com indicativo que facilite a constatacao.

9.3. As sociedades anénimas deverao apresentar copia da ata da assembleia geral ou da
reunidao do Conselho de Administragdo atinente a eleicdo e ao mandato dos atuais
administradores, que devera evidenciar o devido registro na Junta Comercial pertinente ou a
publicacao prevista na Lei n.° 6.404/76 e suas alteragdes.

9.4. As licitantes poderao apresentar mais de um representante ou procurador, ressalvada
ao Pregoeiro (a) a faculdade de limitar esse numero a um, se considerar indispensavel ao
bom andamento das sessdes publicas.
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9.5. E vedado a um mesmo procurador ou representante legal ou credenciado representar
mais de uma licitante, sob pena de afastamento do procedimento licitatério das licitantes
envolvidas.

9.6. Estes documentos deverao ser entregues fora de qualquer envelope ao Pregoeiro (a),
junto com os envelopes “A” e “B”. As licitantes que ndo se fizerem presentes pela forma
estabelecida neste item, ficardo impedidas de se manifestar durante os trabalhos.

9.7. Do instrumento procuratorio mencionado no item acima deve constar a outorga de
poderes para a pratica de todos os atos inerentes a licitagao, inclusive para a desisténcia de
interposicao de recursos ‘administrativos.

9.8. Apresentara, de forma avulsa, a declaracao-de que cumprem plenamente os requisitos
de habilitacdo e de n&o estarem impedidos de participar de licitacdes e de contratar com a
Administracao Publica em razao de penalidades, nem de fatos impeditivos de sua habilitacéo,
na forma do ANEXO V, nos termos do art. 4°, VII, da Lei n.? 10.520, de 17.07.02, sem inseri-
la em qualquer dos dois envelopes mencionados abaixo,” quando do momento do
credenciamento;

9.9. Eventuais propostas enviadas pelos Correios ou entregues por portador sem poderes
para formular propostas e praticar atos durante a sessdo nao serao, a despeito da falta de
especifica representacao, eliminadas de pronto do certame, neste caso, valera para todos os
efeitos os termos de sua proposta escrita, para apuragao da Proposta Mais Vantajosa, ficando
assim, expressamente impedido de formular lances ou manifestar inteng¢ao de recurso.

11.10 Exclusivamente nos casos descritos no item 11.9, deverao vir obrigatoriamente, dentro
de um terceiro envelope nomeado “Envelope de credenciamento”, sob pena de
desclassificagdo da proposta, os seguintes documentos:

*Anexo VI — Declaracao de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacao
*Estatuto/Contrato Social~

11.11 A declaragdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo, a
conformidade da proposta ou ao enquadramento como microempresa ou empresa de
pequeno porte sujeitara o licitante as sangdes previstas neste Edital.

10. DOS PRECOS ESTIMADOS PELA ADMINISTRACAO:
10.1. O prego global estimado pela Administragéo para a aquisicéo do objeto deste Pregao

€& de R$ xxxxxxxxxxxx (Xxxxxxxxxxxx) conforme os valores constantes do TERMO DE
REFERENCIA — ANEXO Il deste edital.

11. DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

11.1. Os recursos necessarios a realizagao do servigo ora licitados correrdo a conta da
seguinte dotagdo orgamentaria:

12. DO RECEBIMENTO DOS DOCUMENTOS E DA PROPOSTA
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No local, dia e hora previstos neste edital, em sesséo publica, a Comissao de Licitagao

prestara os esclarecimentos sobre a conducdo do certame, aos interessados ou a seus

representantes:

a) Apresentara, de forma avulsa, a declaragdo de que cumprem plenamente os requisitos
de habilitagao e de n&o estarem impedidos de participar de licitagdes e de contratar com a
Administracao Publica em razao de penalidades — ANEXO VI, nem de fatos impeditivos de

sua habilitacdo, na forma do ANEXO V, nos termos do art. 4° VII, da Lei n.° 10.520, ‘de

17.07.02, sem inseri-la;-em qualquer dos dois envelopes mencionados abaixo, quando do

momento do credenciamento;

b) Entregarao, em envelopes opacos, distintos “A” e “B” e devidamente lacrados, nos
termos abaixo, os documentos exigidos para a proposta e a habilitagdo, respectivamente,
constando na parte externaa razao social € o endereco da proponente, conforme modelos

abaixo:

c) No envelope “B”, todos os documentos de habilitacdo apresentados pelo licitante
deveréo estar rubricados por seu representante legal ou proposto e numerados em-sequéncia
crescente e também devera constar indice relacionando os documentos e suas respectivas
paginas. Esta condigao visa facilitar os procedimentos de conferéncia da documentado, dando

maior celeridade ao certame.

ENVELOPE A - PROPOSTA DE PRECOS

ENVELOPE B — DOCUMENTOS PARA
HABILITACAO

COMDEGUAPI

LICITAGAO N° xxx/2023

Data e hora da abertura.

Razao Social e CNPJ.

Endereco completo do licitante.
Emaill:

COMDEGUAPI

LICITAGAO N° xxx/2023

Data e hora da abertura.

Razao Social e CNPJ.

Enderegco completo do licitante.
Emaill:

d) Apds a hora estabelecida como limite

para a entrega dos envelopes contendo a

documentacédo e a proposta de precos das licitantes, nenhum outro envelope sera recebido,

tampouco sera permitida a sua troca.

e) Todos os documentos de habilitacdo apresentados pelas licitantes deverdo estar
rubricados por seu representante legal ou preposto e numerados em sequencia crescente e
também devera constar indice relacionando os documentos e suas respectivas paginas. Esta
condicao visa agilizar os procedimentos de conferéncia da documentagido, cujo
desatendimento nao acarretara a inabilitacao da licitante.

f) Apos a fase de credenciamento das licitantes, o Pregoeiro (a) procedera a abertura
das propostas comerciais, verificando, preliminarmente, a conformidade das propostas com
os requisitos estabelecidos no instrumento convocatério e seus anexos, com a consequente
divulgacao dos pregos ofertados pelas licitantes classificadas.

9) No caso excepcional da sessao do pregdo vir a ser suspensa antes de cumpridas todas
as suas fases, os envelopes ainda nao abertos, devidamente rubricados em local proprio,
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ficardo sob a guarda do Pregoeiro (a), e serdo exibidos, ainda lacrados e com as rubricas, aos
participantes, na sessdo marcada para o prosseguimento dos trabalhos.

13. DA PROPOSTA DE PRECOS:

13.1. O envelope “A”, com o titulo “PROPOSTA DE PRECOS”, devera conter:

a. A PROPOSTA DE PRECOS da licitante, NO IMPRESSO PADRONIZADO fornecido
pela Administracdo (ANEXO [) ou em documento idéntico elaborado pela licitante,
devidamente preenchida;-sem alternativas, op¢des, emendas, ressalvas, borrdes, rasuras ou
entrelinhas, e nela deverao constar:

b. Identificagdo social, numero do CNPJ, assinatura do representante da proponente,
referéncia a esta licitagdo, niumero de telefone, endereco e dados bancarios;

c. Descrigcao clara e detalhada dos itens cotados, de acordo com as especificacdes do
Termo de Referéncia - Anexo |l do Edital;

d. Indicacdo do preco unitario, por item e global, em moeda nacional, em algarismo e,
preferencialmente, por extenso;

e. Indicagéo do prazo de validade da PROPOSTA DE PRECOS, contado da data de sua
entrega ao Pregoeiro (a);

f. Indicagéo do prazo de fornecimento do produto, contado do recebimento da solicitagao

da COMDEGUAPI S/A;

13.2. Se, por motivo de forca maior, a solicitagdo ndo ocorrer dentro do periodo de validade
da proposta e caso persista o interesse da COMDEGUAPI S/A, este podera solicitar a
prorrogac¢ao da validade da proposta por igual prazo.

13.3. Os prazos poderéao ser prorrogados, mantidas as demais condi¢coes desta contratacao
e assegurada a manutengao do seu equilibrio econdmico-financeiro, desde que ocorra algum
dos motivos elencados no. paragrafo primeiro do art. 57 da Lei, Federal n.° 8.666/93,
devidamente autuado em processo:

13.4. As propostas de.precos que atenderem aos requisitos deste Edital serao verificadas
pelo Pregoeiro (a) quanto a erros aritméticos, que, caso seja necessario, serao corrigidos da
seguinte forma:

a) Se for constatada discrepancia entre valores grafados em algarismos e por extenso,
prevalecera o valor por extenso;

b) Caso a licitante ndo aceite as corregdes realizadas, sua proposta de precos sera
desclassificada.

14. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS:

14.1. Para julgamento e classificacao das propostas, sera adotado o critério menor Preco,
observados o valor dentro da estimativa do 6rgao (tanto o valor final quanto o valor de cada
item) e o prazo maximo de fornecimento, as especificacbes e parametros de qualidade
definidos neste Edital. E vedada a aceitacéo de proposta final com preco superior (tanto global
quanto por item) ao fixado no TERMO DE REFERENCIA — ANEXO Il deste Edital. Tal
aceitacao feriria o principio da escolha mais vantajosa para a Administragao, vide Lei 8.666/93
Art. 3°.
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14.2. No curso da sessao, a licitante que ofertar valor mais baixo e as de oferta com o prego
até 10% (dez por cento) superiores aquela poderao fazer novos lances verbais e sucessivos,
até a proclamacgéao do vencedor.

14.3. N&o havendo pelo menos 03 (trés) ofertas nas condi¢des definidas no subitem anterior,
o0 Pregoeiro (a) proclamara a qualificacdo preliminar das licitantes com as trés melhores
propostas, além da licitante que tiver apresentado o menor preco global na proposta escrita.
14.4. N&o cabera desisténcia de proposta apds a abertura do envelope, nem retratagéo ou
desisténcia de lances apos. o registro pelo Pregoeiro (a).

14.5. Caso duas ou mais propostas escritas apresentem precos iguais, sera realizado
sorteio para determinagao da ordem de oferta dos lances ou, conforme o caso, adotados os
procedimentos destinados as microempresas ou empresas de pequeno porte.

14.6. O Pregoeiro (a) podera, motivadamente, estabelecer limite de tempo para lances, bem
como o valor ou percentual minimo para o aumento dos lances, mediante prévia comunicagao
as licitantes e expressa mengao na ata da sesséo.

14.7. O Pregoeiro (a) podera negociar diretamente com a licitante que apresentar a proposta
com menor preco global para torna-la mais vantajosa a Administracao, devendo a negociacao
se dar em publico e formalizada em ata.

14.8. - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro (a),
implicara a exclusao da licitante da etapa de lances verbais e a manuteng¢ao do ultimo preco
apresentado pela licitante, para efeito de ordenacdo das propostas.

14.9. Examinada a proposta classificada em primeiro lugar, quanto ao objeto e valor, cabera
ao Pregoeiro (a) decidir motivadamente a respeito de sua aceitabilidade, vedada aceitacao de
proposta cujo preco global seja superior ao estimado.

14.10. Sendo aceitavel a proposta final classificada em primeiro lugar, sera aberto o envelope
contendo a documentacao de habilitagao da licitante que a tiver formulado e, se for o caso,
das que, arguidas pelo Pregoeiro (a), aceitarem registrar seus precgos ofertados pela primeira
classificada, para confirmacao das suas condigdes de habilitacao. Sera assegurado a licitante
vencedora ja cadastrada o direito de apresentar a documentagao atualizada e regularizada
na prépria sessao.

14.11. Caso a licitante vencedora desatenda as exigéncias de habilitacdo, o Pregoeiro (a)
examinara as ofertas subsequentes na ordem de classificacao, verificando, conforme o caso,
a aceitabilidade da proposta ou o atendimento das exigéncias de habilitagcdo, até que uma
licitante cumpra as condigdes fixadas neste Edital, sendo o objeto do certame a ela adjudicado
quando constatado o desinteresse das demais licitantes na interposicéo de recursos.
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14.12. Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, em que serao registradas as ocorréncias
relevantes, e ao final, sera assinada pelo Pregoeiro (a) e demais membros da equipe de apoio,
bem como pelas licitantes presentes. A recusa da licitante em assinar a ata, bem como a
existéncia de participante ausente naquele momento, sera circunstanciada em ata. Os lances
poderéo, a critério do Pregoeiro (a), ser representados por documento anexo a Ata, que sera
parte integrara da mesma para todos os efeitos.

14.13. O (A) Pregoeiro (a) mantera em seu poder os envelopes de habilitagdo das demais
licitantes até a retirada do empenho pela adjudicataria, devendo as referidas licitantes retira-
los no prazo maximo de 60 (sessenta) dias corridos, contados a partir dessa data. Expirado
esse prazo, os envelopes serdo destruidos.

14.14. Nas fases de julgamento das propostas e de habilitagao, o Pregoeiro (a) podera sanar
erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-
Ihes validade e eficacia para fins de habilitacido e classificacao.

15. DAS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE:

15.1. As microempresas e empresas de pequeno’ porte, por ocasidao da participacdo em
certames licitatérios, deverao apresentar toda a documentacado exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que apresente alguma restricao, conforme Lei
123/06; art. 43.

15.2.. Havendo alguma restricdo na regularidade fiscal da microempresa ou empresa de
pequeno porte, sera assegurado-a esta, o prazo de 5 (cinco) dias uteis, prorrogavel por igual
periodo, para a regularizacdo da documentacido desde‘que a mesma, tenha sido declarada
vencedora do certame, de acordo com a Lei 123/06 art. 43 § 1°.

15.3. A ndo regularizagdo da documentag¢ao no prazo previsto implicara em decadéncia do
direito a contratacdo sem prejuizo das sang¢des previstas no art. 81 da Lei n° 8.666, de 21 de
junho de 1993, sendo facultado a Administragéo convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificagao, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagdo, de acordo com
Lei 123/06 art. 43 § 2°.

15.4. Nas licitacdes sera assegurada, como critério de desempate, a preferéncia de
contratagao para as microempresas e empresas de pequeno porte, vide Lei 123/06 Art. 44.

15.5. Entende-se por empate as situagcbes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento)

superior ao melhor prego, em conformidade com a Lei 123/06, Art. 44 § 2°.

15.6. Ocorrendo o empate, a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem
classificada podera apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do
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certame, situagdo em que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado de acordo com Art.
45, inciso | da Lei 123/06.

15.7. O empate descrito no item anterior se aplicara somente quando a melhor oferta inicial
nao tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma da Lei
123/06 Art. 45, § 2°.

15.8. N&o ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte mais
bem classificada, serdo convocadas e submetidas aos mesmos procedimentos as empresas
remanescentes que porventura se enquadrem como tais, de acordo com Art. 45 inciso Il da
Lei 123/06.

15.9. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada sera convocada
para apresentar nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apds o encerramento
dos lances, sob pena de preclusao prevista na Lei 123/06 Art. 45 § 3°.

15.10. Na hipo6tese da ndo-contratagdo nos termos acima estabelecidos, o objeto licitado sera
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame, em concordancia com
a Lei 123/06 Art. 45 § 1°.

16. DA HABILITACAO:

16.1. Sob pena -de inabilitacdo e consequente eliminacdo automatica desta licitagdo, a
licitante “devera incluir os documentos previstos. neste item no envelope “B”, com o titulo
“DOCUMENTAGCAO DE HABILITAGAO’, devidamente FECHADO E IDENTIFICADO,
conforme indicado neste Edital.

16.2. OS DOCUMENTOS DEVERAO ESTAR EM PLENA VALIDADE e poderdo ser
apresentados em original, por qualquer processo de copia autenticada por cartorio
competente ou por servidor da Administragao ou publicagdo em 6rgao da Imprensa Oficial.
Os que forem de emissao da propria proponente deverao ser datilografados ou impressos em
papel timbrado da licitante, registrado o nimero desta licitagao e estar datados e assinados
por seu representante legal oupreposto legalmente estabelecido.

18.3 Como condigao prévia ao exame da documentagao de habilitagao do licitante detentor
da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento
das condig¢des de participacao, especialmente quanto a existéncia de sancédo que impeca a
participacao no certame ou a futura contratacao, mediante consulta consolidada de Pessoas
Juridica do Tribunal de Contas da Unido, através do seguinte link: https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/ .

17. DA HABILITACAO JURIDICA:

a) Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, em se tratando de empresario
individual ou sociedade empresaria;
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b) Inscricdo no Registro Civil das Pessoas Juridicas, em se tratando de sociedade
simples;
c) Ato constitutivo, estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se

tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de
documento de eleicdo de seus administradores;

d) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

e) Copia do Decreto de autorizacao para que-se estabelecam no Pais e ato de registro
ou autorizacao para funcionamento expedido pelo érgao competente, no caso de empresas

ou sociedades estrangeiras.

19.1 DA REGULARIDADE FISCAL:

a) Comprovacao de inscricdo de contribuintes, referente a regularidade fiscal dos
licitantes, consoante o estabelecido no art. 29, II, da Lei 8666/93 c/c artigos 3°, | e 4°, lll, da
Lei 10.520/02; Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da
Fazenda (CNPJ/MF), Inscrigdo Estadual e Inscrigao Municipal,

b) Prova de regularidade com a Fazenda Federal, através da apresentagao da certidao
(6es) conjunta Negativa(s) de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;
ou apresentacao da certidao (6es) positiva(s), com efeito, de negativa(s) de Débitos Relativos
a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao

c) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, através da apresentacao de Certidao
de Regularidade de Tributos Estaduais (ICMS) expedida pela Secretaria de Estado de
Fazenda e da Certidao da Divida Ativa Estadual comprovando ‘a inexisténcia de débitos
inscritos, ou outra(s) equivalente(s), tal (ais) como certidao (6es) positiva(s), com efeito, de
negativa(s), na forma da lei (quando for o caso);

d) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, através da apresentagéo de Certidao
de Regularidade de Tributos Municipais expedida pela Secretaria Municipal de Fazenda do
domicilio ou sede do proponente comprovando a inexisténcia de débitos inscritos, ou outra(s)
equivalente(s), tal (ais) como certidao (6es) positiva (s), com efeito de negativa(s), na forma
da lei;

e) Certificado de Regularidade de Situagao perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servigco — FGTS, expedido pela Caixa Econdmica Federal — CEF;

f) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — C.N.D.T., expedida através do site do

Tribunal Superior do Trabalho — T.S.T. ou Certiddao Positiva de Débitos Trabalhistas —
C.P.D.T., conforme artigo 642-A, §2° da CLT;
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9) A falta de regularizagdo da documentagao no prazo previsto neste Edital implicara a
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei n°®
8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a Administragdo convocar as licitantes
remanescentes na ordem de classificagéo, ou revogar a licitagao.

19.1.2 Por Certificado de Inscricdo, devidamente atualizado, entende-se aquele que se
encontre em vigor na data estabelecida no preambulo deste edital para a entrega dos
envelopes contendo a PROPOSTA DE PRECOS;

19.1.3 Todos os documentos comprobatérios exigidos para a habilitagcdo deverao ter validade
na data estabelecida no predmbulo deste Edital para a entrega dos envelopes contendo a
PROPOSTA DE PRECOS e o0s documentos das licitantes;

19.1.4 As certiddes valerdao' nos prazos que lhes sado proprios ou, inexistindo esse prazo,
reputar-se-ao validas por 180 (cento e oitenta) dias, contados de sua expedicao.

19.2 Documentos Relativos a Qualificacao Econdmica Financeira:

19.2.1 Balancgo patrimonial e Demonstracdo Contabil do ultimo exercicio (D.R.E), inclusive

com termo de abertura e encerramento, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que
comprovem a boa situacao financeira da empresa, vedada a sua substituigdo por balancetes
ou balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados a
mais de 03 (trés) meses anteriores {a data estabelecida no predmbulo deste Edital para a
entrega dos envelopes contendo os Documentos e a Proposta Comercial das-licitantes

19.2.2 As empresas que adotam o SPED, (Sistema Publico de Escrituragao Digital) deverao
apresentar balango Patrimonial e Demonstragdao Contabeis do ultimo exercicio social,
extraidos do respectivos termos de Abertura e Encerramento do ‘'mesmo e Termo de
Autenticacao ou Recibo de entrega de escrituragao contabil Digital (' conforme Decreto Federal
n°® 8.686/16), preferencialmente vistados em todas as paginas pelo representante Legal da
Empresa.

a) As empresas constituidas no ano-em curso poderao substituir o balango anual e D.R.E por
balanco de abertura, devidamente autenticado pela junta comercial.

b) Prova de capital simples ou de patrimdnio liquido no minimo de 10% (dez por cento) sobre
o valor estimado da contratagédo, na forma prevista pelos § 2° e 3° do Artigo 31 da Lei Federal
n° 8.666/93 e suas alteragbes. A comprovagao sera obrigatoriamente feita pelo Ato
Constitutivo, Estatuto ou Contrato em vigor e devidamente registrado ou pelo Balanco
Patrimonial e demonstragées Contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados
na forma da lei.

¢) Quando S.A, balango patrimonial devidamente registrado na Junta Comercial e publicado
em Diario Oficial e jornais de grande circulagao (art. 289, caput e § 5° da Lei n°® 6.404/76);
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d) Quando outra forma societaria, independente de estar enquadrada como ME ou EPP,
balango patrimonial devidamente registrado pela Junta Comercial ou outro érgdo competente
do Registro do Comércio. No caso de uma empresa ter registrado legalmente seu contrato
social em cartério competente, devera fazer o registro do balango patrimonial no mesmo
cartorio;

e) Aquelas sociedades constituidas a menos de um ano deverao apresentar o balango de
abertura, que devera conter as assinaturas do contabilista reqularmente habilitado e do s6cio
gerente;

f) Nenhuma empresa esta dispensada das exigéncias do-subitem anterior, na forma da lei. O
pequeno empresario, ou seja, o empresario INDIVIDUAL caracterizado como microempresa
na forma da Lei Complementar n°® 123/2006, que aufira receita bruta.anual de até R$
81.000,00 (art. 68, Lei Complementar 123/2006), devera fazer a comprovagao desta situagao
mediante apresentagcdo da escrituragdo simplificada das receitas, onde constem as
assinaturas do contabilista regularmente habilitado e do .empresario. Neste caso a referida
empresa ESTA OBRIGADA a apresentar Balango Patrimonial tdo somente para fins de
verificacdo dos'indices contabeis, contendo as mesmas assinaturas, quer seja, do contabilista
regularmente habilitado e do empresario;

g) O prazo-para aprovagao do balango patrimonial e demais demonstracoes contabeis para
fins de cumprimento do art. 31 da Lei 8.666/1993 é o estabelecido no art. 1.078 do Cdédigo
Civil, portanto, até o quarto més seguinte ao término do exercicio social (30 de abril). Desse
modo, ocorrendo a sessao de-abertura de propostas em data posterior a este limite, torna-se
exigivel, para fins de qualificagdo econémico-financeira, a apresentagao dos documentos
contabeis referentes ao exercicio imediatamente anterior." (Acorddao 1999/2014, Processo
015.817/2014-8, Plenario, Relator Ministro Aroldo Cedraz, 30/07/2014)

19.2.3 Certiddes negativa de faléncia ou recuperacgao judicial expedida pelos distribuidores
da sede do licitante. Se o licitante ndo for sediado na Comarca da sede, as certiddes deverao
vir acompanhadas de declaragao oficial da autoridade judiciaria competente, relacionando os
distribuidores que, na Comarca de sua sede, tenham -atribuicdo para expedir certidoes
negativas de faléncias ou recuperacao judicial.

19.2.3.1 As certiddes valerao nos prazos que lhes sao proprios, inexistindo este prazo,
reputar-se-ao validas por 90 (noventa) dias, contados de sua expedigao.

19.2.4 Nao sera causa de inabilitagcao de licitante a anotacao de distribuicio de processo de
recuperacao judicial ou pedido de homologacao extrajudicial, caso haja comprovagao de que
o plano ja tenha sido aprovado ou homologado pelo juizo competente, quando da entrega da
documentacio de habilitagao
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19.2.5 A licitante, sediada em outra comarca ou estado da federacdo, podera apresentar
mediante solicitagao do Pregoeiro, declaragdo passada pelo foro de sua sede ou qualquer

outro documento idéneo que indique os cartérios ou oficios de registro que controlam a
distribuicdo dos pedidos de faléncias e concordatas.

19.2.6 No caso das certiddes apontarem a existéncia de algum fato ou processo relativo a
solicitagao de faléncia ou concordata, a empresa devera apresentar a certiddao emitida pelo
férum competente informando em que fase se encontra o feito em juizo

18. QUALIFICACAO TECNICA:

18.1. Comprovacao de aptiddo por meio de ATESTADO (S) DE CAPACIDADE TECNICA,
fornecido(s) por pessoa(s)' juridica(s) de direito publico--ou privado, que comprove(m) o
fornecimento com as caracteristicas do objeto da licitagao; conforme Lei n° 8.666, art. 30,
inciso 1V, §4°.

19. DA DECLARACAO RELATIVA A TRABALHO DE MENORES:

21.1. Declaragao firmada pela licitante nos termos do modelo que integra o ANEXO Il deste
Edital, expressando ndo empregar menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, bem*como menores de dezesseis anos, salvo a partir de quatorze anos, na
condi¢ao de aprendiz, em cumprimento ao disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigao
Federal de 1988 e de acordo com o inciso V do art. 27 da L'ei Federal n°® 8.666/93, acrescido
pela Lei Federal n® 9.854/99, regulamentada pelo Decreto n°® 4.358/02.

20. DOS RECURSOS:

20.1. Declarada a vencedora, qualquer licitante  podera manifestar imediata e
motivadamente a intencao de recorrer, com registro em ata, desde que munido de carta de
credenciamento ou procuragdo com poderes especificos para tal. As licitantes poderao
interpor recurso no prazo de 03 (irés) dias uteis, ficando os demais licitantes desde logo
intimados para apresentar contra razdes por igual prazo, que comegara a correr do término

do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

20.2. A falta de manifestacao imediata e motivada importara a decadéncia do direito de
recorrer e a adjudicagcado do objeto dalicitagdo ao vencedor.

20.3. O acolhimento do recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

20.4. Os recursos e as contrarrazoes interpostos pelas licitantes deverao ser entregues no
Servigo de Protocolo da COMDEGUAPI S/A., localizado Rua Antdnio Dias Guerra, n° 46/1°

andar, Paiol, Guapimirim-RJ, das 10h as 16h, diariamente, exceto aos sabados, domingos e
feriados, bem como, podera ser encaminhado ao e-mail: cpl@comdeguapi.com.br .

20.5. Os itens para os quais ndo forem interpostos recursos serao desde logo adjudicados.
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20.6. Os recursos e as contrarrazdes serao dirigidos ao Pregoeiro (a) da COMDEGUAPI
S/A., que, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, decidira de forma fundamentada.

21. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

21.1. Decididos os recursos ou em sua auséncia, constatada a regularidade dos atos
praticados, a PREGOEIRA adjudicara o objeto e o Diretor Presidente, ou (a) responsavel pela
contratagdo homologara a licitagao.

22. DO SISTEMA DO REGISTRO DE PRECOS

22.1. No ambito do Sistema de Registro de Precos a adjudicacao significa tdo somente o
registro dos precos ofertados.

22.2. A existéncia de precgos registrados n&o obriga o solicitante a efetivar as contratacdes
que dele poderao advir, ficando-lhe facultada a adogao de outros meios, respeitada a
legislagao relativa as licitagdes, sendo assegurada ao detentor do registro a preferéncia em
igualdade de condicoes.

24.2.1. O exercicio de preferéncia previsto no item anterior dar-se-a caso os opte por realizar
a prestacao de servicos/ aquisicdo através de licitacao especifica. Quando o preg¢o encontrado
for igual ou superior ao registrado, o detentor do registro de'pregos tera assegurado seu direito
a contratagao.

24.2.2. E vedada a prestagdo de servicos/aquisicdo do produto por valor superior a que
poderia ser obtido do detentor do registro de precos.

22.3. Uma'vez registrados os precos, o -solicitante podera convocar.o detentor do Registro
a prestar os servigos/aquisicao respectivos, na forma e condig¢des fixadas no presente Edital
€ no Contrato de Compromisso de Fornecimento.

22.4. Durante a vigéncia do Registro de Pregos, os participantes poderao convocar o(s)
detentor(es) a cumprir(em)-as obrigagdes decorrentes da presente licitagao.

24.4.1. Cada Nota de Empenho/Ordem de Fornecimento sera considerada partes integrantes
da ATA DE REGISTRO DE PRECOS.

23. DA ATA DE PRECOS DE REGISTROS E DO CONTRATO

23.1. Homologado o resultado da licitagao, o Orgéo Gerenciador, respeitada a ordem de
classificagdo e a quantidade de fornecedores a serem registrados, convocara os interessados
para, no prazo de 02 (dois) dias uteis a contar da convocagao, assinar a Ata de Registro de
Precos, apds cumpridos os requisitos de publicidade, nas condicbes estabelecidas neste
Edital. O prazo da convocacido podera ser prorrogado quando solicitado pela licitante
vencedora do certame durante o transcurso do referido prazo, desde que ocorra motivo
justificado e aceito pelo Orgdo Gerenciador.
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23.2. O prazo de validade da Ata de Registro de Pregos sera de 12 (doze) meses, a contar
da data de sua assinatura.

23.3. Durante seu prazo de validade, as propostas selecionadas no registro de precos
ficardo a disposicao do solicitante, para que se efetuem as contrata¢cdes nas oportunidades e
quantidades necessarias, até o limite estabelecido.

23.4. O contrato sera efetuado nos termos da Lei 8.666/93, conforme a necessidade do
objeto, pelo periodo a ser determinado no ato da assinatura.

23.5. O(s) licitante(s) vencedor(es) cujo preco tenha sido registrado na Ata de Registro de
Precos tera o prazo de 02 (dois) dias para a assinatura do Contrato, contados da solicitagao

da prestacao de servigco e ou aquisicdo, podendo ser prorrogado, uma vez, por igual periodo,
devidamente justificado, contado da data de convocacgao pelo solicitante.

23.6. A recusa do adjudicatario em atender a convocagdo estabelecida no item anterior,
sujeita-o as sangbes administrativas, sem prejuizos das demais penalidades legalmente
estabelecidas (Leis n°. 8.666/93 e 10.520/2002).

24, DOS PRECOS REGISTRADOS

24.1. Serao registrados os valores da(s) licitante(s) vencedora(s),  conforme ordem de
classificagao, observando-se o seguinte:

a) os pregos registrados e a indicagao do respectivo fornecedor serao divulgados em érgao
oficial da Administragao e ficarao disponibilizados durante a vigéncia da Ata de Registro de
Precos;

b) o-solicitante do Registro- de Precos devera, quando da necessidade da contratacao,
recorrer ao Orgdo Gerenciador da Ata de Registro de Precos, para que este proceda a
indicacao do fornecedor e respectivos precos a serem praticados.

25. DO CANCELAMENTO DO REGISTRO

25.1. O(s) fornecedor(es) tera(ao) seu registro cancelado quando:

a) descumprir as condicoes da Ata de Registro de Pregos;

b) nao retirar a respectiva nota de empenho ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido
pela Administragéo, sem justificativa aceitavel,

¢) nao aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipétese de este se tornar superior aqueles
praticados no mercado;

d) tiver presentes razbes de interesse publico; e) por inidoneidade superveniente ou
comportamento irregular do beneficiario, .ou, ainda, no caso de substancial alteracdo das
condicbes do mercado.

25.2. O cancelamento de registro, nas hipdteses previstas no item 26.1, assegurados o
contraditério e a ampla defesa, serao formalizados por despacho da autoridade competente
do Orgado Gerenciador.

25.3. O fornecedor podera solicitar o cancelamento do seu registro de prego na ocorréncia

de fato superveniente que venha comprometer a perfeita execucao contratual, decorrentes de
caso fortuito ou de forga maior devidamente comprovado.
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25.4. A Ata de Registro de Preco, decorrente desta licitagdo, sera cancelada
automaticamente:

a) por decurso de prazo de vigéncia.

b) quando nao restarem fornecedores registrados.

26. DOS USUARIOS DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

26.1. Ao assinar a Ata.de Registro de Precos e o contrato, a empresa adjudicataria
obrigasse a executar o objeto a ela adjudicado, conforme especificacées e condi¢gdes contidas
neste edital e seus anexos e também na proposta apresentada, prevalecendo, no caso de
divergéncia, as especificacdes e condigdes do edital.

26.2. A Ata de Registro de Precgos, durante sua vigéncia, podera ser utilizada por qualquer
orgdo ou entidade da administracdo publica que nao seja participante no item ou lote
especifico do certame licitatorio, mediante prévia consulta a unidade gerenciadora, desde que
devidamente comprovada a vantagem.

26.3. Os ¢6rgaos e as entidades que ndo participaram do registro, de pregos, quando
desejarem fazer.uso da Ata de Registro de Precos, deverao manifestar seu interesse junto a
unidade gerenciadora da Ata, para que esta indique 0s possiveis fornecedores e respectivos
precos a serem praticados, obedecidos a ordem de classificacao.

26.4. Cabera ao fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Precgos, observadas as
condicdes nela estabelecidas, optarem pela.aceitacdo ou ndo do fornecimento ou prestacao
do servico, desde que n&o haja prejuizo as obrigacdes anteriormente assumidas.

26.5. Aliberacao da participagcado nas atas de registro de prego para 6rgaos e entidades nao
participantes, ndo podera exceder a 100% (cem por cento) dos quantitativos originalmente
registrados na Ata de Registro de Prego. A Ata de Registro de Pregos sera assinada pela
autoridade competente, pelo gerenciador da Ata e pelo adjudicatario, vinculando-se este
ultimo ao cumprimento de todas as condi¢des de sua proposta, cujo prego foi registrado, e as
normas editalicias e legais durante-toda a vigéncia da Ata.

26.6. No procedimento de adesao a lote de Ata de Registro de Precos & permitida a
contratacao de fornecimento parcial dos bens-ou servigos nela constantes, desde que isso
nao desequilibre a proposta cujo precgo foi registrado para o lote e/ou item.

27. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

291 No caso de descumprimento total ou parcial das condicdes deste Edital, a
COMDEGUAPI S/A, sem prejuizo das perdas e danos e das multas cabiveis, nos termos da

lei civil, aplicara a contratada, conforme o caso, as penalidades previstas nos art. 86, 87 e 88
da Lei Federal n° 8.666/93, bem como, no que couber, as seguintes sancgodes:
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a) Multa moratéria de 1% (um por cento) ao dia, por dia util que exceder o prazo da
entrega do objeto ora licitado, sobre o valor do saldo ndo atendido, respeitados os limites da

lei civil;

b) Multa administrativa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor da nota de empenho,
nas demais hipoteses de inadimplemento ou infragado de qualquer natureza, seja contratual

ou legal.

29.2 As multas moratérias e administrativas poderdao ser aplicadas cumulativamente ou
individualmente, néo impedindo que a COMDEGUAPI S/A rescinda unilateralmente o contrato
e aplique as demais sangodes legais cabiveis.

29.3 As multas administrativas e moratérias aplicadas serdo descontadas dos pagamentos
eventualmente devidos pela Administragao a contratada ou, ainda, quando for o caso, cobrada
judicialmente, em consonéancia com os paragrafos 2° e 3°-do art. 86 da Lei Federal n° 8.666/93.
29.4 A aplicagado de multas nao elidira, em face do descumprimento do pactuado, o direito

da COMDEGUAPI S/A de rescindir de pleno direito o contrato, independente de acéo,
notificagdo ou interpelagcéo judicial ou extrajudicial, sem prejuizo das demais -cominagdes
legais e contratuais cabiveis, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

29.5 A licitante que nao retirar o Empenho dentro do prazo de validade da sua proposta,
deixar de entregar a documentacédo exigida para a: contratacdo, retardar a execugéo,
descumprir, injustificadamente, qualquer clausula contratual, comportar:se de modo inidoneo
ou cometer fraude fiscal podera, nos termos do art. 7° da Lei Federal n°® 10.520/02, ser
impedida de contratar com a Administragao Publica pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem
prejuizo_da -aplicacdo das demais cominacdes legais, tudo proporcionalmente ao grau de
culpabilidade da conduta apenada.

29.6 O licitante sera sancionado com o--impedimento de licitar e contratar com a
COMDEGUAPI S/A e sera descredenciado. no cadastro de fornecedores, pelo prazo de até 5
(cinco) anos, sem prejuizo-de multa de até 20% do valor estimado para a contratagcao e demais
cominagodes legais, nos seguintes casos:

a) cometer fraude fiscal;

b) apresentar documento falso;

c) fizer declaracao falsa;

d) comportar-se de modo. iniddneo;

e) nao retirar a nota de empenho no prazo estabelecido;

f) deixar de entregar a documentacdo exigida no certame;

g) nao mantiver a proposta.

h) Para os fins da subcondi¢ao 28.6 alinea “d”, reputar-se-ao inidéneos atos como os

descritos nos arts. 90, 92, 93, 94, 95 e 97 da Lei n° 8.666/93.

30. DO RECEBIMENTO DO OBJETO:

30.1. Observado o prazo da solicitagdo do fornecimento, que se dara 05 dias apds emisséo
da ordem de fornecimento, serdo considerados como satisfatorios pela COMDEGUAPI S/A,
imediatamente depois de verificada a conformidade dos itens, sua respectiva quantidade e
qualidade para consequente aceitagdo, consignadas no TERMO DE REFERENCIA — ANEXO
Il deste Edital.
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30.2. Nos casos de compras ou locagdo de equipamentos, sera feita a verificacdo da
conformidade do material, ficara o contratado obrigado a reparar ou substituir as suas
expensas o objeto entregue caso haja defeitos, vicios ou incorregdes, sendo estas medidas
embasadas na Lei 8.666/93 nos artigos 69 e 73, inciso Il

30.3. Em se tratando de obras e servi¢os, a execugdo do contrato devera ser acompanhada
e fiscalizada por um representante da administracao especialmente designado, conforme o

artigo 67 da Lei 8.666/93.

31. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

31.1. O pagamento das faturas apresentadas se processara apdés a efetivacdo dos
procedimentos legais cabiveis e comprovagao de que o atendimento do respectivo objeto o
foi feito conforme as especificagdes e condicbes previstas e estabelecidas no presente
instrumento, seus anexos proposta de prego e demais documentos inerentes ao processo;
31.2. A contratada devera apresentar sua documentagcdo;’ de cobranga mediante as
medi¢des das parcelas executadas, sendo tal procedimento efetuado pelo setor pertinente da
Secretaria solicitante e atestado em impresso apropriado;

31.3. O pagamento devido sera efetuado pela Comdeguapi S/A em até 30 (trinta) dias,
contados da data final do periodo de adimplemento da cobranga, uma vez obedecidas as
formalidades legais e contratuais pertinentes;

31.4. Os pagamentos das obrigacdes, ndo sendo efetuados pela COMDEGUAPI S/A de
dentro do prazo estabelecido, e desde que o atraso decorra em consequéncia de sua
propria responsabilidade, serdo acrescidos de compensacéo financeira a razdo 0,01% (zero
virgula-zero um por cento) ao dia e mais multa de 0,01% (zero virgula zero um por cento) ao
més, a contar do primeiro dia de atraso em relagcdo ao prazo definido, e calculado,
exclusivamente, sobre o.valor da parcela devida;

31.5. O pagamento.da compensagao financeira e da multa sera efetivado mediante
autorizacdo expressa do Senhor(a) Prefeito (a), em processo administrativo préprio e
motivado a partir de requerimento da contratada, desde que protocolado em um prazo maximo
de 05 (cinco) dias corridos contados a partir do terceiro dia de atraso;

31.6. Os documentos de cobranga que contiverem incorrecbes serao devolvidos a
Contratada, suspendendo o prazo de pagamento, reiniciando-se a sua contagem a partir da
data de reapresentagdo do documento corrigido.

31.7. Os documentos fiscais de cobranca de verao ser emitidos contra a COMDEGUAPI
S/A, CGC 50.833.734/0001-20, e enderecados-a Rua Antdnio Dias Guerra, 46/1° andar, Paiol,
Guapimirim, RJ.

31.8. No setor apropriado desta COMDEGUAPI S/A, o interessado devera protocolar sua
solicitagao formal para pagamento, da qual devera constar:

a) o requerimento, preferencialmente em papel timbrado da empresa, enderecado ao
Diretor Presidente da COMDEGUAPI S/A, solicitando o pagamento do valor devido,
indicando, também, os dados bancarios para depdsito, devidamente assinado pelo
representante legal;

b) cépia da Nota de Empenho;
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c) copia da Autorizagdo de Fornecimento, quando houver;

d) 12 via original da fatura, nota fiscal de venda, nota de servigo ou de outro documento
assemelhado e legalmente habil, devidamente atestado por 02 (dois) servidores
devidamente habilitados e pelo secretario da pasta.

31.9. Caso se faga necessaria a reapresentacdo de qualquer fatura por culpa do
Contratado, a contagem do prazo de 30 dias sera reiniciada a partir da respectiva
reapresentacgao.

32. CONTROLE DE EXECUGAO DO OBJETO

33. DO ARREDONDAMENTO DE VALORES

33.1 Nao serao aceitas propostas com valores acima de 2.(duas) casas decimais, tanto no
valor unitario, quanto no valor total.

33.2 Tribunal de Contas da Uniao, através da 42 edicao da Revista de licitagbes e contratos

do Tribunal de Contas da Unido — Orientagées e jurisprudéncia do, TCU — Pagina 509:
“Quando a adjudicacgéo for por item ou equivalente, o cédlculo dos Indices de Prego,
Técnico e de Avaliagcdao Final sera efetuado item por item ou conforme dividir-se o
objeto. Serao os valores numéricos calculados com duas casas decimais, desprezada

a fracao remanescente”

34. DOS ANEXOS QUE INTEGRAM ESTE EDITAL:

Anexo-I— Modelo de Proposta de Precos;

Anexo Il — Termo de Referéncia;

Anexo Il — Modelo de Declaragao referente ao Art. 7°, XXXIII, CF/88

Anexo IV — Modelo de Carta de Credenciamento

Anexo V — Declaragdo de fatos impeditivos para habilitagdo

Anexo VI = Modelo de Declaragdo de que a proponente cumpre os requisitos da
habilitacéo

Anexo VII — Minuta do Contrato

Anexo VIII — Modelo de Declaracao de ME/EPP;

Anexo IX — Ata de registro de Pregos

Anexo X — Modelo de Declaracao de recebimento e/ou acesso a documentacao

35. DAS CONSIDERACOES GERAIS:

35.1. Os interessados poderao obter informagdes ou esclarecimentos referente ao processo
licitatorio até 03(trés) dias uteis anteriores a data fixada da sesséo publica através do e-mail:
cpl@comdeguapi.com.br

35.2. As impugnagdes interpostas deverao ser entregues no Servico de Protocolo da
COMDEGUAPI S/A, localizado na Rua Antdnio Dias Guerra, 46/1° andar, Paiol, Guapimirim,
RJ, das 10h as 16h, diariamente, exceto aos sabados, domingos e feriados, e serao dirigidas
ao Pregoeiro (a), até 03 (trés) dias uteis anteriores a data fixada neste edital para recebimento
das propostas.
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35.3. Cabera ao Pregoeiro (a) responder, antes da realizagéo da sessao, as impugnagoes
interpostas pelas potenciais licitantes, com encaminhamento de copia da resposta para todos
os interessados.

35.4. E facultada ao Pregoeiro (a) e a autoridade superior, em qualquer fase da licitagdo, a
promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instru¢ao do processo,
inclusive para verificar a compatibilidade das especificagées do objeto ofertado diante dos
requisitos previstos neste Edital seus anexos, vedada a inclusdo posterior de documento ou
informagéo que deveria constar originariamente da proposta ou da documentagdo de
habilitacao.

35.5. A Administracdo podera, a qualquer momento, revogar esta licitagdo por razbes de
interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, ou anular o
certame se constatado vicio no seu processamento, mediante parecer escrito e devidamente
fundamentado.

35.6. No julgamento da habilitagéo e das propostas, o Pregoeiro (a) podera sanar erros ou
falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-thes a
eficacia para fins de habilitacio e classificacao.

35.7. Ocorrendo a revogagao ou anulagao do certame, a decisédo sera publicada no mesmo
veiculo em que se deu a publicacdo do aviso.inicial e disponibilizado no sitio eletrénico do
Municipio.

35.8. Ocorrendo ponto facultativo, -ou outro fato superveniente de carater publico, que
impeca a realizagao dos eventos na data indicada no preambulo do edital, a licitagéo ficara
automaticamente adiada para o mesmo horario do primeiro dia util subsequente,
independente de nova comunicagao.

35.9. A homologacao do resultado desta licitacdo, ndo importara direito a contratacao.

35.10. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento.

35.11. Os casos omissos serao resolvidos pelo Pregoeiro (a), com auxilio da equipe de apoio.
36. FORO:

36.1. A COMDEGUAPI S/A e as licitantes do certame elegem o foro da Comarca de
Guapimirim, para dirimir qualquer questao controversa relacionada com o presente Edital.
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Guapimirim-RJ, de de 202_ .

ANEXO VI

Processo: ‘ Pagina: ‘ Rubrica: ‘

MINUTA EDITAL DE LICITAGAO

LICITAGCAO PRESENCIAL N2 XXX/2024

ANEXO IX

MINUTA DO CONTRATO N° 1202__.

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM COMDEGUAPI S/A - COMPANHIA MUNICIPAL
DE DESENVOLVIMENTO DE GUAPIMIRIM E A EMPRESA (...) TENDO POR OBJETO A
CONTRATACAO DE EMPRESA PARA FORNECER (PRESTAR O SERVIGO...

COMDEGUAPI S/A - COMPANHIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO DE
GUAPIMIRIM, inscrita no CNPJ/MF sob o n° 50.833.734/0001-20, com sede a Rua Antdnio
Dias Guerra, n° 46, Paiol, Guapimirim, RJ, CEP 25.945-877, neste ato representada por seu
Diretor Presidente, Paulo Roberto Lugao da Silva, brasileiro, divorciado, empregado publico
municipal, portador da carteira nacional de habilitagdo n° 029.149.346-05 e CPF n°
054.010.007-23, residente e domiciliado. nesta cidade, doravante denominado(a)
CONTRATANTE e do outro lado a empresa (...),"inscrita no CNPJ/MF sob o n°(...), com sede
a Rua (...), neste ato representada por seu soécio(a) (...), doravante simplesmente denominada
CONTRATADA, resolvem celebrar entre si o presente contrato, que sera regido pela Lei
Federal n® 13.303/2016 e suas alteragdes posteriores e, no que couber e ndo conflitar, a Lei
Federal n® 14.133/2021 e suas alteragdes posteriores, assim como, pelo Regulamento Interno
de Licitacdes e Contratos da COMDEGUAPI, pela Lei Federal n° 8.078/1990 (C.D.C) e, pelos
principios da teoria geral dos contratos, pelas disposicoes de direito privado, da
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documentacido constante do processo administrativo n° [202__ e pelas clausulas e
condi¢cbes a seguir delineadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O objeto do presente contrato consiste na contratacado de empresa ..., conforme
especificagdes constantes na proposta e respectivo termo de referéncia, constantes do
processo administrativo-n® (...).

CLAUSULA SEGUNDA - DO AMPARO LEGAL E DA SUJEIGAO AS NORMAS LEGAIS E
CONTRATUAIS E REGIME DE EXECUGAO

A legislacao aplicavel a este contrato sera a Lei n°® 13.303/2016, o Regulamento
Interno de Licitacdes e Contratos, a Lei Federal n® 8.078/1990, bem como-as clausulas deste
instrumento e pelos preceitos de direito privado.

CLAUSULA TERCEIRA — DOS DOCUMENTOS APLICAVEIS

Fazem parte integrante deste contrato, independentemente de sua transcri¢ao,
a proposta da CONTRATADA, nos termos e especificacdes técnicas do/ Termo de Referéncia,
constante no processo administrativo n° 1202__.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA

A duracao do.-presente instrumento de contrato sera de - meses/anos,
contados a partir de / / , hdo sendo admitida prorrogagao até o limite previsto no
art. 71 da Lei Federal n° 13.303/2016:

CLAUSULA QUINTA — DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo pela seguinte
dotagao orcamentaria:

Unidade: Programa: | Projeto/Atividade Elemento de Despesa Fonte

CLAUSULA SEXTA - DO VALOR DO CONTRATO

O valor anual do persente instrumento contratual particular de direito é de R$
0,00 (...).

CLAUSULA SETIMA — DO PAGAMENTO

Rua Antbnio Dias Guerra, n° 46/1° andar, Paiol, Guapimirim, RJ, CEP 25.945-877, e-mail: conjur@comdeguapi.com.br




¥ cCOMDEGUAP

COMPANHIA MUNICIPAL DE
DESENVOLVIMENTO DE CUAPIMIRIM

O pagamento sera efetuado, mensalmente, até o dia dez do més subsequente
ao do cumprimento da obrigagéo, desde que o documento de cobranga esteja emitido e com
o atesto do fiscal do contrato, no verso da mesma, juntamente com os documentos de
habilitacdo da CONTRATADA tenham sido protocolados em processo administrativo proprio
de pedido de pagamento, junto ao Protocolo Geral da empresa publica municipal com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias uteis.

§ 1° - O pagamento somente sera efetuado apos o “atesto”, pelo servidor competente, do
documento de cobrancga apresentado pela CONTRATADA;

§ 2° - O atesto fica condicionado a verificagdo da-conformidade do documento de cobranca
apresentado pela CONTRATADA e do regular cumprimento das obrigagdes assumidas;

§ 3° - Havendo erro na apresentacdo do documento de cobranca ou.dos documentos
pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, o
pagamento ficara pendente até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipétese, o prazo para o pagamento iniciar-se-a ap6s a,comprovagao da regularizagao
da situagao, nao acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

§ 4° - Antes do pagamento, a CONTRATANTE verificara, por meio de consulta eletrénica, a

regularidade do cadastramento da CONTRATADA no SICAF e/ou nos sites oficiais,
especialmente quanto a regularidade fiscal, devendo seu resultado ser impresso autenticado
€ juntado ao processo de pagamento.

§ 5° - Sera considerada como-data de pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

§ 6° - A CONTRATANTE nao se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser
efetuada pela CONTRATADA, que porventura nao tenha sido acordada no contrato.

§ 7° - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha
concorrido de alguma forma para tanto, o valor devido devera ser acrescido de encargos
moratdrios proporcionais aos dias de atraso, apurados desde a data limite prevista para o
pagamento até a data do efetivo pagamento, a taxa de 6% (seis por cento) ao ano.

CLAUSULA OITAVA - DO REAJUSTE

Visando restabelecer, por aditamento, o equilibrio-financeiro inicial, podera o
contrato sofrer reajuste anual, mediante a aplicacdo do IPCA/IBGE (indice de Precos ao
Consumidor Amplo do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica), observado o interregno

minimo de 12 (doze) meses, contados da data da assinatura do contrato.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
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(CONTRATOS DE AQUISICAO DE BENS)

A Contratada deve cumprir todas as obrigagées constantes no Edital, seus
anexos e sua proposta, assumindo como exclusividade seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto e, ainda:

Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificacoes,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva
nota fiscal, na qual constardo as indicagdes referentes a: marca, fabricante, modelo,
procedéncia e prazo de garantia ou validade, quando aplicavel,

O objeto deve estar acompanhado do manual do usuario, com uma versao em
portugués e da relagéo da rede de assisténcia técnica autorizada;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo
de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovagao;

Manter, durante .toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagéo e qualificagao exigidas na licitagao;

Indicar preposto para representa-la durante a execug¢ao do contrato.

Ser a unica responsavel por todos os 6nus ftributarios federais, estaduais e
municipais, ou obrigagdes concernentes a legislacéo social, trabalhista, Fiscal, securitaria ou
previdenciaria, bem como por todos os gastos e encargos inerentes a mao de obra necessaria
a perfeita execugao do objeto contratual, entendendo-se como 6nus tributarios: pagamento
de impostos, taxas, contribuicbes de melhoria, contribuicbes fiscais, empréstimos
compulsérios, tarifas e licengas concedidas pelo poder publico;

Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do Contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a Fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo 6rgao
interessado, ficando a obrigada a promover a devida restauragao e/ou ressarcimento a pregos
atualizados, dentro de 30 (trinta) dias contados a partir da comprovagédo de sua
responsabilidade;

Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informagdo solicitada pela
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Fiscalizagdo da Contratada;
(CONTRATOS DE PRESTAGAO DE SERVIGOS)

A Contratada deve cumprir todas as obrigagées constantes no Edital, seus
anexos e sua proposta, assumindo como exclusividade seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto e, ainda:

Executar os servigos conforme especificagcdes deste termo e de sua proposta,
com 0s recursos necessarios ao perfeito-cumprimento das clausulas contratuais, bem como
providenciar todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na
qualidade e quantidade para execugao do objeto contratual;

Executar os servicos objeto do presente termo rigorosamente no prazo
pactuado, bem como cumprir todas as demais obrigagdes impostas pelo edital e seus anexos;

Garantir acesso, a qualquer tempo, da Fiscalizacdo da Contratada ao servigo
em questao;

Executar os servicos conforme especificagcbes deste Termo de Referéncia e de
sua proposta, com a alocagao dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, na- qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de
Referéncia e em sua proposta;

Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato; os servigos efetuados em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugéao ou dos materiais empregados;

Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

Vedar a utilizagao, na-execugao dos servigos, de empregado que seja familiar
de agente publico ocupante de cargo. em comissdo ou fungdo de confianga no 6rgao
Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais
previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a
Contratante;

Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.
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Paralisar, por determinagéo da Contratante, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de
pessoas ou bens de terceiros.

Promover a guarda, manutengao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo
o que for necessario a execugao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

Promover'a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a
conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que
integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagéao
pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo-sempre limpo o
local dos servigos e nas melhores condi¢cdes de segurancga, higiene e disciplina.

Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacgao,
quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial
descritivo.

Nao permitir a utilizagcdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicao de aprendiz para os maiores-de quatorze anos; nem permitir a utilizacao
do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem
como as regras de acessibilidade previstas na legislagdao, quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n°® 13.146, de 2015.

Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum
dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranga da Contratante;

Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo

todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia
adequadas, com a observancia as recomendag¢des aceitas pela boa técnica, normas e
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legislacéo;
CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
(CONTRATOS DE AQUISIGAO DE BENS)
Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos.

Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacdes  constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitacao e recebimento definitivo.

Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido.

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através
de servidor especialmente designado.

Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital € seus anexos.

A Administracao ndo respondera por-quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execug¢ao do Termo de Contrato, bem como
por qualquer dano causado-a. terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou'subordinados.

Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber.

(CONTRATOS DE PRESTAGAO DE SERVIGOS)

Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos.

Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagbes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitacao e recebimento definitivo.

Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou

irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido.
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Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des da Contratada, através
de servidor especialmente designado.

Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos.

A Administracdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execug¢ao do Termo de Contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros. em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

Proporcionar ‘todas as facilidades indispensaveis a boa execucdo das
obrigagdes contratuais, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou
representantes da Contratada as dependéncias da Contratante relacionadas a execucao do
objeto deste Termo de Referéncia.

Expedir, por meio da Secretaria requisitante, documento de inspecao dos
servicos prestados emitido pelo fiscal do contrato, que servira como instrumento de avaliagédo
e atestado do cumprimento das obrigagdes contratuais e constituirda documento indispensavel
para a liberagdo dos pagamentos.

Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicbes no
curso da execucao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao.

Solicitar o imediato afastamento de qualquer empregado da Contratada, cujo
comportamento ‘ou capacidade técnica seja julgado inconveniente ou esteja em

desconformidade com as disposigdes contratuais e legais.

Sustar, no todo ou em parte, a execugao dos servigos, sempre que a medida
for considerada necessaria.

Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

Efetuar as retencgdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber.

Nao praticar atos de ingeréncia na administragéo da Contratada, tais como:

Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados;

Direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;
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Promover ou aceitar o desvio de fungbdes dos trabalhadores da Contratada,
mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da
contratacdo e em relacao a fungao especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos
servigcos objeto do contrato;

Realizar -avaliagbes periddicas da qualidade dos servigos, apos seu
recebimento.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

O atraso injustificado na execugéo do contrato sujeitara a CONTRATADA a
multa de mora, na forma prevista no contrato, conforme Regulamento Interno de Licitacdes e
Contratos.

No caso de inexecucao total ou parcial deste contrato, a CONTRATANTE
podera, garantida a ampla defesa, rescindir o contrato e/ou, segundo a gravidade da falta
cometida, aplicar as seguintes penalidades ou sancgoées:

a) Adverténcia;

b) Multa no percentual de 5% do valor da obrigagao;

c) Suspensao temporaria do direito de participar de licitagbes e de contratar,
por um periodo ndo superior a 2 (dois) anos.

A sancado prevista-na alinea “c” do subitem anterior, podera também ser
aplicada a CONTRATADA que, na execugao do contrato:

a) Tenha sofrido condenacao definitiva por praticarem, por meios dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

b) Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

c) Demonstre n&o-possuir idoneidade para contratar com empresa publica ou
sociedade de economia mista, em virtude de atos ilicitos praticados.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA RESCISAO

As partes poderéo rescindir o contrato de forma amigavel, unilateral ou judicial,
nas hipoteses previstas no Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da COMDEGUAPI.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO
A Gestdao do Contrato decorrente deste Termo de Referéncia cabera a

empregado publico designado formalmente pela Diretoria solicitante, que determinara o que
for necessario para regularizagao de faltas ou defeitos, nos termos do art. § 1° do 162 do
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Regulamento Interno de Licitagbes e Contratos e do art. da Lei Federal n°® 13.303/2016,
ficando o titular da referida Unidade como corresponsavel.

A fiscalizagdo da contratacdo cabera aos servidores ,
matricula n° e , matricula n° da
Diretoria , sendo substituido, em caso de auséncia ou impedimento,
por outro servidor lotado na mesma secretaria.

A fiscalizagao de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeicbes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Empresa Publica ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o § 4° do art. 162 do Regulamento Interno de Licitagées e Contratos.

O representante da Contratante anotara em .registro proprio -todas as
ocorréncias relacionadas com a execucao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como
o0 nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA PUBLICAGAO DO EXTRATO

Para eficacia do presente instrumento, a CONTRATANTE providenciara sua
publicacao, conforme dispde a Lei Federal n°-13.303/2016.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - ANTICORRUPGAO

Para a execugao deste contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou
se comprometer a dar a quem quer que seja ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem
quer que seja, tanto por conta propria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento,
doagdo, compensagao, vantagens financeiras ou beneficios de qualquer espécie, seja de
forma direta ou indireta quanto _ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele nao
relacionado, o que deve ser observado, ainda, pelos prepostos e colaboradores.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA SEGURANGA DA INFORMAGAO

A Contratada deverd, através de seu representante legal, firmar acordo de
confidencialidade de informacgéo e dar ciéncia deste a toda sua equipe de profissionais que
participardo da execuc¢ao do contrato, comprometendo-se perante a Contratante, por meio de
assinatura de Termo de Responsabilidade e Sigilo, a observancia das obrigagées nele
descrito.
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CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO

Fica eleito o foro da Comarca de Guapimirim, para dirimir todas as questoes
oriundas do presente contrato, sendo este o competente para a propositura de qualquer
medida judicial decorrente deste instrumento, com a exclusdo de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja. E, por estarem justos e acordados, assinam o presente contrato em 02
(duas) vias de igual teor e forma.

Guapimirim, de de 202__.
Contratante
Contratada
Testemunhas:
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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